Ausfullanleitung fiir LBV - Anderungsmitteilungen BES 22

Stand: 01.01.2017

Allgemeines
Wer fullt den Vordruck aus?

Die Anderungsmitteilung wird von der Dienststelle ausgefillt, bei der die Tatigkeit, fir die die Vergiutung
gezahlt werden soll, ausgetibt wurde.

Anderungsmitteilungen von Dienststellen mit Nebenstellen oder Untergliederungen

Im Anderungsdienst mit dem LBV gelten alle Nebenstellen oder Untergliederungen einer Dienststelle
(z.B. Institute, Priifungsausschiisse im Bereich der Hochschulen) als Einheit. Anderungsmitteilungen
mussen immer den aktuellen (Gesamt-)Stand wiedergeben und somit auch beriicksichtigen, was ein
anderer Teil dieser Dienststelle (z.B. ein anderes Institut, ein anderer Prifungsausschuss) dem LBV flr
den betroffenen Monat gemeldet hat.

Ausnahme:

Zum 1.1.1985 ist wegen der besonderen Belange der Hochschulen unterhalb der LBV-
Personalnummer die Kennzahl 2035 "Buchungsstelle/Dienststelle" eingefiihrt worden. Seitdem
kénnen innerhalb einer Dienststelle mehrere Stellen ohne interne Abstimmung Zahlungen
veranlassen, wenn die einzelnen Stellen unterschiedliche Buchungsstellen benutzen. Sobald
zwei oder mehr Stellen dieselbe Buchungsstelle verwenden, muss vor Ausfertigung der
Anderungsmitteilung eine Abstimmung wegen des unter dieser Buchungsstelle zu zahlenden
Gesamtbetrages erfolgen.

Neue Buchungsstellen sind vor der erstmaligen Verwendung dem LBV bekannt zu geben, da die
Plausibilitatskontrolle entsprechend angepasst werden muss. Ohne entsprechende Anpassung
erfolgt keine Auszahlung.
Lehrauftrage fur pensionierte bzw. entpflichtete Hochschullehrer
Der Vordruck darf fur diese Lehrauftrage nicht benutzt werden. Hier ist die Zahlungsaufnahme mit LBV
(A) 25 + 26 anzuzeigen. Fur die Wiedereinstellung ist LBV (A) 16 oder ggf. 16V zu verwenden.
Prifungsvergitungen
Die Anderungsmitteilung dient auch zur Auszahlung von Priifungsvergitungen. Sofern Sie die
Auszahlung selbst vornehmen, ist fiir die Mitversteuerung der Vordruck LBV (Bes) 32 zu verwenden.

Zu den Kennzahlen:

2035 Hier tragen Sie die Buchungsstelle (Kapitel/Titel z.B.: 0531042710) ein, aus der die mit der
Anderungsmitteilung angewiesenen Betrdge gezahlt werden sollen. Sind Betrage aus
verschiedenen Buchungsstellen gezahlt worden, ist fir jede Buchungsstelle eine gesonderte
Anderungsmitteilung zu fertigen.

Ferner ist der Dienststellenschlissel nach dem Dienststellenschlisselverzeichnis einzutragen.
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2H31 Abrechnung
Es sind nur Monate zu melden, fir die eine Vergltung zu zahlen ist.
Abrechnung mit vorheriger Abschlagszahlung

Monate, fur die ein Abschlag angewiesen wurde, sind immer abzurechnen. Das gilt auch dann,
wenn die Hohe der endgultigen Zahlung gegeniiber der Abschlagszahlung unveréndert bleibt.

Steht fur einen Monat, fir den ein Abschlag gezahlt wurde, keine Vergltung zu, tragen Sie fir den
Monat "00" Stunden und einen Stundensatz von "00000" EUR ein.

Dabei sind unbedingt Buchungsstelle/Dienststellennummer und "Schlissel” der Abschlagszahlung
zu verwenden. Verwenden Sie eine andere Buchungsstelle und/oder Dienststellennummer
und/oder einen anderen Schlissel, werden die "abgerechneten" Betrage gezahlt, ohne die unter
der anderen Buchungsstelle/Dienststellennummer bzw. dem anderen Schllissel gezahlten
Betrage zu berilcksichtigen.

Weitere Hinweise siehe "Korrekturen"

Zu den Datenfeldern:

Monat/Jahr Monat und Jahr der Abrechnung
Stunden Anzahl der im Abrechnungsmonat zu vergutenden Stunden
Stundensatz Betragsangabe - Hinweise zu Betragsfeldern im allgemeinen Teil der

Ausfillanleitung beachten -
Schlussel (fur Beamte:) - steuerrechtliche Hinweise beachten! -
D = steuerpflichtig
E = steuerfrei

F = ermaRigt steuerpflichtig
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2R31 Abschlagszahlung

2531

Soll bis zur Abrechnung ein monatlicher Abschlag gezahlt werden, ist die Kennzahl 2R31 zu
verwenden. Zu beachten ist, dass Abschlagszahlungen weder fir Fahrtkosten noch fir bereits
abgerechnete Monate zugelassen sind!

Abschlage durfen nur fur ein Semester bewilligt werden und sind so zu bemessen, dass bei der
Abrechnung keine Zuvielzahlung entsteht.

Zu den Datenfeldern:
Stunden Anzahl der im Abrechnungsmonat zu vergutenden Stunden

Stundensatz Betragsangabe - Hinweise zu Betragsfeldern im allgemeinen Teil der
Ausfullanleitung beachten -

Beginn Monat/Jahr, flr den erstmals ein Abschlag gezahlt werden soll
Ende Monat/Jahr, fur den der Abschlag letztmalig gezahlt werden soll
Schllissel (fir Beamte:) - steuerrechtliche Hinweise beachten! -

D = steuerpflichtig

E = steuerfrei

F = ermaRigt steuerpflichtig
Muss eine Abschlagszahlung vorzeitig widerrufen werden, sind "00" Stunden sowie ein
Stundensatz von "00000" EUR einzutragen. Bei "Beginn" ist der Monat einzutragen, in dem
erstmals (ggf. auch riickwirkend) der Abschlag entfallen soll. Die Felder "Ende" und "Schliissel"
bleiben offen. In diesem Fall werden alle zu der angesprochenen Buchungs-/ Dienststelle

vorhandenen Abschlédge zum angegebenen Zeitpunkt geléscht.

Beispiel: 2R31 00 # 00000 # 0103

Fahrkosten
Zu den Datenfeldern
Monat/Jahr Monat und Jahr der Abrechnung

Fahrkosten Betragsangabe - Hinweise zu Betragsfeldern im allgemeinen Teil der
Ausfillanleitung beachten -
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Korrekturen

Bei Korrekturen von Abrechnungen sind die Buchungsstelle/Dienststellennummer und bei den
Kennzahlen 2R31/2H31 der "Schlussel" einzutragen, der fir die Abschlagszahlung oder die zu
korrigierende Abrechnung benutzt wurde. Das gilt auch dann, wenn die Buchungsstelle nicht oder nicht
mehr gultig ist.

Eine Anderungsmitteilung, die eine falsche Buchungs-/Dienststelle oder einen falschen "Schitissel"
enthélt und die dem LBV bereits vorliegt, wird wie folgt berichtigt:

1. Die alte Anweisung stornieren, indem Sie dieselben Eintragungen (mit der falschen
Buchungsstelle/Dienststellennummer bzw. dem falschen Schlissel) machen, aber die Stunden-
und Betragsfelder ausnullen;

2. eine zweite Anderungsmitteilung mit allen Daten aber der richtigen Buchungs-/Dienststelle bzw.
dem richtigen Schliissel fertigen;

3. den Schragbalken rechts oben entwerten und beide Vordrucke zusammenheften.

Im Ubrigen gelten die Hinweise zu "Korrekturen" im "Allgemeinen Teil" der Ausfillanleitung.

Steuerrechtliche Hinweise

Die Entscheidung uber die steuer- und sozialversicherungsrechtliche Zuordnung der
Prufungsvergitungen obliegt der anweisenden Dienststelle.

Sie richtet sich nach folgenden Kriterien:

1. Bediensteter (Beamter, Angestellter) des Landes NRW

Bei Wahrnehmung der Priifungstétigkeit besteht im Rahmen des

- Hauptamtes uneingeschrankte Steuerpflicht

- Nebenamtes ermaBigte Steuerpflicht (2.100,- EUR jahrlich steuerfrei)

Fir Angestellte des Landes ist die Prifungsvergitung grundséatzlich sozialversicherungspflichtiges
Entgelt.

Hieraus ergibt sich, dass bei der Anweisung der Priifungsvergitungen fir Beamte die Schliissel D bzw.
F und fir Angestellte die Schlissel A bzw. B in Frage kommen. Die Erhebung der
Sozialversicherungsbeitrage erfolgt durch das LBV.

2. Externe Prifer (nicht Bedienstete des Landes NRW)

Die Prufungstatigkeit ist als selbstandige Tatigkeit zu werten. Steuer- und Sozialversicherungsabzug
erfolgt nicht durch das LBV.

Hieraus ergibt sich, dass bei der Anweisung der Prifungsvergitungen fir Beamte der Schlissel E und
fur Angestellte der Schlissel C in Frage kommen.

Uber die Hohe der Prufungsvergiitung ist dem zustandigen Finanzamt eine Kontrollmitteilung zu
Ubersenden.
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3. Zu den Schliisseln B und F:

Soll die Priufungsvergutung gemal 8 3 Nr. 26 EStG bis zur H6he von 2.100,- EUR steuerfrei bleiben,
muss die/der Zahlungsempfénger/in jedes Jahr die Erklarung gemaf Anlage 1 abgeben.

Bei Bediensteten, die

- erstmals Prufungsvergutung erhalten, ist die Erklarung von lhnen einzuholen und zusammen mit
der ersten Anderungsmitteilung Bes 22 dem LBV zu ubersenden. Wichtig: Der Schréagbalken in
der rechten oberen Ecke der Anderungsmitteilung ist zu entwerten.

- regelmafig Prufungsvergutung erhalten, werden die Erklarungen fur das zweite und alle weiteren
Jahre vom LBV versandt.

- nicht regelmanig Prufungsverglitung erhalten, ist die Erklarung von Ihnen einzuholen und der
ersten Anderungsmitteilupg im Kalenderjahr beizufigen. Wichtig: Der Schragbalken in der
rechten oberen Ecke der Anderungsmitteilung ist zu entwerten.

Liegt diese Erklarung dem LBV nicht vor bzw. wird sie nicht mit der ersten Anderungsmitteilung
vorgelegt, wird trotz Kennzeichnung in der Anderungsmitteilung der Bezug steuerpflichtig abgerechnet.
Eine Erstattung der einbehaltenen Steuern kann erst nach Vorlage der Erklarung und nur flr
Vergitungen des laufenden Jahres vorgenommen werden!

4, Priufungstéatigkeit von Hochschullehrern
(gilt auch fir pensionierte bzw. entpflichtete Hochschullehrer)

Der Bundesfinanzhof hat in seinem Urteil vom 29.01.1987 (BStBI. Il S. 783) entschieden, dass die
Tatigkeit eines Hochschullehrers bei der Mitwirkung an Staatspriifungen nicht als Bestandteil seiner
beruflichen Haupttatigkeit angesehen werden kann. Der Hochschullehrer sei zwar dienstrechtlich zur
Ubernahme der Priifungstatigkeit im Nebenamt verpflichtet, er iibe diese Téatigkeit aber nicht als Teil
seiner Haupttéatigkeit und auch nicht unter Weisung und Kontrolle der Hochschule aus. Die Mitwirkung an
"Ersten Staatsprufungen” ist der selbststandigen Téatigkeit zuzuordnen. Auf3erdem wurde die Anwendung
des 8§ 3 Nr. 26 EStG auf die dem Hochschullehrer gezahlten Prifungsvergiitungen bejaht.

Nach & 3 Nr. 26 EStG konnen bis 2.100,- EUR/Kalenderjahr steuerfrei ausgezahlt werden, wenn die
Voraussetzungen erfillt sind. Hierzu muss der Betreffende bei lhnen bei Beginn der Tatigkeit eine
schriftliche Erklarung abgeben, dass er den Freibetrag in dem betreffenden Kalenderjahr bei keiner
anderen Stelle in Anspruch nimmt. In den Folgejahren fordert das LBV diese Erklarung selbst von dem
Betroffenen an. Diese Erklarung heften Sie an die erste Anderungsmitteilung an. Fir diesen
Personenkreis ist der Schlissel "F" zu benutzen.

Die Vergutung fur die Prufungstatigkeit eines pensionierten oder entpflichteten Hochschullehrers
sind stets Einkunfte aus selbststéndiger Arbeit (8 18 EStG). Der Empfénger der Vergltung ist fur die
ordnungsgemaéalRe Versteuerung selbst zustandig. Fir diesen Personenkreis sind Prifungsvergitungen
ausschlie3lich mit dem Schliissel "E" zu melden.

Im Ubrigen unterliegen EinklUnfte aus Lehr- und Priftatigkeit nach § 19 Abs. 1 EStG i.V. mit § 2 Abs. 2
LStDV grundsatzlich dem Steuerabzug vom Arbeitslohn (88 38 ff. EStG).



