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1. Allgemeine Hinweise zu den Amtlichen Schuldaten

1.1 Was sind die Amtlichen Schuldaten?

Die Amtlichen Schuldaten (ASD) sind eine der wichtigsten Informationsquellen Uber das
Schulsystem in Nordrhein-Westfalen. Sie beruhen auf einer landesweit durchgefiihrten
Erhebung und stellen Entscheidungstragern in Politik und Verwaltung belastbare Zahlen
zu Schulen, Schilerinnen und Schilern, Lehrerinnen und Lehrern sowie zum erteilten
Unterricht zur Verfligung. Hierbei sind die Amtlichen Schuldaten fur die Berechnung und
Prognose des Lehrkréaftebedarfs, fur die Bildungsplanung (z.B. Ausbau von Ganztags-
angeboten), fir die Ermittlung veranderter Unterrichtsbedarfe sowie zur Information der
Offentlichkeit von herausgehobener Bedeutung. Weitere Datennutzer sind Einrichtungen
des Bundes (z.B. Kultusministerkonferenz, Statistisches Bundesamt), internationale
Organisationen (z.B. OECD, UNESCO) und wissenschatftliche Institutionen.

1.2 Wozu werden die Amtlichen Schuldaten benétigt?

In der Schulverwaltung werden die Amtlichen Schuldaten fiir eine Vielzahl von Zwecken
verwendet, von denen im Folgenden einige beispielhaft aufgezéhlt werden:

» Die Klassendaten (KLD) sind Grundlage fur die Bestimmung des Lehrkréfte-
bedarfs an den Schulen. Neben den Schilerzahlen insgesamt werden hierfir auch
die Schilerzahlen nach Jahrgang, Ganztag/Halbtag (inkl. Betreuung) und ggf.
vorhandene Forderschwerpunkte erhoben. Diese Angaben sind zugleich Grund-
lage fur die Internetsuchmaschine ,Schule(n) suchen®.

= Die Angaben zu Forderschwerpunkten flie3en auch in die im Internet publizierte
Landeskarte der Inklusion ein.

» Wie die Klassendaten gehen auch die Unterrichtsdaten (UVD) in verschiedene
Teile der Suchmaschine ,Schule(n) suchen® ein. Dokumentiert wird dort u. a. der
Fremdsprachenunterricht, Kurse in der Oberstufe und ggf. durchgefihrter
bilingualer Unterricht.

= Die an den Schulen durchgefiihrte Qualitatsanalyse wird mithilfe einer Reihe von
Informationen aus den Klassen- und Unterrichtsdaten vorbereitet.

= Die Lehrerdaten (LID, Lehrerindividualdaten) werden im Rahmen der Lehrer-
ausbildung (facherspezifische Kapazitatsberechnungen, Quotenberechnungen,
Seminareinweisung) verwendet. Auch fir die Erstellung der Lehrerbedarfs-
prognosen werden neben den Klassen- auch Lehrerdaten herangezogen.

= Da in den letzten Jahren als Folge des anhaltenden Schuilerzahlriickgangs
verstarkt Schulstandorte gebildet wurden, werden in ASDPC samtliche Adressen
einer Schule erhoben. Die Adress- und Standortinformationen der Schulen werden
bendtigt, um auch in Zukunft die Schulversorgung insbesondere im landlichen
Raum realistisch bewerten zu kénnen.

= Die Angaben zur Religionszugehdrigkeit der Schilerinnen und Schuler werden
fur die Planung des staatlichen Religionsunterrichts verwendet. Ohne Infor-
mationen darlber, wie stark die verschiedenen Religionszugehoérigkeiten an den
Schulen vertreten sind, kann eine bedarfsorientierte Versorgung mit entsprech-
endem Unterricht nicht gewahrleistet werden.



1.3 Was sind die rechtlichen Grundlagen der Erhebung?

Grundlage fur die Erhebung der Amtlichen Schuldaten ist der Runderlass ,Amtliche
Schuldaten und weitere statistische Erhebungen; Erhebungsverfahren und Datenbereit-
stellung” des Ministeriums fur Schule und Weiterbildung, Wissenschaft und Forschung
vom 14.12.1999 (BASS 10 — 41 Nr. 7).

Grundlage fur die Erhebung und Verarbeitung von (personenbezogenen) Daten sind:

» das Schulgesetz (8§ 120 Schutz der Daten von Schulerinnen und Schilern und
Eltern),

» die Verordnung Uber die zur Verarbeitung zugelassenen Daten der Lehrerinnen
und Lehrer (VO-DV II) (BASS 10 — 41 Nr. 6.1) sowie

» die Verordnung Uber die zur Verarbeitung zugelassenen Daten von Schulerinnen,
Schilern und Eltern (VO-DV I) (BASS 10 —44 Nr. 2.1).

1.4 Auf welchen Zeitraum bezieht sich die Erhebung?

Die Erhebung bezieht sich auf die Kalenderwoche, in die der 15. Oktober fallt. Falls der
15. Oktober in eine Kalenderwoche mit einem oder mehreren schulfreien Tagen fallt, ist
fur die Erhebung von einer Kalenderwoche mit regularem Schulbetrieb auszugehen.

Im Rahmen der Klassendaten (KLD) miussen somit alle Schilerinnen und Schiler erfasst
werden, die in dieser Kalenderwoche an der Schule angemeldet sind. Im Bereich der
Unterrichtsdaten (UVD) muss der geplante Unterricht fur diese Kalenderwoche erfasst
werden.

1.5 Wie sollten personenbezogene Daten bei Eltern und Schuler/-innen erhoben
werden?

Grundsatzlich darf eine Schule die Daten, die Sie zur Durchfiihrung lhrer Aufgabe benétigt,
auch erheben und verarbeiten. Dies trifft insbesondere dann zu, wenn die Daten bereits in
der VO-DV-I oder der VO-DV-II angefuhrt sind. In diesem Fall dirfen die jeweiligen Daten
fur den jeweils beschriebenen Zweck in der Schule verarbeitet werden.

Die Betroffenen (Eltern, Schuler/-innen, Lehrkréafte) haben immer ein Auskunftsrecht tber
ihre gespeicherten Daten. Auch sind sie bei einer Datenerhebung berechtigt, den Zweck
dieser Daten zu erfahren. Dies trifft auch dann zu, wenn die Erhebung obligatorisch ist.
Beachtet werden muss auch, dass die Daten immer so erhoben und verarbeitet werden,
dass kein unberechtigter Dritter Einblick erlangt. Mdgliche Konflikte bei der Daten-
erhebung lassen sich in der Regel durch in diesem Sinne geeignete Erhebungsverfahren
und eine transparente Information der Betroffenen vermeiden.

Erforderliche Daten sollten mdglichst bereits bei der Einschulung/Aufnahme erfragt
werden. Dies verhindert, dass spater aufwendige Nacherhebungen erforderlich werden
und die Daten nicht mehr fehlerfrei einzelnen Schilergruppen zugeordnet werden kénnen.
Hinzu kommt, dass im Rahmen der Einschulung/Aufnahme wesentlich leichter gewahr-
leistet werden kann, dass Unberechtigte keinen Einblick in die Daten erhalten. Sollte es
doch einmal notwendig sein, dass Daten nach der Einschulung/Aufnahme erhoben
werden, so muss unbedingt sichergestellt werden, dass Dritte (also auch Mitschiiler/-
innen) keine Kenntnis dieser Daten erhalten. Dies gilt insbesondere dann, wenn Daten
betroffen sind, die nach dem Datenschutzgesetz einen besonderen Schutz erfordern.
Somit wird hier nahezu immer eine schriftliche Erhebung erfolgen mussen!

Um Ruckfragen zu minimieren, sollte bei einer Erhebung auch stets angefihrt werden, far
welchen Zweck die Daten verwendet werden, ob die Teilnahme an der Erhebung
verpflichtend ist und was geschieht, wenn die Teilnahme an der Erhebung verweigert wird.



2. Eintragungsmodalitaten und Hinweise zu ASDPC

2.1 Anderungen bzw. Neuerungen sowie wichtige Hinweise zur aktuellen ASD-
Haupterhebung

Wie mit E-Mail an alle Schulen vom 17.04.2024 bereits bekannt gegeben, erfolgt die
diesjahrige ASD-Haupterhebung weiterhin mit ASDPC.

Zur diesjahrigen Haupterhebung wurden folgende inhaltliche Neuerungen realisiert:

e Neu zugewanderte Schulerinnen und Schiler ohne ausreichende Deutschkenntnisse
mussen zukunftig in den Klassendaten (KLD323) mit der Klassenart ,Deutschféorderung
(ohne Bildungsgangzuordnung)“ (Schlissel DF) versehen werden. Zu diesem Zweck
wird die Spalte die Spalte ,Klassenart” fur die Weiterbildungskollegs eingefuhrt. Die
Klassenart DF ist nur fur den Vorkurs (Semesterschliissel 91 und 92) zulassig. Siehe
hierzu auch das Kapitel 3.4.4 Deutschférderung gemalR Erlass 13-63 Nr. 3. Fur alle
anderen Studierenden ist die Klassenart ,Regelklasse” (Schlussel RK) auszuwahlen.

Informationen zu geadnderten Schlisseln und Schlisselkombinationen finden Sie im
Uberarbeiteten Schlisselverzeichnis.

2.2 Verschiedene Fehlerarten und ihre Bedeutung

Bei der Erfassung der Amtlichen Schuldaten konnen verschiedene Fehler auftreten, die
eine weitere Verarbeitung der Daten erschweren oder sogar unmgglich machen kénnen.
Dabei werden drei ,Fehler’-Kategorien unterschieden:

(1) ,,Harte” (H-) Fehler

Bei fehlenden Verschlisselungen/Eintragungen (wie z. B. Semester ohne Kennzeichnung
der Schulform, Semester ohne Angaben zur schulischen Herkunft), unzuldssigen
Verschlisselungen (wie Unterrichtsfach = ZZ, Staatsangehorigkeit = 678) oder logisch
unzulassigen Beziehungen zwischen zwei Datenmerkmalen (wenn z.B. in einem
Semester mehr auslandische Studierende gemeldet werden als sie insgesamt an
Studierenden aufweist) o. &. ist eine weitere Verarbeitung der Daten nicht méglich: Diese
Fehler wirden eine Ruckfrage bei der Schule unumganglich machen. Deshalb kann vor
der Bereinigung von ,harten” Fehlern keine Versanddatei erstellt werden, d. h. eine
Ubermittlung ist nicht moglich. Zeilen der Eingabemasken, die harte Fehler enthalten,
fallen jeweils durch eine sattrote Hintergrundfarbe auf.

(2) ,,Muss-” (M-) Fehler

Auch diese Fehler beschreiben unzuldassige Zusammenhange oder ungultige Kombi-
nationen von Schlisseln (z. B. Lehrkrafte mit Lehramt an berufsbildenden Schulen und
Aus-/Fortbildungsfach fir Linguistik oder Studierende im Bildungsgang Abendgymnasium
mit der Herkunftsschulform Grundschule). Auch sie missen korrigiert werden, da sonst
ein falsches Abbild der Schule entsteht. Ein als ,Muss”-Fehler klassifizierter Eintrag ist
dann nicht abzuéandern, wenn der zugrundeliegende Sachverhalt im Einzelfall
ausdrucklich von der Schulaufsicht genehmigt ist. Zeilen der Eingabemasken, die
zumindest einen ,Muss’-Fehler enthalten, fallen jeweils durch eine orangerote
Hintergrundfarbe auf.

(3) Hinweise

Die Hinweise sollen auf eventuell unplausible Datenkonstellationen aufmerksam machen.
Sie beschreiben eigentlich keine ,Fehler”, sondern fordern die Bearbeiterin/den Bearbeiter
auf, den Sachverhalt zu prufen — beispielsweise: ,Besteht dieses Semester nur aus
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auslandischen Studierenden?” Werden die Sachverhalte als zutreffend anerkannt, ist
keine Bereinigung nétig. Zeilen der Eingabemasken, die nur einen Hinweis enthalten,
fallen jeweils durch eine gelbe Hintergrundfarbe auf.

Anmerkung: Flr Personen mit Rotschwéche kann eine angepasste Farbeinstellung fur
die Fehleranzeige unter ,Optionen® im Eingangsbildschirm vorgenommen werden.

Die Fehler bzw. Hinweise werden nach der Ausfiihrung der Priafungsfunktion(en)
ausgegeben. Diese kdnnen flr verschiedene Ebenen angestol3en werden:

1. Satz priufen - Uber das Menu ,Prufen®/ ,Satz priafen® wird im jeweiligen Beleg
der zuvor markierte Datensatz (Zeile) Uberpruft,

2. Beleg prufen - Uber das Menu ,Prufen/“Beleg prufen® wird der jeweilige Beleg
Uberpraft,

3. Gesamtpriufung - Uber das Menu ,Prufen“/“Gesamtprifung” im zweiten Bild-
schirm von ASDPC, werden alle Angaben der Schule beleglbergreifend geprift.

Die Beschreibungen der Fehler und Hinweise kdnnen auf folgende Weisen aufgerufen
werden:

1. Die Beschreibungen der Fehler und Hinweise zu einem Satz: Uber die
Schaltflache am Ende des betreffenden Satzes oder Uber das Menu ,Prifen®,
.Fehler des aktuellen Satzes" im jeweiligen Beleg,

2. Die Beschreibungen der Fehler bzw. Hinweise eines Beleges uber das Menu
.Prufen®, ,Prafbericht” im jeweiligen Beleg,

3. Die Beschreibungen aller Fehler bzw. Hinweise der Gesamtpriufung: tber das
Menu ,Prifen, ,Prifbericht” im zweiten Bildschirm von ASDPC, der die Anzahl
der Satze in den einzelnen Belegen sowie die Eckzahlen anzeigt.

2.3 Verarbeitung der Vorgabedaten

Fur die Belege Adressen, LID123 und SCDO012 stellt IT.NRW die sogenannten Vorgabe-
daten zur Verfugung. Fir den Beleg Adressen werden Angaben aus der Schuldatei
vorgegeben. Die Vorgabedaten fur den Beleg SCD012 werden aus den Klassendaten der
letzten Erhebung generiert. Vorgegeben werden hier nur die Bildungsgénge. Die Lehrer-
vorgabedaten fir den Beleg LID123 stammen bei den 6ffentlichen Schulen gréftenteils
aus dem Personalverwaltungssystem EMiIL, bei den privaten Schulen aus den Lehrer-
daten der letzten Erhebung.

Die Verwendung der Vorgabedaten fiir die Belege Adressen und SCDO012 ist verpflichtend.
Die Vorgabedaten fur die Lehrerdaten kénnen, missen jedoch nicht verwendet werden.

Anmerkung: Die Vorgabedaten fur die Adressen und Lehrerdaten erheben keinen An-
spruch auf Richtigkeit und Vollstandigkeit. Die Vorgabedaten dienen lediglich dazu, die
Datenerfassung zu erleichtern. Vor dem Versenden sind generell alle Angaben zu prifen.

Die Vorgabedaten werden zentral Uber das Bildungsportal bereitgestellt und kénnen dort
abgerufen werden. Die Daten sind mit dem 6ffentlichen Schliissel der jeweiligen Schule
verschlisselt (siehe hierzu auch das Dokument ,Informationen zum Verschlisselungs-
verfahren®).

Der Import kann Uber den zentralen ASDPC-Bildschirm oder direkt in den Belegen

JAdressen’, ,LID123/, bzw. ,SCD012‘ erfolgen. Die Importfunktionalitaten finden sich unter
Datei/Import/Vorgabedaten.
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Belege Extras Prifen Hilfe

Import ’ Vorgabedaten

Export b Abteilungsdaten

Drucken r Schilerdaten 4
Daten léschen Lehrerdaten 3
Sicherung 1] Unterrichtsdaten 3

Schliefen

Anzehl Saze gepri fehieihiei
Adressen lhrer Schule
Lehrerdaten LID 123
Unteriichtsvertsilung UVD 223
Klassendaten KLD 323
Grunddaten SC0 011

oo oo o
oo oo o
oo oo o

2.4 Reihenfolge der Datenbearbeitung beachten

Da die Daten der einzelnen Belege logisch voneinander abhéngen, ist eine bestimmte
Reihenfolge bei der Eingabe bzw. beim Import der Daten notwendig.

e Als Erstes sollten die Adressen Ihrer Schule erfasst werden (siehe dazu Kap.3.1). Die
in diesem Beleg angegebenen Adressmerkmale werden fir die Angaben zu den
Klassendaten benttigt. Werden Adressen zu einem spateren Zeitpunkt nachgetragen,
kann es zu Fehlermeldung in der KLD kommen.

o Als Zweites sollte die LID123 bearbeitet werden (siehe dazu Kap.3.2). Die Lehrerkurzel,
die hier definiert werden, sind notwendig fiir die Bearbeitung der UVD223. Optional
konnen entweder die Lehrer-Vorgabedaten von IT.NRW oder die von der Schule (z. B.
in SchiILD-NRW) gepflegten Lehrerdaten zur Erstellung der LID123 in ASDPC importiert
werden. Bei Verwendung der Vorgabedaten von IT.NRW werden die fur die Lehrkrafte
bei der letzten Haupterhebung verwendeten Kirzel wieder vorgegeben und fir
diejenigen Lehrpersonen, die bisher nicht an lhrer Schule gefuhrt wurden, werden
Kirzel automatisch generiert, die Sie auf die an lhrer Schule Ublichen Bezeichnungen
abandern kdnnen. Erforderlichenfalls kénnen die vorgegebenen Daten der LID (ebenso
bei der SCD012) noch korrigiert, erganzt oder auch geléscht werden.

e Als Drittes sollte die KLD323 bearbeitet werden (siehe dazu Kap.3.3). Semester und
Studierendenzahlen, die hier angegeben werden, sind notwendig fir UVD223 und die
Sondererhebungen.

Die Reihenfolge der Bearbeitung der anderen Belege ist freigestellt.

Besonderheit: Werden Semester nachtraglich in der KLD323 eingetragen oder
geléscht, kann es zu Inkonsistenzen in der Zuordnung der Semester in UVD und KLD
kommen. Gleichen Sie mit Hilfe des Menupunktes ,Prufen®, ,Abgleich KLD — UVD" bzw.
»Abgleich UVD — KLD* in den jeweiligen Bildschirmen die Semesterkirzel ab und
korrigieren Sie sie ggf. (sieche ASDPC-Hilfel).

1 Die Hilfe von ASDPC ist aufrufbar Gber den Menlpunkt ,Hilfe* -> ,Inhalt...” oder ,Suchen in Hilfe".



2.5 Datensatz (komplett) [6schen

Um einen kompletten Datensatz zu l6schen (im Weiteren exemplarisch an der KLD323
gezeigt), muss dieser markiert werden. Klicken Sie dazu bitte mit der Maus auf das
Markierungsfeld am Anfang des Satzes:

Schaltflache ,Satz I6schen”

A (AWM rron ¥ @8l 8] v x| & [Sudersummed
Adress Sam| Bl |TICM Orga | Zus. | Webl. | fuer | A ’
mrﬁglf' Kennz. form zus. weibl. Fehler

410 | 411 |413| 435 510 | S10W @ 870 | B70W
A 01 G v 101 55 16 7
a o1 P v 64 36 6 a
A 01 R v 78 41 17 7
A 02 G v 48 26 7 4
A 02 K v 57 31 2 1
Markierungsfeld A 02 R v 51 44 20 10
A 03 G v 74 50 8 5
\ A 03 K v 47 17 1 ]
»a 03 R v 123 43 29 11
A 04 G v 15 8 1 0
A 04 K v a2 18 3 0

Nach dem Markieren kann der Satz geléscht werden, indem Sie auf die Schaltflache
»Oatz ldschen” klicken, die Sie in der Symbolleiste finden. Alternativ konnen Sie auch die
Taste ,,Entf”’ benutzen, die Sie Uber den Pfeiltasten auf Ihrer Tastatur finden.

Wenn Sie mehrere aufeinander folgende Datensatze auf einmal I6schen mdochten,
markieren Sie zunachst die Datensatze (Zeilen) bei gehaltener ,Umschalttaste® mit Hilfe
von zwei Klicks der linken Maustaste. Falls Sie mehrere Datenséatze (Zeilen) I6schen
mdchten, die nicht direkt aufeinander folgen, markieren Sie zunachst bei gehaltener ,Strg“-
Taste mit Hilfe von Klicks der linken Mausetaste die jeweiligen Satze. Der eigentliche
Léschungsvorgang wird durch die Betatigung der ,Entf“-Taste oder der Schaltflache ,Satz
|6schen ausgeldst.

Hinweis: Wenn Sie einen Datensatz l6schen, werden automatisch auch die dazu
erfassten Unterbelege geldscht, um Unstimmigkeiten in den Daten zu vermeiden. Léschen
Sie z.B. in der KLD323 eine (Teil-)Klasse, werden automatisch die dazugehdrigen
Angaben zur Herkunft, Staatsangehdrigkeit, Altersstruktur und Zuwanderungsgeschichte
dieser (Teil-)Klasse entfernt.

2.6 Inhalte einzelner Datenfelder I6schen und korrigieren

Um ein einzelnes Feld in einer Zeile zu |[6schen, markieren Sie bitte das gewiinschte Feld
mit einem Klick (der jeweilige Eintrag erscheint dann dunkelblau hinterlegt) und betatigen
Sie dann die ,Entf“- Taste. Achtung: Pflichtfelder (z.B. Semester-Nr.) dirfen nicht leer
bleiben! Bei einem leeren Pflichtfeld werden Sie durch eine Fehlermeldung aufgefordert
eine Eintragung vorzunehmen. In diesem Fall driicken Sie die ,ESC*-Taste (Eingabeldsch-
Taste) und tragen Sie eine zutreffende Angabe ggf. aus der im Feld vorgegebenen Liste.

Um ein einzelnes Feld in einer Zeile zu verandern, markieren Sie bitte das gewtiinschte
Feld mit einem Klick (der jeweilige Eintrag erscheint dann dunkelblau hinterlegt) und geben
dann den neuen Wert ein.



Mochten Sie die Loschung oder Anderung eines Feldeintrages riickgangig machen, so
geht dies vor dem Verlassen des betroffenen Feldes durch Drucken der ,ESC"-Taste
(oben links auf lhrer Tastatur).

2.7 Kommentarfenster und Kontaktperson

In ASDPC beSteht dle MOgllChkelt Kommen' . Kommentare zu PL-Fehlern &J‘
tare bzw. Anmerkungen zu erfassen. Hier EIEKT LIS
konnen Sie beispielsweise erlautern, warum

+ |~ Kammentar

Dies izt ein Beispislkommentar)

Ihre Datenlieferung noch Fehler enthalt. Dies T

kann ggf. dabei helfen telefonische Rick- C :

fragen wéhrend der Datenaufbereitung zu :

reduzieren bzw. ganz zu vermeiden.

Um IT.NRW die Kontaktaufnahme zu =
erleichtern, erfassen Sie bitte im Kom- e
mentarfenster eine Ansprechpartnerin/einen 5?3?&Km{2;52h
Ansprechpartner, die/der Auskinfte zu Ihrer Zelenumoriche merhole
Statistiklieferung erteilen kann. satz 2 von 4 ]| mosteh

Kontaktperson fur IT. NR'W

Im Zuge der Prifung der Amtlichen Schuldaten durch IT.NRW ergeben
sich vereinzelt Fragen zu unterschiedlichsten Sachverhalten. Bitte geben

Das Kommentarfenster kann Zentral uber Sie daher fiir Thre Schule an dieser Stelle eine Ansprechpartnerin oder

einen Ansprechpartner an, um IT.NRW die Kontaktaufnahme zu
erleichtern. Vielen Dank.

den Datenubersichtsbildschirm oder tber die Vor-. Nachname:

[Mae Mustermarin

elnzelnen Belege erreICht Werden (AUS' Telefonnummer:
nahme: SCD012 — hier benutzen Sie bitte || pa

Email-Adresse:

Welterh I n das Be merku ngsfeld) . |Max Mustermanni@rmusterschule de

\

Das Kommentarfenster ist im DatenlUbersichtsbildschirm Uber Belege/Kommentarfenster
aufrufbar.

Datei Extras Prafen Hilfe

Adressen/Standorte

LID123 - Lehrerdaten

KLD323 - Klassendaten
UVD223 - Unterrichtsverteilung
SCD012 - Abgénger

Weitere Belege 4

Kommentarfenster/Kontaktperson

In den einzelnen Belegen kann das Kommentarfenster Gber den MenlUpunkt Bearbeiten
/Kommentarfenster getffnet werden.

Datei = Bearbeiten Prifen Hilfe

ﬂ Alle Datensitze markieren Strg+A 7 v oW ‘ =]
| Abk./Lehrername
Alter
Abk. Nachname Vorname Tag I:laot- Jahr ;?:EHI StiZéJhTag
01.08.




3. Eintragungshinweise zu den einzelnen Belegarten (Eingabebildschirmen)

3.1 Schuldaten

Im Bildschirm ,Schuldaten® (Schuleingangsbildschirm) missen zunachst einige Angaben
auf Schulebene zu folgenden Bereichen gemacht werden:

¢ Internationale Kontakte
e Konfessionelle Kooperation im Religionsunterricht

Schuldaten
Schulnumrner h 5800
Bezeichnung |Weitelbi|dungsk0lleg der Stadt Hagen
|Hahel-Varnhagen-KnIIeg
|Abendrealschu|e, Abendaymnasium, Kaolleg
Shiafle |5 chwelmatiick 3 Hiruwei
=
Ort |58E|93 |Hagen tndenrgen bei der
Schuladresse, der T elefon-
Telefon ||32331 |3??540 bzw. Fax-Nummer und der
Internetadresze miizzen Uber
Fax [Dz2m [377e4aza das Bildungsportal
[zugangzgezchiitzter
I[Dtgrl?]etadresse |http:£#www.rvkon|ine.de Bereich] mitgeteilt werden,
Konfessionelle Kooperation im Religionsuntericht nach BASS 12-05 Nr. 1 Nuramer B ist ... |rickt genehmigt j
Internationale Kontakte . |welden gepflegt ﬂ
Schulidger |03 [Stadt Hagen
Schulform  |'wWE |Weiterbi|dungskolleg
’ Daten aus Schuldatei lesen ] [ Erstellen POF-Dateif/Drucken Schuldaten

(SRS

Bildungsganoe
BEZ Bildungzgange
G Abendaymnasium
K. Kaolleg
R abendrealschule
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3.1.1 Internationale Kontakte

Im Rahmen der Amtlichen Schuldaten wird erhoben, ob eine Schule internationale
Kontakte pflegt. Die Erhebung erfolgt Uber den Bildschirm ,Schuldaten® (Schuleingangs-
bildschirm) Uber das Feld ,Internationale Kontakte...“. Zur Auswahl stehen die Eintrage
,werden gepflegt‘ und ,werden nicht gepflegt®.

Bitte waklen Sie hier aus!
Internationale Kontakte .. | ﬂ
werden nicht gepflegt ‘

Schulrager |03 Stadt Halwerden gepflegt

Schulfarm |W'B |Weiterbildungskolleg

Unter ,Internationale Kontakte® fallen in diesem Zusammenhang Schulpartnerschaften,
virtuelle Projekte unter Nutzung digitaler Medien, Begegnungsfahrten, Hilfsprojekte
/Schulpatenschaften im Ausland, Schilerbetriebspraktika im Ausland, Individuelle Aus-
landsaufenthalte eigener Schilerinnen und Schiler, Aufnahme ausléandischer Gast-
schilerinnen und Gastschiiler, kurze und einmalige Austauschprojekte z.B. Wettbewerbe
und Erasmus+ (hier: Schulpartnerschaften).

3.1.2 Konfessionelle Kooperation im Religionsunterricht

Im Bildschirm ,Schuldaten muss angegeben werden, ob fur die jeweilige Schule die
konfessionelle Kooperation im Religionsunterricht nach BASS 12-05 Nr. 1, Nummer 6 von
der zustandigen Schulaufsichtsbehdrde genehmigt wurde.

Konfessionelle Kooperation im Religionsuntemicht nach BASS 12-05 Ni. 1 Mummer B ist .. | j

nicht genehmigt |
genehmigt
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3.2 Adressen lhrer Schule

Im Bildschirm ,,Adressen lhrer Schule” werden samtliche Adressen einer Schule erhoben.
Bevor mit der eigentlichen Bearbeitung begonnen werden kann, missen die Adress-
Vorgabedaten eingelesen werden (mehr zum Import der Vorgabedaten siehe Kapitel 2.3
Verarbeitung der Vorgabedaten). Ein Datenimport aus einer Schulverwaltungssoftware ist
nicht moglich. Der Beleg muss vor der Eingabe der Klassendaten (KLD323) bearbeitet
werden.

Die Datensatze aus den Adress-Vorgabedaten sind grin hinterlegt. Diese Datensatze
konnen nicht geléscht werden. Aul3erdem sind bei einem Adress-Vorgabedatensatz nur
die Spalten Art der Adresse und Verwaltungssitz editierbar.

Um neue Adressen oder Sachverhalte abbilden zu kdnnen, ist es moglich, weitere Daten-
satze anzulegen. Aufgegebene Adressen sind nicht nach zu erfassen. Neue Datensétze
sind weil3 hinterlegt. Bei der Erfassung neuer Adressen sind folgende Punkte zu beachten:
Das Adressmerkmal muss eindeutig sein und darf nicht mehrmals vergeben werden.
Jede einzelne Adresse ist einem Standort zuzuordnen. Befinden sich zwei oder mehrere
Adressen auf einem zusammenhangenden Grundstilck, so ist diesen Adressen dasselbe
Standortkennzeichen zuzuordnen. Die Angaben zur Postleitzahl und zum Ort missen
aus der hinterlegten Auswahlliste ausgewéahlt werden.

Beispiel: Eine Schule hat vier Adressen an zwei Standorten: Die Adressen A und B gehéren dem
Standort 01 und die Adressen C und D dem Standort 02 an. Das Anklickfeld ,Schule hat nur eine
Adresse” darf in diesem Fall nicht aktiv sein. Bei den Adressen A, B und C handelt es sich um
Adress-Vorgabedatenséatze. Adresse D wurde neu erfasst.

B4 b bl [b> 09 [ 4] @ | & | [schtlersummen) Y NYe N\

Haus-

der
Adiesze

Diizseldorf Franklinstr.

Schule hat nur eine Adresse -

Zu jeder Adresse muss Uber die Spalte Art der Adresse die Funktion des Gebaudes an-
gegeben werden. Falls in der KLD323 Klassen zu einer Adresse erfasst werden, ist
Merkmal >1<, ,Schulbetrieb im aktuellen Schuljahr”, auszuwahlen. Zu Adressen, die in der
letzten Erhebung mit der Art der Adresse ,Schulbetrieb im aktuellen Schuljahr® versehen
wurden, muss auch in der aktuellen Erhebung die Art der Adresse angegeben werden.

Eine der angegebenen Adressen mit Art der Adresse >1< (Schulbetrieb im aktuellen
Schuljahr) oder >3< (Verwaltungssitz ohne Schulbetrieb) muss als Verwaltungssitz
gekennzeichnet sein. Wéhlen Sie hierzu im Pulldown-Menu die >1< ,ja“ aus, wenn es sich
bei der gewahlten Adresse um den Verwaltungssitz der Schule handelt.

Falls die Schule nur eine Adresse hat, muss das Anklickfeld ,Schule hat nur eine
Adresse” aktiviert werden.
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3.3 Eintragungshinweise zu den Lehrerdaten (Beleg LID123)

3.3.1 Allgemeine Hinweise

In den Amtlichen Schuldaten sind alle an der Schule tatigen Lehrerinnen und Lehrer
einzutragen. Im Sinne der Amtlichen Schuldaten sind das neben ausgebildeten Lehr-
kraften mit Lehramtsstudium z. B. auch Fachlehrer/-innen, Religionslehrer/-innen, Seiten-
einsteiger/-innen, Schulverwaltungsassistenten/-innen oder Werkstattlehrer/-innen. Eben-
so werden alle Lehramtsanwarter/-innen erfasst, unabhangig davon, ob sie zum Zeitpunkt
der Datenerhebung bedarfsdeckenden Unterricht leisten oder nicht (Lehramtstudierende
im Eignungspraktikum sind nicht aufzuftihren). Auch Poolkréafte der Vertretungsreserve
sind zu erfassen, wenn diese in der abgebildeten Woche an der Schule tatig sind.

Neben Lehrerinnen und Lehrern ist auch das weitere Personal an Schulen, das im Landes-
dienst steht, zu erfassen. Hierbei handelt es sich in der Regel um sozialpadagogische
Fachkrafte, keinesfalls um Personal, das der Schultrager finanziert (z. B. Verwaltungs-
krafte). Das weitere Personal hat keine Unterrichtspflichtstunden, sondern eine vertraglich
vereinbarte Arbeitszeit. Das in ASDPC einzutragende Pflichtstundensoll entspricht bei
diesem Personenkreis der vertraglich vereinbarten Arbeitszeit. Naheres finden Sie in den
Beschreibungen zum Pflichtstundensoll.

Uber das gesamte Schuljahr beurlaubte Lehrkrafte sind nicht in der LID aufzufiihren.
Beurlaubte Lehrkréfte, die im Laufe des Schuljahres den Dienst wiederaufnehmen, sind
zu erfassen und mit voller Stundenzahl unter Grund 230 (Beurlaubung, Riickkehr im Laufe
des Schuljahres) der Spalte "Minderleistung" einzutragen. Diese Regelung gilt auch fur
Lehrkrafte in Elternzeit.

Lehrkrafte in Altersteilzeit werden nur wahrend der Beschéaftigungsphase erfasst. In der
Freistellungsphase erfolgt keine Eintragung.

Lehrkrafte im Bewilligungszeitraum der Teilzeitbeschaftigung im Blockmodell (zuvor
Jahresfreistellung, auch Sabbatjahr genannt) missen stets angegeben werden, unab-
hangig von der Phase, in welcher sie sich befinden (siehe hierzu Kapitel 3.3.5 Teilzeit-
beschéftigung im Blockmodell).

Nicht zu erfassen sind Teilnehmerinnen und Teilnehmer des Programms ,Lehrkrafte Plus®.
Alle wéchentlichen Pflichtstunden einer Lehrkraft missen in der LID (Stunden, die nicht in
den Unterricht flie3en) bzw. in der UVD (Stunden, die in den Unterricht flieRen) verbucht
sein.

3.3.2 Spezielle Hinweise zu den einzelnen Datenspalten

| Abk./Lehrername

Alter
Mo- Ge- zum Staats-
nat Jahr schl. | Stichtag | ang.
01.08.

Rechts- Be- Ein- Pfl.- Zu Ert. u
ver- schaft- | satz- std.- ert. unt. |v | Fehler

Abk. MNachname Vorname Tag .
haltnis art status soll unt. It. UVvD | D

(1) Spalten ,Nachname* und ,,Vorname*
Der Name ist getrennt nach Nachname und Vorname zu erfassen.
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(2) Spalte ,,Alter*

Das Alter zum Stichtag 01.08., welches zur Prufung der altersbedingten Angaben zur
Altersermal3igung, Altersteilzeit etc. benotigt wird, berechnet sich automatisch aus den
Spaltenangaben ,Tag", ,Monat® und ,Jahr®.

(3) Spalte ,,Staatsangehorigkeit
Far Lehrer/-innen mit der deutschen Staatsangehdrigkeit ist keine Angabe zu machen.

Fur Lehrer/-innen, die neben einer auslandischen Staatsangehdérigkeit auch die deutsche
Staatsangehdrigkeit besitzen, ist keine Angabe zu machen.

Fur Lehrer/-innen mit mehreren Staatsangehdorigkeiten, die keine deutsche Staatsan-
gehdrigkeit besitzen, ist in Anlehnung an Art. 5 Abs. 1 S. 1 EGBGB die effektive Staats-
birgerschaft maRRgeblich. Anzugeben ist demnach diejenige Staatsangehdrigkeit, mit der
die Person am engsten verbunden ist. Als Indizien hierfir konnen Wohnsitz, Geburtsort
und bisherige Lebensfuhrung der betroffenen Lehrer/-innen herangezogen werden.

(4) Spalte ,,Rechtsverhéltnis*
Alle relevanten Schlissel mit den entsprechenden Klartexten stehen hier zur Auswabhl.

(5) Spalte ,,Beschaftigungsart”

Lehrkrafte, die wahrend eines Urlaubs aus familidren Grunden oder Elternzeit
elterngeldunschadliche Teilzeitarbeit verrichten, sind mit ihrem normalen Rechtsverhéaltnis
einzutragen. Bei der Beschaftigungsart ist hier einzutragen: ,,T“ (Teilzeit), ,,NA“ (neben-
amtlich / nur Beamte) oder ,,.SB*“ (nebenberuflich / nur Angestellte). Dies gilt auch fur
Lehrkrafte die sich fur ElterngeldPlus entschieden haben.

Bei Lehrkraften, die sich fur Altersteilzeit entschieden haben, ist zu beachten:

e Hauptamtliche Lehrkréfte, die sich als Vollzeitbeschaftigte fur Altersteilzeit nach
Vollendung des 60. Lebensjahres entschieden haben (Optionsmodell), verzichten
nach Vollendung des 55. Lebensjahres auf die zustehende Alterserméali3igung.
Wahrend der Verzichtsphase bis zum Beginn der Altersteilzeit ist als Beschaf-
tigungsart der Schlissel ,,VA* einzutragen.

o Hauptamtliche Lehrkréfte, die sich als Teilzeitbeschéftigte fur Altersteilzeit nach
Vollendung des 60. Lebensjahres entschieden haben (Optionsmodell), verzichten
nach Vollendung des 55. Lebensjahres auf die zustehende Altersermafiigung.
Wahrend der Verzichtsphase bis zum Beginn der Altersteilzeit ist als Beschaf-
tigungsart der Schlissel ,,TA“ einzutragen.

e Fur Lehrkréfte im Tarifbeschaftigungsverhaltnis (hauptberufliche Lehrkrafte), die
Altersteilzeit in Anspruch nehmen, besteht der Anspruch auf Altersermafigung aus
Grunden des Tarifvertragsrechts in dem nach dem Runderlass vom 3.11.1998
(BASS 21-05 Nr.15) maRRgeblichen Umfang fort.

e Lehrkrafte, die sich in der Beschéaftigungsphase der Altersteilzeit befinden,
erhalten die Beschéftigungsart ,,AT*. Dies gilt sowohl beim Teilzeitmodell als auch
beim Blockmodell.

e Lehrkrafte, die sich in der Freistellungsphase der Altersteilzeit (Blockmodell)
befinden, werden nicht mehr erfasst.

Lehrkrafte im Bewilligungszeitraum der Teilzeitbeschaftigung im Blockmodell (zuvor
Jahresfreistellung, auch Sabbatjahr genannt) missen mit der Beschaftigungsart ,, TS“
eingetragen werden (siehe hierzu Kapitel 3.3.5 Teilzeitbeschéftigung im Blockmodell).
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(6) Spalte ,,Einsatzstatus*“
Ist eine Lehrkraft nur an einer Schule tatig, bleibt das Feld frei.

Ist eine Lehrkraft an mehr als einer Schule tatig, gilt:

e Bei der Stammschule wird der Schlissel ,,A* eingetragen. Erfolgt die Tatigkeit an
mehreren Schulen nicht im Wege der Abordnung, sondern hat die Lehrkraft
mehrere ,Vertrage“ (= aufgeteilte Beschaftigungen, kann bei angestellten Lehr-
kréften der Fall sein), ist im Sinne der ASD die Schule Stammschule, an der die
Lehrkraft mit der héchsten Stundenzahl beschaftigt ist. Als Pflichtstundensoll wird
die Stundenzahl eingetragen, mit der die Lehrkraft an der Stammschule tatig ist.

e Beiden Schulen, die nicht Stammschule sind, wird der Schlissel ,,B* eingetragen.
Pflichtstundensoll ist die Stundenzahl an dieser Schule.

Die aufgeteilten Stunden einer Lehrkraft missen in der Summe das regelmafiige Pflicht-
stundensoll der Lehrkraft ergeben. Insbesondere hinsichtlich der Aufteilung des Pflicht-
stundensolls und des Einsatzstatus ist eine Verstandigung zwischen den Schulen
notwendig.

Auswertungen der Amtlichen Schuldaten haben verdeutlicht, dass es hier in den ver-
gangenen Jahren zu zahlreichen Fehleintragungen gekommen ist. Es wird darauf hinge-
wiesen, dass die Zahl der nordrhein-westfalischen Lehrkrafte erst dann zuverlassig
bestimmt werden kann, wenn belastbare Angaben zum Einsatzstatus vorliegen. Die
Schulleitungen werden daher gebeten, sich in solchen Fallen untereinander abzustimmen.
In Zweifelsfallen steht IThnen der fachliche Support von IT.NRW gerne zur Verfliigung. Die
Telefonnummern finden Sie im Anschreiben zur Erhebung der Amtlichen Schuldaten.

(7) Spalte ,,Pflichtstundensoll“

Die regelmafige Zahl der wochentlichen Pflichtstunden der Lehrerinnen und Lehrer ist in
§ 2 Abs. 1 der VO zu 8§ 93 Abs. 2 SchulG festgelegt. In Einzelfallen z. B. bei Werk-
stattlehrern/-innen kénnen sich die Pflichtstunden auch aus anderen Vorschriften ergeben.
Unter Berilicksichtigung einer evtl. Teilzeitbeschéaftigung ergibt sich die individuelle Pflicht-
stundenzahl der einzelnen Lehrerin/des einzelnen Lehrers. Diese wdchentliche Pflicht-
stundenzahl ist in der LID unter ,Pflichtstundensoll* einzutragen.

Pflichtstundensoll in besonderen Fallen:

e Personal, das nicht fir eine Unterrichtserteilung beschéaftigt ist

Neben Lehrerinnen und Lehrern ist auch das weitere Personal an Schulen zu
erfassen, das im Landesdienst steht. Hierbei handelt es sich in der Regel um
sozialpadagogische Fachkrafte (z.B. Sozialarbeiter/-innen, Erzieher/-innen) und
Schulverwaltungsassistenten/-innen, keinesfalls um Personal, das der Schultrager
finanziert (z. B. Verwaltungskréafte). Das weitere Personal hat keine Unterrichts-
pflichtstunden, sondern eine vertraglich vereinbarte Arbeitszeit. Die Arbeitszeit
betragt bei Vollzeitbeschaftigten zwischen 40 und 41 Stunden in der Woche. Das
in ASDPC einzutragende Pflichtstundensoll entspricht bei diesem Personenkreis
der vertraglich vereinbarten Arbeitszeit.

Das weitere Personal erteilt in der Regel keinen Unterricht und ist mit dem
entsprechenden Grund und der vollen Stundenzahl im Bereich ,Nichtunterrichtliche
Tatigkeiten® zu erméRigen (z.B. mit Grund 930 ,Einsatz als sozialpadagogische
Fachkraft® oder 935 ,Schulverwaltungsassistenz®). Erbringt dieser Personenkreis
Leistungen, die ublicherweise von Lehrkraften erbracht werden (z. B. spezielle
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Unterrichtsveranstaltungen oder Betreuungsangebote), so sind diese Téatigkeiten
entsprechend ihrem Umfang in der UVD zu bertcksichtigen.

Schulverwaltungsassistenten/-innen sind mit dem Lehramt-Schlussel ,70“ (=
Schulverwaltungsassistent/-in) sowie dem Aus-/Fortbildungsfach ,OA® (= ohne
Angabe) in der LID aufzufihren und mit voller Stundenzahl mit Grund 935
(=,Schulverwaltungsassistenz®) zu erfassen.

Hinweis bei Verwendung des Minutenmodells: Beim Wechsel vom Stunden- ins
Minutenmodell wird durch ASDPC 1 Stunde in 45 Unterrichtsminuten umgerechnet.
Dies gilt auch fur das weitere Personal mit vertraglich vereinbarter Arbeitszeit (z.B.
41 Zeitstunden = 2.460 / 60 x 45 = 1.845 Unterrichtsminuten). Die Tatigkeiten des
weiteren Personals missen durch die Anwenderin/den Anwender deshalb in
Unterrichtsminuten, nicht in tatséachlichen Minuten, erfasst werden.

An mehreren Schulen tatige Lehrkraft

Ist eine Lehrkraft an mehr als einer Schule tatig, ist das Pflichtstundensoll zwischen
den Schulen entsprechend dem jeweiligen Beschaftigungsumfang aufzuteilen.
Bitte beachten Sie hierzu auch die Hinweise zur Spalte Einsatzstatus.

Stundenbruchteiliges Pflichtstundensoll (z. B. 25,5 Stunden, 27,5 Stunden)
Nach 8§ 2 Abs. 1 der VO zu 8 93 Abs. 2 SchulG ist die Zahl der wochentlichen
Pflichtstunden bei Stundenbruchteilen innerhalb eines Zeitraums von drei Schul-
jahren jeweils fur drei Schulhalbjahre auf die volle Stundenzahl aufzurunden und
fur drei Schulhalbjahre auf die volle Stundenzahl abzurunden.

Im Feld Pflichtstundensoll ist nach wie vor die anteilige Pflichtstundenzahl einzu-
tragen. Eine Aufrundung ist in Spalte ,Mehrleistung“ mit Schlissel 150 und eine
Abrundung in Spalte ,Minderleistung“ mit Schlissel 350 einzutragen.

Teilzeitbeschéaftigung im Blockmodell (8 65 LBG)

Fur Lehrkrafte im Bewilligungszeitraum der Teilzeitbeschaftigung im Blockmodell
(zuvor Jahresfreistellung, auch Sabbatjahr genannt) muss in jeder Phase das
gleiche Pflichtstundensoll erfasst werden. Das Pflichtstundensoll entspricht dem
Soll einer/eines Vollzeitbeschaftigten modifiziert um die Teilzeitquote (siehe hierzu
Kapitel 3.3.5 Teilzeitbeschaftigung im Blockmodell).

Lehramtsanwarter/-innen

Es sind alle Lehramtsanwarter/-innen in die LID einzutragen, auch wenn sie zum
Erhebungsstichtag keinen bedarfsdeckenden Unterricht erteilen. Der bedarfs-
deckende Unterricht betragt bei der Ausbildung in Vollzeit wahrend des ersten und
des letzten Vierteljahres (Einstellungstermine 01.05. und 01.11., Schlusstermine
31.10. bzw. 30.04.) 0 Stunden und wahrend der zwei vollstandigen Ausbildungs-
halbjahre jeweils 9 Stunden. Als Pflichtstundensoll wird die Stundenzahl einge-
tragen, die zum Stichtag der Statistikerstellung gilt. Dies sind 0 oder 9 Stunden bei
einer Ausbildung in Vollzeit. Bei einer Ausbildung in Teilzeit sind als Pflicht-
stundensoll 0 oder 6 Stunden einzutragen.

Lehramtsstudierende im Eignungspraktikum sind nicht aufzufihren. Der auf das
Eignungspraktikum entfallende Stundenanteil ist als ErmaRigungstatbestand bei
der betreuenden Lehrkraft einzutragen (Grund 625 ,Fachleitung am Zentrum flr
schulpraktische Lehrerausbildung (Eignungs- und Orientierungspraktikum)®).

Teilzeitbeschéaftigung wahrend Elternzeit
Als Pflichtstundensoll ist der reduzierte Stundenumfang einzutragen.



(8) Spalten ,,Lehramt”, ,,Fachrichtung® und ,,Aus-/Fortbildungsfach*

[ SER 8 (2 [ SRR
25 o Qual.- | ~ Qual.- | ~
art art
D 1
GE 1
KR 1
Lehramt:

Diese Spalte muss fur jede Lehrerin / jeden Lehrer ausgefullt werden. Hat eine Lehrkraft
mehrere Lehramter erworben, sollen diese alle in der LID123 eingetragen werden.

Fachrichtung:
Bei Lehrerinnen und Lehrern mit Lehramt fir Sonderpadagogik (Schlissel '08' bis '12',
14", '31") muss die Fachrichtung eingegeben werden.

Aus-/Fortbildungsfach:

Diese Spalte muss fir jede Lehrerin / jeden Lehrer ausgefullt werden. Hat eine Lehrerin /
ein Lehrer mehrere Aus-/Fortbildungsfacher erworben, sollen diese alle in der LID123
eingetragen werden.

Hinweis: Die Lehrerlaubnis flr das Schulfach ,Islamischer Religionsunterricht® ist — unab-
hangig vom Lehramt — als "Aus-/Fortbildungsfach" mit dem Schlussel ,,IL* einzutragen.

Art der Qualifikation:
Bei der Fachrichtung und dem Aus-/Fortbildungsfach ist zwingend die Art des
Qualifikationserwerbs anzugeben.

1 = erworben durch LABG/OVP bzw. Laufbahnverordnung

2 = Unterrichtserlaubnis (z. B. Zertifikatskurs)

3 = mehrjahriger Unterricht ohne Lehramtspriifung oder Unterrichtserlaubnis
9 = sonstige

(9) Spalten ,,Nichtunterrichtliche Tatigkeiten“, ,,Mehrleistung® und ,,Minderleistung“

Std, | Grund |— Std, | Grund |— Std, | Grund |[—
1 200 1 200

- - -

Die Struktur der Anrechnungsstunden wird jahrlich den aktuellen Rahmenbedingungen
und den Haushaltsvorgaben angepasst. Neben der Anpassung an die heutigen Gegeben-
heiten wird standig versucht, die Griinde so zu beschreiben, dass sie fiir die Bearbeitung
der ASD-Statistik moglichst klar nachvollziehbar ist. Dies gelingt wegen der Komplexitat
des Systems sicher nur bedingt.
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Es gibt eine Vielzahl von Griinden, warum letztlich nicht alle Pflichtstunden einer Lehrkraft
fur die Unterrichtserteilung zur Verfigung stehen. RegelméaRiges Pflichtstundensoll einer
Lehrkraft plus/minus personliche Grinde plus/minus schulorganisatorische Griinde minus
nichtunterrichtlicher Tatigkeiten fuhrt im Ergebnis zu der Stundenzahl, die zum Statistik-
stichtag fur eine Unterrichtserteilung tatsachlich zur Verfigung steht. Diese Grinde sind
im Einzelnen wie folgt definiert:
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1. Personliche Grunde

Personliche Grinde, die zu einer abweichenden Unterrichtsleistung fuhren, sind
individuelle dienst- oder arbeitsrechtliche Vereinbarungen, sowie Pflichtstunden-
ermafigungen aus personlichen Grinden.

2. Schulorganisatorische Grinde

Schulorganisatorische Grinde (z. B. Epochenunterricht, Pflichtstunden-Bandbreite)
sind Grunde, die unter Beriicksichtigung der zeitlichen Inanspruchnahme von Lehrer-
wochenstunden zum Statistikstichtag zu einer abweichenden Unterrichtsleistung
fuhren.

3. Nichtunterrichtliche Tatigkeiten
Nichtunterrichtliche Tatigkeiten sind Tatigkeiten, die zu einer Reduzierung der
Stunden fur eine Unterrichtsleistung fuhren (i. d. R. Anrechnungsstunden).

Die vielen Grunde flr nichtunterrichtliche Tatigkeiten sind nach haushaltsrechtlichen
Gesichtspunkten gruppiert.

e Im Grundbedarf (kein gesonderter Ausgleichsbedarf)

Fir bestimmte nichtunterrichtliche Téatigkeiten (z. B. Schulleitungsaufgaben,
Wahrnehmung besonderer schulischer Aufgaben) sind Pauschalsatze, die auf
Basis von Landesdurchschnittswerten bestimmt wurden, in den Grundstellen-
relationen enthalten. Abweichungen von den Normwerten fihren nicht zu einem
gesonderten Ausgleichsbedarf. Die nichtunterrichtlichen Tatigkeiten, die keine
Auswirkung auf den Bedarf einer Schule haben, weil sie bereits in der Grund-
stellenberechnung bertcksichtigt sind, sind hierunter einzuordnen.

e Ausgleichsbedarf (nur mit Anerkennung durch die Schulaufsicht)
Zum Ausgleich von einer Vielzahl von nichtunterrichtlichen Tatigkeiten stellt der
Haushalt Stellen zur Verfigung. Lehrkréafte, die nichtunterrichtliche Aufgaben
wahrnehmen, werden von einem Teil ihrer Unterrichtsverpflichtung entbunden.
Diese Stunden sind bei der entlasteten Lehrkraft und mit dem entsprechenden
Grund einzutragen.

e Wechselnde Ausgleichs- und Mehrbedarfe
Grundsatzlich gelten auch hier die vorgenannten Erlauterungen zum Ausgleichs-
bedarf.

e Finanziert aus Zeitbudget bzw. aus Rundungsgewinnen
Hier verhalt es sich wie beim vorgenannten Punkt. Auch hier werden Lehrkrafte
mit Anerkennung durch die Schulaufsicht fir bestimmte nichtunterrichtliche
Tatigkeiten freigestellt. Eine Kompensation erfolgt jedoch aus Zeitbudget bzw. aus
Rundungsgewinnen.

Es ist zu beachten, dass hier nur Anrechnungsstunden einzutragen sind. Werden
aus Zeitbudget oder aus Rundungsgewinnen Unterrichtsangebote finanziert, sind
sie in der UVD zu erfassen.



e Seiteneinstieg

Es sind alle Seiteneinsteiger/innen in die LID einzutragen. Dabei ist als
Ermalligungstatbestand die ,berufsbegleitende Ausbildung fur Universitats-
absolventen/-innen OBAS* mit Grund 310, die ,berufsbegleitende Ausbildung fur
Fachhochschulabsolventen/innen® mit Grund 315 und die ,Padagogische Ein-
fuhrung“ mit Grund 320 zu kennzeichnen. In der Regel betragen die Entlastungs-
stunden bei Grund 310 durchschnittlich 6 Anrechnungsstunden, bei Grund 315 bis
zu 13 Anrechnungsstunden und bei Grund 320 5 Anrechnungsstunden.

Fur die Ausbildungsarbeit erhalten die Schulen fiir jede Lehrkraft in Ausbildung (mit
dem ErmaRigungsgrund 310 ,Seiteneinstieg: Entlastung fir berufsbegleitende
Ausbildung fur Universitatsabsolventen/innen OBAS®) insgesamt zwei Entlastungs-
stunden mit dem Grund 330. Fir jede Lehrkraft in Ausbildung (mit dem
Ermafigungsgrund 320 ,Seiteneinstieg: Entlastung fur Padagogische Einfihrung®)
erhalten die Schulen eine Entlastungsstunde mit dem Grund 340.

e Sonstiges
Sammelbecken fir nichtunterrichtliche Tatigkeiten, die systematisch nicht in eine
der vorgenannten Gruppen fallen.

Um Ihnen die Eintragung zu erleichtern, sind die Schulaufsichtsbehdrden gebeten worden,
in ihren Genehmigungsbescheiden die entsprechende ASD-Verschliisselungsnummer
anzugeben. In Zweifelsfallen setzen Sie sich bitte mit der zustandigen Stelle in Ver-
bindung.

Bitte beachten Sie auch die Hinweise im Uberarbeiteten Schliisselverzeichnis zu den
ErméaRigungen von Personen, die keinen Unterricht erteilen.

Wie werden diese Stunden nun in ASDPC eingetragen?

bz b (S 2 SO

Std. Grund;‘ Std. Grund;‘ Std. Grund;‘

In ASDPC gibt es nach wie vor drei Spalten zur Eintragung der Stunden, die nicht in den
Unterricht flieBen. Nichtunterrichtliche Tatigkeiten werden in der Spalte ,Nichtunter-
richtliche Tatigkeiten" eingetragen. Die Grinde, die eine Erhdhung der regelmafiigen
Pflichtstundenzahl zur Folge haben, werden in der Spalte ,Mehrleistung" erfasst. Die
Grunde, die eine Verminderung der regelmafligen Pflichtstundenzahl zur Folge haben,
werden in der Spalte ,Minderleistung" eingetragen.

Pfl.- Zu Ert.
std.- ert, nt.
soll ot | It UvD

Die berechnete Stundenzahl der Spalte ,Zu erteilender Unterricht® ergibt sich aus der
Spalte ,Pflichtstundensoll“ zuziglich Spalte ,Mehrleistung“ abzulglich Spalte ,Minder-
leistung” abzuglich Spalte ,Nichtunterrichtliche Tatigkeiten“. Die Spalte ,Zu erteilender
Unterricht* weist somit die Stundenzahl aus, die fur eine Unterrichtsleistung tatsachlich zur
Verfugung steht und in der UVD als Unterricht erfasst sein muss. Nur wenn die
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Stundenangabe in der Spalte ,Zu erteilender Unterricht® mit der rechts nebenstehenden
Spalte ,Erteilter Unterricht laut UVD® Ubereinstimmt, sind alle wdchentlichen Pflicht-
stunden einer Lehrkraft in ASDPC verbucht.

3.3.3 Eintragungshinweise zu Lehrkré&ften im Bereich des Religionsunterrichtes

Lehrkrafte dirfen grundsatzlich nur den Religionsunterricht erteilen, fiir den sie sowohl das
entsprechende Aus-/Fortbildungsfach (Lehrbeféahigung) bzw. die entsprechende Unter-
richtserlaubnis als auch die kirchliche Bevollmachtigung haben. Bei einer Konversion
bleibt die bisherige Lehrbefahigung zwar gultig, darf aber nicht mehr ausgetbt werden.
Vor diesem Hintergrund wird darauf hingewiesen, dass fur Lehrkrafte grundsatzlich nur
ein durch LABG/OVP bzw. Laufbahnverordnung oder Unterrichtserlaubnis erworbenes
konfessionelles Aus- und Fortbildungsfach erfasst werden soll. In der UVD darf Religions-
unterricht nur in Verbindung mit Lehrkraften eingetragen werden, die in der LID das
entsprechende Aus-/Fortbildungsfach aufweisen. Zukunftig wird in ASDPC bei Fehlein-
tragungen auf diese Sachverhalte hingewiesen.

Auswertungen der Amtlichen Schuldaten haben gezeigt, dass bei konfessionellem Unter-
richt oft Lehrkréafte eingetragen sind, bei denen kein entsprechendes konfessionelles Aus-
/Fortbildungsfach vorhanden ist. Bitte beachten Sie, dass im Beleg fir die Lehrerdaten
nicht nur die durch LABG, OVP bzw. Laufbahnverordnungen erworbenen Aus-/Fort-
bildungsfacher einzutragen sind, sondern auch solche, die durch Unterrichtserlaubnis
(z.B. Zertifikatskurs), mehrjahrige Unterrichtspraxis oder sonstige Qualifikation erworben
wurden (mit den entsprechenden Qualifikationsarten).

3.3.4 Eintragungshinweise zu Lehrkraften mit Gestellungsvertrag

Nur Lehrkrafte, bei denen ein Gestellungsvertrag zwischen dem Land NRW bzw. dem
Schultrager und dem Arbeitgeber der Lehrkraft vorliegt, sind mit der Beschéftigungsart G
zu kennzeichnen. In der Regel handelt es sich hierbei um Religionslehrer/-innen im Dienst
der evangelischen oder katholischen Kirche, nicht jedoch um Ersatzkrafte fiur Lehrer-
innen und Lehrer in Elternzeit.

3.3.5 Teilzeitbeschaftigung im Blockmodell (§ 65 LBG)

Die Teilzeitbeschaftigung im Blockmodell nach § 65 LBG (zuvor Jahresfreistellung, auch
Sabbatjahr genannt) ist eine besondere, zeitlich befristete Form der Teilzeitbeschaftigung
(siehe auch BASS 12-05 Nr. 13). Fur den gesamten Bewilligungszeitraum gilt eine
einheitliche Teilzeitquote (und damit eine einheitliche anteilige Besoldung). Die Arbeitszeit
ist jedoch ungleichméalRiig verteilt. Die folgenden Ausfihrungen gelten sowohl fur die
,voraussetzungslose Teilzeitbeschaftigung im Blockmodell“ als auch fur die ,Teilzeit-
beschaftigung aus familiaren Grianden im Blockmodell®.

Lehrkrafte im Bewilligungszeitraum der Teilzeitbeschéftigung im Blockmodell missen mit
der Beschaftigungsart TS eingetragen werden.

Das Pflichtstundensoll ist in jeder Phase der Teilzeitbeschéaftigung im Blockmodell gleich.
Es entspricht dem Soll einer/eines Vollzeitbeschaftigten modifiziert um die Teilzeitquote.
Die tatsachliche Arbeitszeit liegt in der ,Ansparphase“ bzw. ,Phase mit erhdhter Arbeits-
zeit” Uber dem Pflichtstundensoll. In der ,Ermafigungs-“ bzw. ,Freistellungsphase® liegt
die tatsachliche Arbeitszeit unter dem Pflichtstundensoll.
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Deshalb muss in der ,Ansparphase“ bzw. ,Phase mit erhohter Arbeitszeit® die Differenz
aus tatsachlicher Arbeitszeit und Pflichtstundensoll als ,Mehrleistung“ Gber den Grund 100
ausgewiesen werden, Fur die ,Ermaldigungs-“ bzw. ,Freistellungsphase® ist die Differenz
aus Pflichtstundensoll und tatsachlicher Arbeitszeit als ,Minderleistung“ Uber den Grund
290 anzugeben.

Beispiel 1: Im Falle einer Vollbeschéftigung betragt das Pflichtstundensoll von Herrn Mustermann
22 Stunden. Herr Mustermann wahlt einen Bewilligungszeitraum von vier Jahren und eine Teil-
zeitquote von 75%. Er entscheidet sich die ersten drei Schuljahre 100% zu arbeiten (Ansparphase)
und ein Schuljahr nicht zu arbeiten (Freistellungsphase). Sein Pflichtstundensoll betragt in jeder
Phase 16,5 Stunden (22h * 75% = 16,5h).

Ansparphase: Die tatséchliche Arbeitszeit in der dreijahrigen Ansparphase betragt 22 Stunden
(22h * 100%). Die Differenz aus tatsachlicher Arbeitszeit und Pflichtstundensoll betrégt 5,5 Stunden
(22h — 16,5h). Diese 5,5 Stunden stellen eine Mehrleistung dar und sind Uber den Grund 100 zu
erfassen.

| Abk./Lehrername
Alter =
Rechts- Be- Ein- Pfl.- Zu Ert. u
Abk. Machname “orname Tag :Ig'g Jahr chil Stlzcl:J?'ll?a Staanats- ver- schaft.- | satz- std.- ert. unt. v |Fehler
i 9 | haltnis | art | status|  soll unt. | It uvD | D
MUS1 Musterfrau Petra 28 | 05 1970 4 51 L v 25,00 25,00 25,00.
¥ MUS2 Mustermann Max 23 | 01 1980 3 41 L TS 16,50 22,00 22,00
- i
Satz 34 von 34
Lehrkraft: MUS2 - Mustermann
| S =8 2 | S5 2 3 | T &8 2
24 - A= = std. | Grund ~ std. | Grund ~ std. | Grund
art art
E 1 5,5/100
GE 1

Freistellungsphase: In der einjahrigen Freistellungsphase arbeitet Herr Mustermann nicht (22h *
0%). Die Differenz aus Pflichtstundensoll und tatsachlicher Arbeitszeit betragt 16,5 Stunden (16,5h
— 0Oh). Diese 16,5 Stunden stellen eine Minderleistung dar und sind Uber den Grund 290 zu
erfassen.

MUS1  Musterfrau Petra 28 | 05 1970 4 51 L v 25,00 25,00 25,00.

» MUS2Z  Mustermann Max 23 | 01 1980|3 41 L TS 16,50 0,00 0,00
L}
Satz 34 von 34

Lehrkraft: MUS2 - Mustermann

b bR 3 b bR 3 3 | ZE
2 = == R std. | Grund ~ std. | Grund — std. | Grund
art art
E 1 16,5 200
GE 1

Beispiel 2: Im Falle einer Vollbeschéftigung betragt das Pflichtstundensoll von Herrn Mustermann
25 Stunden. Herr Mustermann wahlt die Teilzeitbeschéaftigung aus familiaren Griinden im Block-
modell mit einem Bewilligungszeitraum von zwei Jahren und einer Teilzeitquote von 50%. Er ent-
scheidet sich das erste Jahr 40% der reguléren Arbeitszeit zu arbeiten (ErméaRigungsphase) und
im darauffolgenden Schuljahr 60% zu arbeiten (Phase mit erhdhter Arbeitszeit). Sein Pflicht-
stundensoll betragt in jeder Phase 12,5 Stunden (25h * 50% = 12,5h).

ErmafRigungsphase: Die tatsachliche Arbeitszeit in der einjahrigen ErmaRigungsphase betragt 10
Stunden (25 * 40% = 10h). Die Differenz aus Pflichtstundensoll und tatsachlicher Arbeitszeit betragt
2,5 Stunden (12,5h — 10h). Diese 2,5 Stunden stellen eine Minderleistung dar und sind Uber den
Grund 290 zu erfassen.

MUS1 Musterfrau Petra 28 | 05 1970 4 51 L W 25,00 25,00 25,00i

¥ MUS2  Mustermann Max 23 | 01 1980 3 41 L TS 12,50 10,00 10,00
-
Satz 34 von 34

Lehrkraft: MUS2 - Mustermann

| 3 4 3 | ZE 8 3 3 | S 4
24 = Qual.-| = = std. | Grund— std. | Grund — Std. | Grund —
art art
E 1 (3 2,5 290
GE 1
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Phase mit erhohter Arbeitszeit: Die tatsachliche Arbeitszeit in der einjahrigen Phase mit erhdhter
Arbeitszeit betragt 15 Stunden (25h * 60% = 15h). Die Differenz aus tatsachlicher Arbeitszeit und
Pflichtstundensoll betragt 2,5 Stunden (15h — 12,5h). Diese 2,5 Stunden stellen eine Mehrleistung
dar und sind Uber den Grund 100 zu erfassen.

MUS1 Musterfrau Petra 28 05 19704 51 L Y 25,00 25,00 25,00.
M MUSZ Mustermann Max 23 01 1980 3 41 L TS 12,50 15,00 15,00
- hd
Satz 34 von 34
Lehrkraft: MUS2 - Mustermann

| 350 8 3 b bR 3 b bR 3
24 - = = Std. | Grund — Std. | Grund Std.  Grund—
art art
E 1 2,5/100
GE 1

Teilzeitbeschéaftigung im Blockmodell und Einsatz an mehreren Schulen: Wenn eine
Lehrkraft wahrend einer Teilzeitbeschaftigung im Blockmodell an mehreren Schulen tatig
ist, muss die Stammschule fur das Pflichtstundensoll den durchschnittlichen Teilzeit-
umfang um die an anderen Schulen geleisteten Stunden reduzieren. An den anderen
Schulen sind als Pflichtstundensoll die tatséachlich dort geleisteten Stunden zu erfassen.

3.3.6 Einsehen der Lehreridentnummern aus den Lehrervorgabedaten

Die Lehreridentnummer, der an lhrer Schule eingesetzten Lehrkrafte, wird mit der
Erhebung 2021/22 nicht weiter im Rahmen der Amtlichen Schuldaten erhoben. Da die
Lehreridentnummer jedoch fur andere Prozesse bendtigt wird, ist sie weiterhin ein
Bestandteil der Lehrervorgabedaten.

Die Lehreridentnummern, der in den Lehrervorgabedaten aufgefuhrten Lehrkréafte, kénnen
eingesehen werden, ohne die Lehrervorgabedaten in den Beleg ,LID123 — Lehrer-
daten” einlesen zu mussen. Hierzu muss im Beleg ,LID123 — Lehrerdaten® die Schaltflache
,ldenthummer aus Vorgabedaten anzeigen® betatigt werden. Im nachsten Schritt muss die
Vorgabedatendatei ausgewéahlt werden.

Nach dem Einlesen o6ffnet sich der Ubersichtsbildschirm ,ldentnummer aus Vorgabe-
daten®. Die Lehreridentnummer findet sich in der letzten Spalte des Bildschirms.

] ‘MQQ»NP >'9>X||‘Z‘l|m,|vv;‘g‘|§ Filterleiste aus (

Identnummer aus
Vorgabedaten anzaigan

| Abk./Lehrername

Alter

Abk. Nachname Vorname Tag :Iaot- Jahr si'la'll St?élhnt-lag Staanagt-s- Rf{ca':'-:_s SEE:FL- sEaltnz stfnlj EZrI‘EI. EI:E 3 Fehler
01.08. haltnis art status soll unt. It. UVD | D
»BU Buch Gerhard 19 | 05 |1973(3 438 P T 23,00 23,00 23,00
FI Fischer Andrea 13 10 19744 46 L v 28,00 28,00 28,00 .
JAE Jager Manfred 11 06 1984|3 37 L v 28,00 28,00 28,00 .
MA Martin Heidi 15 01 19704 51 u v 28,00 28,00 28,00 .
SCH  Schmitt Ina 04 07 1581 4 40 L v 28,00 28,00 28,00 .

B4 Identnummer aus den Lehrervorgabedaten X

A | & (oo |

Abk. Nachname Vorname Tag I':ang Jahr fc:i St:na;_& F'L-;C;P:ts scﬁg;t.- sEaltnz- .::fnl:l- n{ldr: ::;ar
altnis art status soll
» BU Buch Gerhard 19 ( 05 | 1973 |3 P T 23,00 19057330228
FI Fischer Andrea 13 | 10 1974 4 L v 28,00 13107440014
JAE Jager Manfred 11 | 06 | 1984 3 L W 28,00 11068430054
MA Martin Heidi 15 | 01 | 1970 4 u v 28,00 15017040021
MUE  Miiller Silke 29 10 1980 4 L T 20,00 29103040114
SCH Schmitt Ina 04 07 | 1981 4 L v 28,00 04078140017
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ASDPC gleicht die Datenbestande des Belegs ,LID123 — Lehrerdaten® mit dem Bestand
der Ubersicht ,Identnummern aus Vorgabedaten® ab. Fiir den Abgleich werden die Spalten
.Nachname®, ,Vorname®, ,Tag", ,Monat®, ,Jahr” und ,Geschlecht® herangezogen. Ist ein
Lehrerdatensatz in der Ubersicht orange hinterlegt, dann findet sich die aufgefiihrte
Lehrkraft nicht im Datenbestand des Belegs ,LID123 — Lehrerdaten®.

23



3.4 Eintragungshinweise zur KLD323

3.4.1 Zuordnung der Adressmerkmale

Alle (Teil-)Semester mussen den im Bildschirm ,Adressen lhrer Schule“ erfassten
Adressen der Schule zugeordnet werden. In der KLD ist fur jede Adresse mit Schulbetrieb
die Erfassung mindestens eines Semesters erforderlich. Jedem Standort mit mindestens
einer Adresse mit Schulbetrieb miissen mindestens zwei Semester zugeordnet sein. In
der Auswahlliste werden die Adressmerkmale angezeigt, die im Bildschirm ,Adressen |hrer
Schule* als Adresse mit Schulbetrieb gekennzeichnet wurden. Uber eine passende Teil-
semesterbildung kann angegeben werden, dass die Studierenden eines Semesters tber
mehrere Adressen bzw. Standorte verteilt sind (siehe hierzu auch Kapitel 3.3.2).

Beispiel: In der KLD muss jeder Adresse mit Schulbetrieb mindestens ein Semester zugeordnet
werden. D.h. alle Adressmerkmale der Adressen mit Schulbetrieb miissen in der KLD vorkommen.
In der Auswahlliste erscheinen nur die Adressmerkmale A, C und D, da zu Adressmerkmal B im
Bildschirm ,Adressen |hrer Schule“ Uber die Spalte ,Art der Adresse” kurzfristig kein Schulbetrieb®
(Auspragung 2) vermerkt ist. Jedem Standort mit Schulbetrieb sind mindestens zwei Semester

zugeordnet.

Ad[k' Haus- ?[t Wenmaltungs- Stoar?d

mnfél- FLZ Ort Stralle i Adr:;se sitz BT Fehler
nung

-———_ 0 e

[} 40215 Diiizzeldorf Franklingt. 0 0z

ad _| Sem.- | Bild- |TKM| Klas- Orga- Zus. Weibl. Aus- Aus- -

r&i? Mr. gang- senart | nisat.- |&nd. |&nd. Fehler
merl Kennz. form ZUS. weibl.
L= 410 411 413 431 435 510 Siow 870 s7o0wW

D 91 R 01 |RK kY 35 21 10 5

D 91 R 02 |DF W 5 2 5 2

D 92 R 01 RK W 69 25 138 B

A 92 R 02 RK W 10 5 0 0

A 92 R 03 DF W 5 2 5 2

A 01 R RK W 144 67 24 11

A 02 R RK W 114 44 21 9

C 03 R RK W 143 56 23 7

C 04 R 01 RK T 8 4 2 2

E -~ |04 R 02 RK W 89 32 138 8

A |Ackerstr. a8

O |Franklinstr. z

In der KLD werden zwei Funktionen angeboten, mit deren Hilfe den (Teil-)Semestern ein
beliebiges Adressmerkmal aus dem Beleg ,Adressen lhrer Schule“ zugewiesen werden
kann. Die Funktionen finden sich unter dem Menii-Punkt ,Bearbeiten®. Uber die Funktion
»<Adressmerkmal vergeben (gesamte KLD)“ wird allen (Teil-)Semestern ein bestimmtes
Adressmerkmal zugewiesen. Mit Hilfe der Funktion ,Adressmerkmal vergeben (markierte
Klassen)“ kann nach entsprechender Auswahl mehreren (Teil-)Semester ein Adress-
merkmal zugewiesen werden. Im jeweils darauffolgenden Fenster kann das gewlnschte
Adressmerkmal eingegeben werden:
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Datei Prifen Summen Hilfe

= Alle Datensitze markieren

Adr

mée
m Kommentarfenster

Adressmerkmal vergeben (nur gesamte KLD)

Adressmerkmal vergeben (markierte Klassen)

Strg+A

Zur Kontrolle der eingegebenen Adressmerkmale wurde der vorhandene Studierenden-
Summenbildschirm erweitert. FlUr jedes Adressmerkmal mit Schulbetrieb wird eine
Studierendensummenzeile mit Kontrollfeld angelegt, die durch die Anwenderin/den
Anwender gefullt werden muss. Zur Erleichterung werden auch Adressen ohne

Schulbetrieb angezeigt.

Summe der
Adressmerkmal Studierenden
aus KLD

A 273
B 0
C 240
D 109
Summen 522

Summe der
Studierenden
Kontrollzahlen

273

0
240
109
B22| ~

3.4.2 Grundlegende Herangehensweise beim Erfassen eines Semesters

Bei der Erfassung eines Semesters muss darauf geachtet werden, dass bei vielen Feldern
eine Eingabe getatigt werden muss. Zu den ,Pflichtfeldern gehéren die Felder
e Adressmerkmal (siehe hierzu den vorherigen Abschnitt)

e Semesternummer (Spalte 410)

e Bildungsgangkennzeichen (Spalte 411)

e Klassenart (Spalte 431)

e Horerstatus (Organisationsform, Spalte 435)
e Studierende zusammen (Spalte 510)

e Studierende weiblich (falls vorhanden, Spalte 510W)

e Studierende Auslander zusammen (falls vorhanden, Spalte 870)
e Studierende Auslander weiblich (falls vorhanden, Spalte 870W)

ad _| Sem.- | Bild- |TKM| Klas-
rei:::. MNr. gang- senart
merl Kennz.
ma 410 411 |413| 431
A 01 e 314
A 02 e 314
A 03 e 314

Orga-
nisat.-
form
435

W
W
W

Zus,

510
101
33
63

Weibl.

510W

53
41
35

Aus-

|&nd.
ZUE.

870

24
29

Aus-
|&nd.
weibl.
370w

16
15

Fehler

Die Spalte ,Teilklassenmerkmal® darf nur im Fall eines Mischsemsters befullt werden.
Mischsemester durften nur gebildet werden, falls die Studiernenden innerhalb eines
Semesters einen unterschiedlichen Horerstatus aufweisen oder an verschiedenen
Adressen untergebracht sind. Siehe hierzu die Erlauterungen im nachsten Abschnitt.
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3.4.3 Mischsemester, Bildung von Teilsemestern

Als Mischsemester durfen nur Studierende derselben Schulform und desselben
Semesters, aber mit unterschiedlicher Klassenart (nur Vorkurs, Sp. 431), unter-
schiedlichem Horerstatus (Organisationsform, Sp. 435) oder unterschiedlichem
Adresskennzeichen eingetragen werden.

Fur jedes Teilsemester innerhalb eines Semesters muss ein eigener Datensatz (=
Datenzeile) gebildet werden. Hierzu wird nach Eingabe des ersten Teilsemesters 01 (in
Spalte 413 , TKM") in der nachsten Zeile dieselbe Semesternummer (in Spalte 410) und
dasselbe Bildungsgangkennzeichen (in Spalte 411) wiederholt. Zur Bildung einer
weiteren Teilklasse muss in der Spalte 413 ,TKM’ die Zahl 02 eingetragen werden (siehe
nachstehendes Beispiel).

Beispiel: Im vorliegenden Beispiel wurde fir das Semester 92 (Vorkurs) zwei Teilsemester
gebildet: Bei 10 Studierenden handelt es sich um neu zugewanderte Studierende, die noch nicht
ausreichend Deutsch beherrschen. Aulzerdem werden die 10 neu zugewanderten Studierenden
an einer anderen Adresse unterrichtet. Fir das Semester 04 wurden zwei Teilsemester aufgrund
unterschiedlicher Horerstatus erfasst.

Adress- Sem.- | Bild.- [TEM| Klas- Orga- Zus. Weibl. Aus- Aus- =
e M. gandg- zenart | nisat.- |&nd. land. Eehler

merl Kennz. form FUS. weibl.
L= 410 411 413 431 435 510 510W 870 870W

D o1 23 Rk W 35 21 10 5

D 92 R 01 |RK W 69 25 13 B

A 92 23 02 |DF W 10 5 10 5

A 01 R RK W 144 67 24 11

A 0z 23 Rk W 114 44 21 9

C 03 R RK W 143 56 23 7

C 04 23 01 |RK T 8 4 2 2

C 04 R 02 |RK W 89 32 13 3

Hinweis: Bei Eingabe einer abweichenden Semesternummer (Spalte 410) wird vom
Programm ein neues Semester unterstellt.

3.4.4 Differenzierung neu zugewanderter Studierender

Die anhaltende Zuwanderung in das nordrhein-westfélische Schulsystem und die in
zunehmender Zahl zu erwartenden Ubergénge in den Regelunterricht erfordern eine
differenziertere statistische Erfassung der neu zugewanderten Schilerinnen und
Schiller. Viele Weiterbildungskollegs bieten im Rahmen von Vorkursen Deutsch-
férdermalinahmen fir neu zugewanderte Menschen an.

In Abstimmung mit dem MSB wird deshalb fur die Weiterbildungskollegs zur Differen-
zierung von neu zugewanderten Studierenden, die zum Erwerb der deutschen
Sprache ein Weiterbildungskolleg besuchen, die neue Spalte ,Klassenart® einge-
fuhrt. Fur die betroffenen Studierenden ist der Eintrag ,Deutschférderung (ohne Bild-
ungsgangzuordnung)“ (Schlissel DF) auszuwahlen. Diese Klassenart ist nur fur den
Vorkurs (Semesterschlissel 91 und 92) zuléssig und soll nur fir die Studierenden in
Deutschférdermalinahmen verwendet werden, die selbst neu zugewandert sind. Sie

26



soll keinesfalls fur Studierende verwendet werden, die in Deutschland aufgewachsen
sind, auch wenn sie die deutsche Sprache nicht in ausreichender Form beherrschen,

um am regularen Unterricht teilnehmen zu kdnnen.

Fur alle anderen Studierenden ist der Eintrag ,Regelklasse” (Schlussel RK) einzu-

tragen.

Beispiel: 17 Studierende des Semesters 91 besuchen eine Deutschférdermaflinahme fir
neu zugewanderte Studierende. Fiir das Semester 92 sind es 21 Studierende.

Adress-

Sem.- | Bild.- |TKM Klas- Orga- Zus. Weibl. Aus-
Nr. gang- senart | nisat.- land.

Aus-
land.

merllvc— kKennz. form ZUS. weibl. Tl
ma 410 411 413 431 435 510 510w 870 870W
A 91 R 01 RK v 35 21 10 5
B A 91 R 02 DF v 17 9 17 9
A 92 R 01 RK v 69 25 18 5
A 92 R 02 DF v 21 11 21 11
A 01 R RK v 144 67 24 11
a n> o 1% W 114 A4 21 a
Satz 2 von 9 640 269 154 638 -
Klasse 91R02
b bR b KR
Hirweiz zur Eingabe der
. auslandischen Studierenden
Schul- Vilrls"'gfll'sd" Eﬁ;uLsS’ Zus. | Weibl. | Ausl. | Ausl. | = Staats- | Zus. | Weibl. =
form Abg.h: T Ab 'hl zus. | weibl. andg. - - -
610 ;'fl:ss 5151'35' 612 | 612w | 613 |B13W 810 | 811 811w | ||Studierende, die neben einer
auzlandizchen Staatzangehdrighkeit
AS x 8 4 s 4 166 g 4 auch die deutzche
GE R 5 3 5 3 423 3 o Staatzangehongk et besitzen, werden
nicht als Auslander gezahlt.
H R 3 2 3 2 475 6 5
Summen 17 9 17 9| - Summen 17 S

Hinweise zur ,Schulischen Herkunft® von neu zugewanderten Studierenden, ohne

ausreichende Deutschkenntnisse:

e FUr Studierende, die aus dem Ausland zugezogen sind und noch keine deutsche

Schule besucht haben, ist als Schulform (Sp. 610) der Schliissel AS einzutragen.
Fur das Feld ,Versetzte, Wiederholer, hochster allgemeinbildender Abschluss®
(Sp. 611A) ist der Schlussel X ,Sonstige Qualifikation“ zu verwenden.
Um Ubergange bzw. Wechsel von neu zugewanderten Studierenden zu den
Weiterbildungskollegs oder zwischen Bildungsgangen des Weiterbildungskollegs
abbilden zu kénnen, werden zwei neue Herkunftsarten fur das Feld ,Versetzte,
Wiederholer, hochster allgemeinbildender Abschluss® (Sp. 611A) eingefihrt:
- ,Ohne Abschluss, kommt aus Deutschférderung® (Schliissel R)
,Erster Schulabschluss mit Berechtigung zum Besuch eines weiterfiUhrenden
Bildungsgangs im Berufskolleg“ (Schlissel S, nur zulassig fur Studierende die
eine Internationale Forderklassen an einem Berufskolleg besucht haben)
Beim Ubergang von neu zugewanderten Studierenden vom Semester 91 ins
Semester 92 ist flir das Feld ,Versetzte, Wiederholer, hochster allgemeinbildender
Abschluss” (Sp. 611A) der Schlissel V ,Hoheres Semester” einzutragen.
Setzten die betroffenen Studierenden nach Abschluss der Deutschférderung ihre
Bildungslaufbahn im gleichen Bildungsgang am Weiterbildungskolleg fort, ist je
nach Sachlage der Schlussel V ,Hoheres Semester® oder W ,Gleiches oder
niedrigeres Semester“ zu verwenden.
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3.4.5 Auslandische Studierende

Zu jedem (Teil-)Semester in der KLD muss die Anzahl der Studierenden erfasst werden,
die keine deutsche Staatsangehorigkeit besitzen. Diese Studierenden werden im Rahmen
der Amtlichen Schuldaten als ,,Auslander” oder ,Auslandische Studierende” bezeichnet.

Studierende, die neben einer auslandischen Staatsangehorigkeit auch die deutsche
Staatsangehdrigkeit besitzen, werden nicht als Auslander-/innen gezahlt.

Fur jedes (Teil-)Semester muss in der Spalte 870 die Anzahl der ,Auslander” erfasst
werden. In Spalte 870W erfolgt die Angabe der ,weiblichen Auslander®.

Jedes (Teil-)Semester hat den untergeordneten Beleg ,Auslandische Studierende®. Hier
mussen die Staatsangehorigkeiten der ,Auslander® erfasst werden. Zu jeder Nationalitat
erfolgt noch die Angabe der Schilerzahl, getrennt nach insgesamt und weiblich. Die
Summe der hier erfassten ,Auslander® muss mit der Anzahl der in der KLD angegebenen
»Auslander” Ubereinstimmen.

Fur Schaler/-innen mit mehreren Staatsangehdrigkeiten, die keine deutsche Staatsange-
horigkeit besitzen, ist in Anlehnung an Art. 5 Abs. 1 S. 1 EGBGB die effektive Staats-
birgerschaft maRgeblich. Anzugeben ist demnach diejenige Staatsangehdrigkeit, mit der
die Person am engsten verbunden ist. Als Indizien hierfir kénnen Wohnsitz, Geburtsort
und bisherige Lebensfuhrung der betroffenen Schiler/-innen herangezogen werden.

Beispiel: Eintragung der ausléandischen Studierenden im Semster 03

Adrese- Sem.- | Bild.- TEM Klas- Orga- Zus. weibl. Aus- Aus- =

merke Nk gang- senart | nisat.- l&nd. l1&nd. Fehler

| Kennz. form ZUE. weibl.
ma 410 411 413 431 435 510 510w 870 S870wW
A 01 G RE W 101 53 24 16
A 02 G RK W 83 41 29 15
B A 03 G RK W 65 35 8
A 04 G RE W 25 14 11 6
A a5 G RE W 21 3 1 1
A 0] G RE W 28 17 4 2
Satz 3 von 6 323 168 77 L4 =
Klasse 03G
b R e |
Hirmweiz zur Eingabe der
: auslandizchen Studierenden

Schul V:Iris.,\;q';ded., Eﬁgui'ss' Zus. |weibl.| Ausl. | Ausl. | Staats- | Zus. | Weibl. | *

form Abg.h: - Abechl zus. | weibl. ang. - - .

610 gim“““' Ef’fa' 612 |612W | 613 |613W 810 | 811 | s11w | [Studiersnde, dis neber einer

auglandizchen Staatzangehorigkeit
AG v 54 28 5 2 130 1 0 auch die deutsche
AG W 5 4 2 2 163 3 2 Staatzangeharigkeit bezitzen, werden
richt als Auzlander gezahlt,
XB G hd 4 1 0 332 1 0
*B ] hd 2 1 0 v] 430 1 1
475 1 1
Summen B85 35 8 4 - Summen 3 4 -

28



3.4.6 Herkunft der Studierenden

Neben den Angaben zum Semester wird tUber den KLD-Unterbeleg ,Herkunft der
Studierenden” die (schulische) Herkunft der Studierenden erhoben.

Bei der Herkunftsschulform (Spalte 610) ist die am Ende des letzten Schuljahres be-
suchte Schulform einzutragen. Wurde im Vorjahr keine Schule besucht, so ist einer der
Schlussel XS’ (Sonstige Schule bzw. keine Schule), ‘XB’ (Berufstatigkeit) ‘WZ’ (Wehr-,
Zivil-/Bundesfreiwilligendienst), ‘HU* (Hochschule, Universitat), ‘SP* (Ausgesiedelte) oder
‘AS* (Auslandische Schuler/-innen, die zugezogen sind) zu verwenden.

Bei Studierenden, die den Bildungsgang erstmals besuchen, ist bei der Herkunftsart in
der Spalte 611A der hochste allgemeinbildende Schulabschluss einzutragen, unab-
hangig davon, wann dieser erworben wurde. Ergdnzend dazu ist in Spalte 611B aus-
zuwahlen, ob bereits eine abgeschlossene Berufsausbildung (abgeschlossene Berufs-
ausbildung nach BBiG/HwO, Berufsabschluss nach Landesrecht oder ein Fachhochschul-
oder Hochschulabschluss) vorliegt.

Fur Studierende, die bereits am Ende des vergangenen Semesters den Bildungsgang be-
sucht haben, ist bei der Herkunftsart in der Spalte 611A anzugeben, ob sie sich nun in
einem hdheren Semester befinden (‘V’) oder nicht (‘W’). In diesen Fallen bleibt die Spalte
611B leer.

Ausschlaggebend ist stets die individuelle Situation am Ende des vorausgegangenen
Semesters. Eine Aufnahme wahrend des letzten Semesters ist nicht abzubilden.

Zur schulischen Herkunft von Studierenden ohne ausreichende Deutschkenntnisse siehe
auch Kapitel 3.4.4 Differenzierung neu zugewanderter Studierender.

Bitte beachten Sie bereits bei der Aufnahme der Studierenden an |hrer Schule die
entsprechenden Daten abzufragen und vorzuhalten.

Beispiel: Zwei Studierende aus dem Bildungsgang ,Abendgymnasium“ wiederholen das 1.
Semester am Weiterbildungskolleg (Spalte 610 = AG und Spalte 611A = W). Alle anderen (im
Bildschirm ersichtlichen) Studierenden besuchen erstmals das 1. Semester am Weiterbildungs-
kolleg: Acht Studierende waren im letzten Schuljahr berufstétig (Spalte 610 = XB) und verfligten
Uber einen Hauptschulabschluss nach Klasse 10 (Spalte 611A = D) als héchsten allgemein-
bildenden Abschluss sowie eine abgeschlossene Berufsausbildung (Spalte 611B =Y). Bei einem
Studierenden handelt es sich um zugezogenen Auslander (Spalte 610 = AS und Spalte 611A = X
»oonstige Qualifikation®). Finf Studierende haben im Vorjahr Wehr- oder Bundesfreiwilligendienst
(Spalte 610 = WZ) geleistet und weisen als hochsten Abschluss die Fachhochschulreife mit
Versetzungsvermerk (Spalte 611A = G) auf.

Sem.- | Bild.- [TKM| Klas- Orga- Zus. Weibl. Aus- Aus-
Adress-

N gang- zenart | nisat.- land. 1and.
rrlerlic— Kennz. form zus. weibl. FetilEr
(= 410 411 413 431 435 510 510W 870 870W
M A 01 G 21,9 v 101 53 24 16
Klasse D1G
b bR (TS S
Hirmveis 2ur Eingabe der
. auslandischen Studierenden
Schul- Vilrfg"g"i"l';?" Berufs: | zus. |weibl.| Ausl. | Ausl. *| | staats- | zus. weibl. *
form Abschluss | Abschl. zus.  weibl. ang. - - -
610 6114 511p | 612 |612W | 613 |613wW 810 | 811 811w | | [Studierende, dienebeneiner
AG 2 0 0 0 2 0 suslandischen Staatsangehdrigkeit
w 121 auch die deutsche
xB D ¥ 8 ] 2 1 130 2 2 Staatsangehongkeit besitzen, werden
richt alz Auslsnder gezshit,
as 1 0 1 0 137 2 " y g
WZ 5} 5 o 0 0 224 4 2
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3.4.7 Bestatigung der Angaben Uber den Summenbildschirm

Nach der Erfassung aller Semester missen die gemachten Angaben tber den Summen-
bildschirm bestatigt werden. Hierfir muss die Maske ,Gesamtzahlen der Studierenden®
uber die Schaltflache ,Studier.-Summen® aufgerufen werden.

Im oberen Teil der Maske mussen die Angaben zu den Studierenden insgesamt, den
Vollbelegern, den Teilbelegern und Auslandern durch die Angabe der jeweiligen Summe,
getrennt nach zusammen und weiblich, bestéatigt werden. Zusatzlich muss in der Spalte
99 die Anzahl der beurlaubten Studierenden eingetragen werden.

Im mittleren Teil muss die Anzahl der Studierenden mit dem Geschlecht ,divers® und mit
dem Geschlecht ,ohne Angabe (im Geburtenregister) erfasst werden. Die Zeile ,,Anzahl
laut Datenimport® weist nur Angaben auf, wenn zuvor eine SIM.TXT eingelesen worden
ist. Wenn keine SIM.TXT eingelesen worden ist, bleibt die Zeile leer.

Im unteren Teil (Anzahl der Studierenden je Adresse) muss die Anzahl der Studierenden
je Adresse durch die Angabe der jeweiligen Summe bestétigt werden.

Beispiel: Bestatigung der Angaben durch die Erfassung der entsprechenden Summenwerte.

Datei Bearbeiten Prifen Summen Hilfe

M oraw ¥4 e v v ¥ | G(suderSummed)

Sem.- | Bild.- |TKM| Orga- Zus. Weibl. Aus- Aus- =
Nr gang- nisat.- l&nd. Iar!l:l. Fehler
Kennz. form ZUS. weibl.
410 411 413 435 510 S1ow 370 S70W

Adress-
merk-
mal
91
92
g2
92
01
01
01
02
0z
0z
03
03
03
04
04
04
05
05
06
06

l

| v | 26 15 23 14
8

nachrichtlich:
Studier., die
wahrend des
Ifid. Semesters
beurlaubt
zind

Studierende

Insgesamt | Volbeleger | Teibeleger | Auslander

il 95 L 33
2Us. 1060 1048 12 231

weibl. 531 520 11 11
Eingabe der U, 1060 1048 12 23
Kontrollzahlen .

weibl. 53 520 1 112

Summen aus KLD

Studierende insgesamt mit dem Geschlecht |Studierende inzgesamt mit dem Geschlecht
"divers" "ohne Angabe [im Geburtenregister]

Anzahl laut D atenimport
[siehe auch Toalkip]

Eingabefelder 3 2

P F P FFPFFPFFFPFEFEFPRPE PR P B
0RO R0 R0 xO03E O DR

| Summe der Summe der
Satz 1 von 20 | Adressmerkmal Studierenden Studierenden
aus KLD Kontrollzahlen

" A 1060 1060
b B

Vers., Wied., | Bg
Sehul- | allg.bild.- | FH
610 Abschluss | Ak Summen 1060 1060| =
6114 g
AR

= ]

T 1 0
163 A a
Summen 26 15 23 14| = Summen 23 14| =
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3.5 Eintragungshinweise zu den Unterrichtsverteilungsdaten (Beleg UVD223)

3.5.1 Standardstundenmodell versus Minutenmodell

Durch die Aufhebung der Bindung der Schulstunde an 45 Minuten (Standard-Stunden-
Modell) im Rahmen des Schulversuchs ,Selbststandige Schule* wurde es nétig, den
Schulen die Option einzuraumen, ihre Unterrichtseinheiten und dementsprechend auch
alle Zeitangaben in LID123 generell in Minuten (sog. Minuten-Modell) darzustellen. Das
Umschalten vom Stunden- auf das Minuten-Modell (und umgekehrt) erfolgt in der
Menuleiste des Eingangsbildschirms unter Punkt ,Optionen® durch Anklicken der Schalt-
flache ,Unterrichtseinheiten in Minuten®. AYegl{0Ile STl I GG Ml T o =1l s W TN A1 Ted o 1T
Uberlegung eine Umschaltung vornehmen!

3.5.2 Unterricht in Kursen ohne Besonderheiten

Eine Gruppe Studierender eines bestimmten Semesters der eigenen Schule und einer
bestimmten Art der Gruppe nehmen am Unterricht eines Lehrers teil.

Beispiel: Herr Brandenburger (BB) erteilt einigen Studierenden des Vorkurses im 2. Semester des
Bildungsgangs ,Abendgymnasium® 4 Stunden Unterricht im Fach Deutsch.

Zeilen- | Unt. | Studier. Se- Bild.- At | Wo- Fach Lehrer- @ Studie- =
art | einh.- anderer mester- gang- der chen- kurzbez. rende Fehler
Nr. | Schulen Nr. kennz. Gruppe Std. 2Us.
108 110 111 112 120 | 121 130 140
H 00098 D 82 G 00 4D BB 17
Im Feld ,Bildungsgangkenn- Das Feld ,Art der Gruppe“ ist Im Feld ,Studierende zusammen* ist
zeichen® muss der jeweilige Bild- immer auszufillen. immer eine Eintragung erforderlich.
ungsgang eingetragen werden.

3.5.3 Schiler-Folgezeilen bzw. Teamteaching-Folgezeilen

Schiler-Folgezeilen (Zeilenart = F) bzw. Teamteaching-Folgezeilen (Zeilenart = T) werden
direkt unter der dazugehérigen Hauptzeile (Zeilenart = H) im UVD-Eingabebildschirm
eingetragen. Die Eingabe ist auf zweierlei Weise mdglich:
(1) durch Eintrag von ,,F“ bzw. ,,T* in das Eingabefeld ,Zeilenart” der auf eine
ausgefullte UVD-Zeile folgenden Leerzeile oder
(2) Uber den Menu-Punkt ,,Folgezeilen®.

Schiler-Folgezeilen bzw. Teamteaching-Folgezeilen haben dieselbe Unterrichtsein-
heiten-Nummer wie die jeweilige Hauptzeile.

Anmerkung zu Schiulerfolgezeilen: Fir jede am betreffenden Unterricht teilnehmende
Teilgruppe von Studierenden, die sich in der Schlisselkombination von Semester-
Nummer, Bildungsgangkennzeichen und Art der Gruppe unterscheidet, ist ggf. eine
Schiller-Folgezeile anzulegen. Zu weiteren Einzelheiten siehe die ASDPC-Hilfe und die
folgenden Erlauterungen.

(1) Unterricht mit Studierenden aus unterschiedlichen Semestern

Am Unterricht einer Lehrkraft nehmen Studierende aus unterschiedlichen Semestern des
gleichen Bildungsganges teil. Um dies entsprechend zu kennzeichnen muss eine Schuler-
Folgezeile (Zeilenart = F) angelegt werden.
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Die Eintragungen in der Spalte Semester-Nr. (Spalte 110) mussen bei Studierenden aus
unterschiedlichen Semestern unterschiedlich sein.

Beispiel: Zur Abdeckung von Defiziten im Fach Mathematik belegen 12 Studierende aus dem
ersten und 3 Studierende aus dem zweiten Semester des Bildungsgangs Abendrealschule einen
Stitzkurs beim Lehrer Bober (BO).

(Zeilenart = H)

zeichen muss eingetragen
sein.

Gruppe" muss ein
numerischer Wert stehen.

Zeilen- | Unt. | Studier. Se- Bild.- Art Wo-  Fach | Lehrer- Studie- =
art einh.- anderer mester- | gang- der chen- kurzbez. rende Fehler
Nr. Schulen Nr. kennz. | Gruppe  5Std. Zus.
109 110 111 112 120 121 130 140
H 0001 |:| 01 R 28 2M 1z
F ooo1 |:| o2 R 28 3
Hauptzeile Das Bildungsgangkenn- Im Datenfeld ,Art der Im Datenfeld ,Studierende

zus.” muss die Anzahl
Studierender der betreffen-
den Teilgruppe eingetragen

Folgezeile
(Zeilenart = F)

Das Bildungsgangkenn-
zeichen muss eingetragen

Im Datenfeld ,Art der
Gruppe" muss ein
numerischer Wert stehen..

Im Datenfeld ,Studierende
zus.” muss die Anzahl
Studierender der betreffen-

sein.

den Teilgruppe eingetragen

(2) Teamteaching

Unter Teamteaching wird im Folgenden der Unterricht von mehreren Lehrkraften in der-
selben Unterrichtseinheit verstanden. In einer Unterrichtseinheit kdnnen die beteiligten
Lehrkrafte parallel und/oder nacheinander unterrichten. Jeder beteiligten Lehrperson
werden die im Teamteaching jeweils erteilten eigenen Unterrichtsstunden auf das zu
erteilende Pflichtstundensoll angerechnet.

Fur jede weitere am Teamteaching beteiligte Lehrkraft ist neben der ersten (im Folgenden
Kursleiter genannt) bei der betreffenden Unterrichtseinheit eine sog. ,Teamteaching-
Folgezeile* mit dem Schlissel ,,T“ in der Spalte ,Zeilenart* anzulegen. In einer ,Team-
teaching-Folgezeile” missen die Lehrerkurzbezeichnung und die erteilten Unterrichts-
stunden der jeweiligen Lehrkraft angegeben werden. Die Kursleiterin/der Kursleiter wird in
der Hauptzeile (Zeilenart = H) mit den eigenen Unterrichtsstunden angegeben.

Beispiel 1. Der Lehrer Hohmann (HO; Kursleiter) erteilt 28 Studierenden des Bildungsgangs
.Kolleg“ (5. Semester der Qualifikationsphase) sechs Stunden Biologie (Molekular-Biologie mit
praktischen Ubungen). Dabei wird er zweistiindig gleichzeitig von der Chemielehrerin Gilbert (GI)
unterstutzt.

Zeilen- | Unt. Studier. Se- Bild.- Art Wo- Fach Lehrer- Studie-
art | einh.-| anderer mester- gang- der  chen- kurzbez.  rende Fehler
MNr. | Schulen Mr. kennz. Gruppe 5Std. ZUs.
109 110 111 112 120 121 130 140
0001 | 0s K 72 6 Bl HO 28
o001 D 2 Gl

32



Beispiel 2: Der Lehrer Budde (Kursleiter) erteilt 21 Studierenden des Vorkurses (1. Semester)
sowie 23 Studierenden der Einfuhrungsphase (1. Semester) des Bildungsgangs ,Kolleg“ zwei
Stunden Sport (Schwimmunterricht). Dabei wird er von seinen Kollegen Faber bzw. Eberbach so
unterstitzt, dass neben ihm jeweils immer nur eine weitere Lehrkraft zugleich am Unterricht
beteiligt ist.

Zeilen- | Unt.  Studier. Se- Bild.- Art Wo- | Fach | Lehrer- | Studie-
art |einh.-| anderer | mester- gang- der |chen- kurzbez. | rende Fehler
Nr. | Schulen Nr. kennz. Gruppe Std. ZUs.
109 110 111 112 120 121 130 140
H 0oo2 D 01 K o0 2 5P BD 21
F ooo2 |:| 01 K o0 23
T ooo2 |:| 1 FR
T ooo2 |:| 1 EB

Aus dem vorstehenden Beispiel wird ersichtlich, dass die UVD nur die Lehrerwochen-
stunden eindeutig abbildet, nicht hingegen die Schiilerwochenstunden.

(3) Studierende anderer Schulen

Zur Kennzeichnung von Studierenden anderer Schulen, die an der eigenen Schule mit
unterrichtet werden, ist die Spalte 109 ,Studierende anderer Schulen* (als sog.
»Anklick-Spalte®) in die UVD-Bildschirmmaske eingefiihrt worden. In dieser Spalte ist durch
Anklicken ein Hakchen (v) zu setzen, um zu kennzeichnen, dass die jeweilige UVD-Zeile
nur Studierende von anderen Schulen enthalt. Eine so gekennzeichnete Zeile kann
sowohl eine Hauptzeile (Zeilenart = H) als auch eine Schiler-Folgezeile (Zeilenart = F)
sein.

Beispiel: 15 Studierende im 1. Semester der eigenen Schule werden mit 6 Studierenden von einer
oder mehreren fremden Schulen gemeinsam in Latein als zweite Fremdsprache eingefiihrt.

Zeilem-  Unt.  Studier. Se- Bild.- Art Wo- Fach Lehrer- | Studie-
art einh.- anderer mester- gang- der chen- kurzbez. rende Fehler
Mr. | Schulen Nr. kennz. Gruppe| Std. ZUs.
109 110 111 112 120 121 130 140
H o001 |:| o1 K 57 2L CL 15
F ooo1 o1 K 57 6

3.5.4 Konfessionelle Kooperation im Religionsunterricht

Nach BASS 12-05 Nr. 1, Nummer 6 kénnen fir den evangelischen und katholischen
Religionsunterricht gemischt-konfessionelle Lerngruppen gebildet werden. Die gemischt-
konfessionellen Lerngruppen erhalten den Religionsunterricht im Wechsel von Lehrer-
innen und Lehrern fir den evangelischen und fir den katholischen Religionsunterricht.
Dabei bleiben evangelische und katholische Religionslehre eigenstandige Facher. Die
Bildung von gemischt-konfessionellen Lerngruppen muss von der zustandigen Schulauf-
sichtsbehdrde genehmigt sein.

Die konfessionelle Kooperation wird statistisch tiber die beiden folgenden Facherschlissel
abgebildet:

- EN — Evangelische Regionslehre (konfessionell kooperativ)

- KN - Katholische Religionslehre (konfessionell kooperativ)
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Beispiele: 22 Studierende im ersten Semester erhalten in der fir die Erhebung abgebildeten
Woche 2 Stunden Unterricht im Fach ,Evangelische Religionslehre (konfessionell kooperativ)“. 19
Studierende des zweiten Semesters erhalten im gleichen Zeitraum 2 Stunden Unterricht im Fach
,Katholische Religionslehre (konfessionell kooperativ)“.

B Anaakb

Zeilen- Studier. Studie- —
art anderer rende
Nr. | Schulen Mr. Gruppe | Std. ZUs. Tro=
109 110 140

0001 ] 01 R 0o 2 EM HS 22
ooo2 ] o2 R 0o 2/ KM Ha 19 e

34



3.6 Eintragungshinweise zur SCD012

Im SCDO012-Bildschirm sind die Studierenden, die die berichtende Schule am Ende des
abgelaufenen Winter- bzw. Sommersemesters mit einem neuen Abschluss verlassen
haben, nach der Art des Zeugnisses, des Geburtsjahres und ggf. der auslandischen
Staatsangehorigkeit in dem Datenblock Abgénger/innen nach Abgangsarten (Spalten 61A
bis 62W) einzutragen. Von Einzelfachbelegerinnen und Belegern erworbene Abschlisse
(Einzelzertifikate) sind hier nicht einzugeben.

Zur besseren Ubersicht werden die im Block Abganger/innen nach Abgangsarten
eingetragenen Studierenden in der Spalte 91 aufsummiert.

Vor der Bearbeitung des Beleges durch handische Eingabe bzw. dem Import der Daten
aus Schulverwaltungssoftware ist verpflichtend die Datei mit den Vorgabedaten
einzulesen (siehe auch Kapitel 2.3 Verarbeitung der Vorgabedaten)

Durch die Vorgabedaten wird der Datenblock Bildungsgang gefullt. Diese beruhen auf
den Klassendaten (KLD323) der Erhebung des Vorjahres. Die vorgegebenen Angaben
sind auf ihre Richtigkeit hin zu prifen.

Bitte beachten Sie, dass die vorgegebenen, griin hinterlegten Bildungsgange weder
korrigiert noch geléscht werden kénnen! Sollte ein vorgegebener Bildungsgang nicht mehr
bestehen, so kommentieren Sie dies bitte in dem Feld Bemerkungen, um Fehler-
meldungen zu unterdriicken und Rickfragen zu vermeiden.

Fehlende Bildungsgange sind zu ergénzen. Auch in diesem Fall sollten Sie in dem Feld
Bemerkungen erlautern, warum dieser Bildungsgang im Vorjahr in der KLD nicht gemeldet
wurde, um Rickfragen zu vermeiden.

Bitte beachten Sie bei der Eingabe, dass Studierende, die neben einer auslandischen
Staatsangehdrigkeit auch die deutsche Staatsangehdrigkeit besitzen, nicht als
Auslanderinnen und Auslander zu melden sind. Fur Studierende mit mehreren
Staatsangehdrigkeiten, die keine deutsche Staatsangehdrigkeit besitzen, ist in Anlehnung
an Art. 5 Abs. 1 S. 1 EGBGB die effektive Staatsbirgerschaft maf3geblich. Anzugeben ist
demnach diejenige Staatsangehdrigkeit, mit der die Person am engsten verbunden ist. Als
Indizien hierfir kdénnen Wohnsitz, Geburtsort und bisherige Lebensfihrung der
betroffenen Studierenden herangezogen werden.

Beispiel fur den Beleg SCD012:

Datei Bearbeiten Prifen Hilfe

# “Q«»§I|> 28 |%l|m‘| VVIY|§ Filterleiste aus

Abgangerinnen und Abganger aus dem letzten Wintersemester und dem gerade beendeten Sommersemester

Bildungsgang: 06 K

Hinweize Summe der Abganger-finnen nach Abgangsarten

Sem. | Bidungs- - Tragen 5ie bitte nur

Nr. | gangkennz. | Fehler 91

40 4m die Studierenden mit den T =
an dieser Schule weiblich o5

neu emworbenen Ausl. z2us 4

Al weibl. 3

Abszchliiszsen ein.

Bemerkungen Abganger/-innen nach Abgangzart

2.B. zu gegeniiber dem Yarjahr new b KR
hinzu gekommenen oder entfallenen
Bildungsgangen

At | Geburts- | Staats- | Zuz. | Weibl
jahr angeh.
Bl4 E1B BIC B2 | B2w

15985
1923 137
1332
1933
15990
1004

- =TT xTxT
At o A et

1
il
1
0
1
a

Satz 16 won 16
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3.7 Weitere Belege

3.7.1 Abiturprifungsergebnisse

Fur jede Prifungskandidatin bzw. jeden Prufungskandidaten sind die gewtinschten Daten
jeweils als Einzelangabe einzutragen; d. h. fur jeden Prifling ist eine Datenzeile (=
Datensatz) auszufullen bzw. anzulegen. Die Erhebungsmerkmale ,Bildungsgangkenn-
zeichen® bis ,Note“ sind aus folgendem Beispiel ersichtlich.

Beispiel fur Bildschirm ,Abiturprifungsergebnisse®

datei Bearbeiten Priffen Hilfe

ﬂ I< W w »I PO P PR ‘ i %l ‘ L2 | v v b4 ‘ & [ Studierende l [ Abgleich SCD012

Filterleiste aus

Fach 1 | Fach 2 | Fach 3
GK

Lfd. Nr. | Bild.- | Geb.-| Ge- | Staats- Fach 4 | Priffungs- | Note Begrindung / Aktenzeichen bei
gang- | jahr | schl. ang. LK 1 LK 2 GK status Ausnahmegenehmigung Fehl
kennz. schriftl. | mindl. SR
00001 G 1983 3 D E M EK 1 3,0 \
00002 K 1984 3 M GE D PA 1 1,8
00003 K 1983 4 D PA E M 1 3,0
00004 G 1976 4 166 M D PA BI 1 2,5
00005 G 1979 4 E D M EK 1 2,5
00006 K 1985 3 M BI L GE 1 3,5 . . .
00007 G 19833 B D M L1 2,2 erfolgreiche Prufungsteilnehmer
00008 K 1978 4 BI D M GE 1 2,0 i} —_
00009 G 1979 4 D GE BI E 1 2,9 (PrUfungSStatus 1)
00010 G 1984 3 M D BI SL 1 1,3
00011 K 1986 4 D GE M KU 1 3,2
00012 K 1985 3 D GE M KU 1 3,5
00013 G 1986 3 D SL E BI 1 2,1
00014 K 1981 3 M D GE PS X 1,9 < " .
00015 K 1982 3 137 D GE L\ E 2 0,0
Prifung nicht bestanden
00016 G 1954 4 BI D M PL 2 0,0 i} —
00017 G 1984 3 D GE BI E 2 0,0 (PrUfungSStatus 2)’
00018 K 1986 3 b G E M 2 0,0 zur Prufung nicht zugelassen
00019 K 1982 4 160 M BI D PS 3 0,0 " —_
00020 G 1987 4 166 M D BI PS 3 0,0 (PrUfungSStatus - 3)’
00021 K 1982 4 E B Db K 3 0,0 von der Prufung freiwillig zurlck-
00022 G 1983 3 BI D M PL 4 0,0 N _
00023 G 1953 4 D SL E M 4 0,0 getreten (PrUfungSStatus - 4)
00024 K 1986 3 E D SL M 4 0.0 J
. Satz 25 von 110 »

Uber die Schaltflache ,,Abgleich SCD012* kann ein zusatzlicher Bildschirm aufgerufen
werden, der die entsprechenden Strukturdaten aus ,Abiturprifungsergebnisse® und
SCDO012, die Ubereinstimmen missen, gegeniberstellt.

Beispiel fiir Bildschirm ,,ABl <-> SCD012

g Daten priffen
ildungs-|Geburts-| Natio- Prifungsergebnisse SCD012 Abgéngerdaten, Fehler
gangbe-| jahr nali- (Priifungsstatus = 1) It. Abgangerart
zeich- tat
nung
Zusam- mann- weib- zusam- ménn- weib-
men lich lich men lich lich
G 1953 1 0 1 1 0 1 -
G 1954 1 a 1 1 0 1
G 1966 165 1 1 0 1 1 0
G 1967 1 0 1 1 0 1
G 1968 3 0 3 3 ] 3
G 1978 1 1 0 1 1 1]

Beachten Sie bitte auch den Bildschirm ,,Abiturprifungsergebnisse — Schiuler-
summen®, mit dem lhnen nachrichtlich die aufgrund lhrer Eintragungen gebildeten
Schilersummen zu Kontrollzwecken angezeigt werden. Der Aufruf dieses Bildschirms
erfolgt aus dem Bildschirm ,Abiturprifungsergebnisse® durch Anklicken der
Schaltflache ,,Studierende*.
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Beispiel fir Bildschirm ,Abiturpriifungsergebnisse - Schillersummen®

B Ahﬂurplilfungsa;im = m

HNNN

Die Datenbldcke ,Abganger mit Abitur laut SCD012“ und ,Klassendaten KLD323
(Semester 06)“ sind in obigem Bildschirm zusatzlich eingefligt worden, damit eventuelle
Fehlermeldungen leichter zu bearbeiten sind.
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3.7.2 Erhebung der Internatspléatze

Sofern Ihrer Schule ein Internat angeschlossen ist, wahlen Sie bitte aus dem Pull-down-
Meni zu Internat im Bildschirm Internatsplatze den zutreffenden Internatstyp aus und
geben Sie die Kapazitaten an Internatsplatzen bzw. die belegten Platze an. Der Beleg ist
Uber den Datenibersichtsbildschirm tber Belege/Weitere Belege/Internatsplatze aufruf-
bar.

Storen Sie sich bitte nicht an der Formulierung ,fur Jungen® bzw. ,fur Madchen®; gemeint
ist natrlich an Weiterbildungskollegs fir mannliche bzw. weibliche Studierende.

Beispiel: Beleg fur die Erhebung der Internatsplatze
Datei  Prifen Hilfe

Irtematsplatze
Internat; i Jungen und Madchen LI Anzahl der moglichen | Anzahl belegter Platze
Platze
NUR fuir Jungen 20 18
MUR fiir b adchen 15 15
|geschlechtsneutral 10 -]

Fehler anzeigen
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3.7.3 Altersstruktur aller Studierenden

Im Beleg "Altersstruktur" muss auf Semester- bzw. Teilsemesterebene das Geburtsjahr
der Studierenden angegeben werden. Dabei muss zwischen Studierenden mit ...

o deutscher Staatsangehdorigkeit

e ausschliel3lich auslandischer Staatsangehorigkeit
... unterschieden werden.

Beispiel: Beleg zur Erhebung der Altersstruktur

Datei Bearbeiten Profen Summen  Hilfe

H (bl tlla vnx & [ studierende_]
'.', = da = . - ] -
Airess| SST| Bl |TIOY| Orge: | Zus. | Webk fue ||
mrﬁ:lc_ Kennz. form zus. |weibl. Sies
410 | 411 |413| 435 | 510 |S10w | 870 [87OW
A 91 R v 26/ 15 23| 14
A 92 K v 40 18 12 3
m 92 R |o1|T 12[  1a] 11| 10
A 92 R 02 Vv 81 38 43 22
| |a 01 G v 101 55 16 7
A 01 K v 64 36 6 4
o 01 R v 78] 41 17 7
A 02 G v a8 28 4
A 0z K v 57, 31 1
A 0z R v 91 a4 20/ 10
A 03 G v 74 50 8 5
A 03 K v a7 17 1 0
A 03 R v 123 43 20 11
A 04 G v 15 8 1 0
A 04 K v 42 18 3 0
A 04 R v 58 28 16 &
A 05 G v 38| 21 7 5
A 05 K v 28/ 15 2 1
A 06 G v 16 g 8 1
A 06 K v 21 g 1 1
1|| L l |Saiz|?von|2l] | [ ]
|_ Klasse D1R
[V bx |
rraktur aller Studierende
Geb.- Staats- Schiler Schiller | | Staats- | Zus. | Weibl. 1=
jahr ang. insg. weibl. ang.
35 36 38 38W 810 | 811 |811wW
1976 |163 3 z 121 1 1
| | 1977 |a7s 1 o || |137 1 0
|| 1982 15 15| || |1s2 1 0
1989 20 10 || |1s0 1 1
Summen |Insgesamt 78 41 || 163 12 5
Ausl.finnen 17 7 - 475 1 0
. o B -
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3.7.4 Wohnorte aller Studierenden

Im Rahmen der Erhebung ,Wohnorte der Studierenden® ist auf (Teil-)Klassenebene die
Postleitzahl und der Gemeindename des Wohnortes der Studentinnen und Studenten
anzugeben.

Falls bei mehreren Studentinnen und/oder Studenten die gleiche Postleitzahl und der
gleiche Gemeindename vorliegt, muss eine Gruppe gebildet und die dazugehérige
Studentenzahl angegeben werden. Fur die Felder ,PLZ" und ,Wohnort“ sind alle gultigen
Postleitzahlen bzw. Gemeindenamen von Nordrhein-Westfalen hinterlegt.

Beispiel: Beleg zur Erhebung der Wohnorte aller Studierenden

Adress- 5"3“';”--' gBEilll'dlél- TEM 5;%:—_ Zus.
mn?l:‘lc- e form Fehler
410 411 | 413 435 510
i 01 G v 101
A 01 K v 54
A = R v 78
- 02 G v 43
- 02 K v 57
A = R v 91
- 03 G v 74
b A = K v 47
A 03 R v 123
A 04 G v 15
1
Klasse 03K
o bR |
Fostleitzahl Wohnort Schler-
zahl
58001 Hagen <
58101 Hagen =
58636 Izerlochn 3
58452 Witten 3
Summe 47 -
! [ ]
[ Wohnorte auswihlen ] [ Auswahl zuriicksetzen ]

Fur den Fall, dass der Wohnort in einem anderen Bundesland oder einem (angrenzenden)

Satz 8 von 20

auslandischen Staat liegt, sind Pseudo-Schlissel hinterlegt.

01000 Schleswig-Holstein
02000 Hamburg

03000 Niedersachsen
04000 Bremen
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06000 Hessen

07000 Rheinland-Pfalz
08000 Baden-Wirttemberg
09000 Bayern

10000 Saarland

11000 Berlin

12000 Brandenburg

13000 Mecklenburg-Vorpommern
14000 Sachsen

15000 Sachsen-Anhalt
16000 Thiringen

91000 Belgien

92000 Luxemburg

93000 Niederlande

99000 Ubriges Ausland

Hinweis zu Internatsschilerinnen und -schiilern: Bei Schilerinnen und Schiilern, die
wéahrend der Unterrichtszeiten in einem Internat wohnen, ist der Wohnort der Familie der
Schulerin/ des Schiilers anzugeben.

Uber die Funktionalitit Wohnorte auswahlen kann die Auswahlliste des Pull-Down-
Menus eingeschrénkt werden (nach Regierungsbezirk bzw. Kreis oder haufig ver-
wendeten Wohnorten). Uber die Schaltflache Auswahl zuriicksetzen wird die Ein-
schrankung wieder aufgehoben.
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4. Anderungen der Angaben zur Schule an die Schuldatei weiterleiten

Sofern im ASDPC-Schulverzeichnis die Angaben zu Ihrer Schule bezlglich Anschrift oder
Telekommunikationsverbindungen nicht auf neuestem Stand sein sollten, sind
entsprechende Korrekturwiinsche Uber das Bildungsportal NRW
(http://www.schulministerium.nrw.de/BP/SVW) mitzuteilen.

5. Anlagen

5.1 Allgemein gehaltenes Musteranschreiben zur Erhebung

Betreff: Erhebung ....
Sehr geehrte Damen und Herren,

fur <Beschreibung des Zweckes, z.B. die Planung von staatlichem Religionsunterricht fur
das Bekenntnis X> muss erhoben werden, welchen Schuilerinnen und Schilern das
Merkmal <Beschreibung des Merkmals> zugeordnet ist.

In der Schule wird dies personenbezogen gespeichert und jahrlich im Rahmen der
Amtlichen Schuldaten ohne Personenbezug als Summenzahlen je <Beschreibung der
BezugsgroRe, z.B. je Jahrgang> an das Statistische Landesamt (Landesbetrieb
Information und Technik Nordrhein-Westfalen (IT.NRW)) Ubermittelt.

Die Erhebung und Speicherung des Merkmals <Beschreibung des Merkmals> der
Schilerinnen und Schiler ist durch die Verordnung Uber die zur Verarbeitung
zugelassenen Daten von Schiilerinnen, Schilern und Eltern (VO-DV 1) bei der Schule
rechtlich abgedeckt. GemaR § 3 VO-DV I ist die Teilnahme an der Erhebung verbindlich.

Daher bitte ich Sie, die folgenden Angaben tber Ihr Kind wahrheitsgeméaf zu machen.

Sollte es organisatorisch moglich sein, dass auf die Riickgabe des Fragebogens verzichtet
werden kann, wenn die jeweiligen Schulerinnen und Schuler nicht Uber das Merkmal
verflgen (z.B. Zugehorigkeit zu einem bestimmten Bekenntnis), dann sollte die Erhebung
so organisiert werden und dies im Schreiben ausdrtcklich genannt werden.

Identifikationsblock:
Name:

Vorname:
Geburtsdatum:
Klasse:

Datenblock:
Meine Tochter / Mein Sohn ...
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