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Vorbemerkung

1 Vorbemerkung

Schulbescheinigung

fur SchiLD-N RW

Mit dem IT-Programm SBM (Schulbescheinigungsmodul fir SCHILD) kénnen Schulbe-
scheinigungen automatisch ausgeflillt werden. Es sind dabei zwei Arten von Schulbe-
scheinigungen maoglich: eine fur allgemeine Zwecke und eine zur Vorlage bei der Fami-

lienkasse fur die Beantragung von Kindergeld.

SBM stellt Schnittstellen zur Verfigung, mit deren Hilfe Schulbesuchsdaten (Name,
Vorname, Geburtsdatum, Aufnahmedatum, besuchte Klasse, etc.) importiert und nach
Durchfuhrung von Plausibilisierungen in das entsprechende Formular uberflhrt und
ausgedruckt werden koénnen: Eine Import-Schnittstelle verarbeitet die Daten aus
SchILD-NRW, eine weitere imporiert Textdateien.

Mit dem Beginn der Testphase im Marz 2021 wurden alle am Test teilnehmenden
Schulleitungen durch eine Dienstmail informiert, dass ein Prototyp zur Erstellung fal-
schungssicherer Schulbescheinigungen zur Beantragung von Kindergeld fir sie bereit-
gestellt wurde. Vorausgegangen war die Feststellung der Familienkasse bei gezielten
Uberprifungen, dass ihr zur unrechtmaRigen Erlangung von Kindergeld gefalschte
Schulbescheinigungen vorgelegt wurden. In Zusammenarbeit des Ministeriums fur
Schule und Bildung, den zustandigen Kommunalverwaltungen, der Leitung der Famili-
enkasse NRW West und des Ministeriums fur Heimat, Kommunales, Bau und Gleich-
stellung (MHKBG) wurde daher ein neues Verfahren konzipiert, das die Falschung von
Schulbescheinigungen verhindern soll. Das hierzu vom MSB zur Verfugung gestellte
Programm SBM lasst sich dabei in den Schulen, die die Schulverwaltungssoftware des
Landes (SchiLD-NRW) verwenden, an diese anbinden, um die Daten fir die Beschei-
nigungen auf einfache Weise ubernehmen zu kdnnen. Die damit erstellten falschungssi-

cheren Schulbescheinigungen fur die Familienkasse enthalten einen QR-Code, mit
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Vorbemerkung

dessen Hilfe die Familienkasse die Echtheit der Bescheinigung Uberprifen kann. Als
Weiterentwicklung der ersten Version des Protoypen stellt SBM nun (Marz 2022) zu-
satzlich die Moglichkeit zur Verfligung, allgemein verwendbare Schulbescheinigungen
(ohne QR-Code, nicht zur Vorlage bei der Familienkasse fur die Beantragung von Kin-
dergeld) zu erstellen, so dass die beteiligten Schulen nun fir das Erstellen von Schulbe-
scheinigungen beider genannten Arten nun immer das gleiche Werkzeug benutzen

konnen.

Hinweise:

. Softwareinstallation: Klaren Sie bitte mit lnrem IT-Dienstleister, wie die
Anwendung fur lhre Schule installiert wird, ob also die Installation durch die
Schule durchgefiihrt wird oder ob Ihr Dienstleister diese Installation fir Sie
durchfuhrt.

o Wahrend der Projektphase bestehen die folgenden Downloadmaoglichkei-
ten:

o  Aktuelle Version von SBM (Grundinstallation / Update)

https://schulverwaltungsprogramme.msb.nrw.de/sbm/SBM-Setup.exe

Starten Sie nach dem Download durch einen Doppelklick auf "SBM-
Setup.exe" die Installation.
o  Aktuelle Version von SBM als ZIP-Archiv (Grundinstallation / Update)

https://schulverwaltungsprogramme.msb.nrw.de/sbm/SBM-Setup.zip

Das ZIP-Archiv enthalt die jeweils aktuellsten Dateien des SBM-Instal-
lationsordners.
o Bedienungsanleitung

https://schulverwaltungsprogramme.msb.nrw.de/sbm/SBM Bedienung

sanleitung.pdf

o Versionshinweise
https://schulverwaltungsprogramme.msb.nrw.de/sbm/sbm versionshin

weise.pdf
o Updates

o Updates lassen sich automatischls 1 aus der Anwendung heraus star-

ten
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o Updates lassen sich auch durch Herunterladen und Anwenden eines
Setup-Paketes aus dem Internet durchfihren.

Unterstiitzung bei Problemen:

o Richten Sie lhre Fragen an:
E-Mail: schulbescheinigung@msb.nrw.de
Telefon: 0211 / 5867-3654

o Auch bei SBM besteht die Moglichkeit einer Fernwartung.

Gehen Sie wie folgt vor:
. Vereinbaren Sie einen Termin (Kontakt s.0.)

. Stellen Sie eine Verbindung mit dem Internet her.

. Starten Sie das Fernwartungstool (Dateiname: ,FW.exe" im sel-

ben Verzeichnis wie die Programmdatei)

Hinweise:
Sollte auf Inrem PC bereits die Software ,TeamViewer" in-

stalliert sein, so benodtigen Sie das Fernwartungstool nicht.
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2  Schnelleinstieg
1. Was ist SBM?

Das Programm ,SBM* erstellt Schulbescheinigungen mit verschlisselten QR-Codes
zur Vorlage bei der Familienkasse (fur die Beantragung von Kindergeld) bzw. allge-
mein verwendbare Schulbescheinigungen ohne QR-Code.

2. Wie installiere ich SBM und richte es ein?

1. Laden Sie SBM aus dem Internet herunter:

https://schulverwaltungsprogramme.msb.nrw.de/sbm/SBM-Setup.exe

2. Offnen Sie ,SBM-Setup.exe“ und folgen der Programminstallation/ .
3. Befolgen Sie nach dem ersten Programmstart und der Anmeldung als ,SBMAd-
min“ (Passwort ,Schild“) diese Schritte zur Ersteinrichtung [

3. Wie erstelle und drucke ich eine Schulbescheinigung?

1. Starten Sie SBM und melden sich als SchiLD-Benutzer an.

Hinweis: Verwenden Sie fur die alltagliche Nutzung nicht den Benutzer ,SBMAdmin®. Dieser ist
zum Andern grundlegender Einstellungen und der SchiLD-Verbindung gedacht. Wenn Sie die
Verbindung zu SchILD nutzen, kénnen Sie sich mit einem SchiLD-Benutzer in SBM anmelden.
Andernfalls kénnen Sie in SBM Benutzer anlegen. Naheres finden Sie im Kapitel Benutzer und
Rechtel 241

2. Offnen Sie den Reiter ,Schulbescheinigungen®. Durch Klick auf ,Im-

port“ (oder Dricken der Taste ,F5“) gelangen Sie zum Importfenster, =

das lhre Schulerinnen und Schuler aus SchiLD anzeigt. Wahlen Sie dieje-
nigen aus, die Sie importieren méchten. (Alternative Mdglichkeiten finden Sie im
Anhang Datenimgort@.)

3. Bearbeiten Sie die Daten der Schilerinnenund """ . \/ £3

Schiiler direktim Hauptfenster oderindem Sie  gearseiten  Speichem  Abbrechen

eine Zeile auswahlen und auf ,Bearbeiten” kli-
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cken. Die Bearbeitung kdnnen Sie mit ,Speichern* abschliel3en oder mit ,Abbre-

chen” verwerfen.

#  ¥|K. ¥l MNachname | Vorname

for
01.08.2019 31.07.2025 v

01.08.2019 31.07.2025 v
01.08.201% 31.07.2025 v

196 5c
197 sc
O1es sc

Quillfeld
Schlegel Frank
Schnitter Tim

Matthias 21.12.2009
19.07.2009

09.10.2009

01.08.2019
01.08.2019
01.08.2019

Art der Schulbescheinigung:

Wahlen Sie beim Bearbeiten des einzelnen Schi-
lers/der einzelnen Schilerin auch aus, welche
Schulbescheinigungsart(en) Sie drucken mochten. Es stehen

zur Auswahl:

a) eine allgemein verwendbare Schulbescheinigung (ohne QR-

Code) (nicht zur Beantragung von Kindergeld)

= Schulbescheinigungsdaten bearbeiten

- 3

v & 7
Speichem  Import  Profen  Abbrechen

Machname | {8 d
Vorname
Geburtsdatum |[7] 21.12.2008
Aufnahmedatum [ 01.08.2019
Klasse

seit| ] 01.08.2019  ~

II'IIii

Abschlussdatum |[/] 31.07.2025 -

Unterricht

@ Vollzeit Teilzeit

b) eine Schulbescheinigung zur Vorlage bei der Familienkasse

fur die Beantragung von Kindergeld (mit QR-Code) i e

Entlassungsdatum | [] 28.02.2022  ~

Diese Auswahl konnen Sie wie die anderen Daten des Schi-

Berechtige Person

#

Kindergeldnummer

lers/der Schiilerin entweder in der Hauptansicht in den Tabellen-

Vorlage

¥ allgemein V Familienkasse

spalten ,Vorlage allg.“ und ,Vorlage Fk.“ oder im Bearbeiten-Dia-

log veréandern. (Wenn keine Auswahl getroffen wurde, wird nichts

gedruckt.)

4. Vor dem Erstellen von Bescheinigungen zur Vorlage bei der Familienkasse — sie-

he oben ,Art der Schulbescheinigung® b) — authentisieren Sie

X
sich einmalig am Bildungsportal durch Klick auf den Button an‘::m ab::m

,=anmelden“ und geben Sie dann lhre Zugangsdaten zum Bil-

dungsportal ein.

=P Dieser Schritt ist nach jedem Programmstart von SBM nur einmalig nétig, bevor Bescheini-
gungen erstellt/gedruckt werden kdnnen, und muss nicht wiederholt werden, solange SBM
geoffnet ist oder Sie sich aktiv vom Bildungsportal abgemeldet haben.

P Eine Abmeldung vom Bildungsportal iiber den Button ,abmelden” ist technisch nicht notwen-
dig. Sie konnen sie jedoch nach eigenem Bedarf nutzen, um das Programm geéffnet zu las-
sen und gleichzeitig sicher zu sein, dass niemand bis zur erneuten Anmeldung eine Be-
scheinigung drucken kann.

P Informationen zu geeigneten Bildungsportal-Benutzern entnehmen Sie dem Kapitel Rechte-
vergabe im Bildungsportall 4.

=P Fir diesen Schritt benétigt SBM Zugang zum Internet. Sollte es hierbei Probleme geben, be-
achten Sie die Hinweise zu Proxys|[ss".
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5. Klicken Sie

,Drucken®, um

R

Drucken Drucken

eine Schulbe- Schulbescheinigung drucken (aktuelle Zeile) Strg+P |

scheinigung zu drucken (zur
gerade aktiven Zeile aus A Schulbescheinigungen drucken (alle markierten Zeilen)**

der Schulerliste). Fir meh-

rere Bescheinigungen auf einmal markieren Sie zunachst die gewilnschten Zeilen
jeweils mit einem Hakchen. Klicken Sie dann den kleinen Pfeil rechts neben dem
zorucken“-Symbol und wahlen ,Schulbescheinigungen drucken (alle markierten
Zeilen)"“.
Um eine Bescheinigung vor dem Druck anzuschauen, klicken Sie auf

1957 4en Button .Zeigen®,

Hinweis: Ausfuhrlichere Bedienungshinweise finden Sie im Kapitel Programmbe-

dienung [,
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3  Systembeschreibung
Das Programm SBM:

. Ermdglicht die Erfassung und den Import der bendtigten Schulbesuchsdaten
der Schiler einer Schule, die fur die Speicherung und den Ausdruck von
Schulbescheinigungen zur Beantragung von Kindergeld (an die Familien-
kasse) bzw. allgemein verwendbaren Schulbescheinigungen (nicht fir die
Familienkasse) notwendig sind.

. Speichert die Arbeitsdaten lokal verschlUsselt ab (AES 256).

Hinweise:

. SBM ist lauffahig unter MS-Windows ab der Version 7 (Windows 7, Win-
dows 8, Windows 10).

. SBM ist fur den Betrieb in einem Terminalserverumfeld ausgelegt.

J SBM kann in Verbindung mit SchiLD-NRW bzw. SchiLD-Zentral verwendet

werden.
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4 Programminstallation
SchiLD-NRW

Die Aktuelle Version von SBM (Grundinstallation / Update) erhalten Sie hier:
https://schulverwaltungsprogramme.msb.nrw.de/sbm/SBM-Setup.exe

Laden Sie das Installationspaket SBM-Setup.exe herunter und starten Sie durch einen
Doppelklick die Installation:

el Setup - S3M x Mit dem Begriungsbildschirm starten Sie
oo i .
< Setup Assistenten den Installationsprozess.
-ED ; Diesa”r Assistent wird jetzt SBM 0.9.9. 1 auf Threm Computer
'E x ‘r::t:o‘ErEnn;aan leren Anwendungen beenden, bevar Sie mi H H H ~ H
(] P Klicken Sie auf die Schaltflache ,Weiter”,
E QI “Weiter” zum Fortfahren, “Abbrechen” zum Verlassen.
b - um die Installation fortzusetzen.
£ %
3
5| L
LR
Abbrechen
O X Nach dem Begruflungsbildschirm werden
Information . . . e . . .
Lesen Sie bite fogende wichtie Informstionen, bevor Sie fortfahren. T Sie Uber einige Installationshinweise und

Klicken Sie auf "Weiter”, sobald Sie bereit sind, mit dem Setup fortzufahren,

Kontaktmdglichkeiten informiert.
SchiLD-Zusatzmodul SBM o

Schulbescheinigungen

1. Installationshinweise . . . . .
- SchlLoNRW Klicken Sie auf die Schaltflache ,Weiter",
¢ Laden Sie das Installationspaket aus dem Internet
herunter und speichern die Datei SBM-Setup.Exe in ein . .
\eeresumer\reszelchms(z.B. c:\temp). i Um dle |nSta"at|0n fOI'tZUSGtZGn.
*  Fiihren Sie die Datei SFK-Setup.Exe aus (z.B. durch
"Doppelklicken”).
* _ SchilDZentral ¥

Zuriick Abbrechen

el Setup - SBM

x Im folgenden Dialog konnen Sie Informatio-

Benutzerinformationen
Bitte tragen Sie Thre Daten ein.

I nen wie Name und Organisation hinterle-

= | gen.

Organisation:

Bestatigen Sie lhre Eingaben anschliel3end
mit der Schaltflache ,Weiter".

Zuriick Abbrechen

Bedienungsanleitung SBM - Schulbescheinigungsmodul fiir SchiLD 11
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¢y Setup - SBM - x

Ziel-Ordner wihlen
Wohin soll SBM installiert werden?

B
‘ E Das Setup wird SBM in den folgenden Crdner installieren,

Klicken Sie auf "Weiter”, um fortzufahren. Klicken Sie auf "Durchsuchen®, falls Sie einen
anderen Ordner auswihlen méchten,

Eponoanncon

Durchsuchen ...

Mindestens 64,3 MB freier Speicherplatz ist erforderlich.

Zuriick Abbrechen
pla Setup - SBM - X
Startmenii-Ordner auswishlen
Wo soll das Setup die Programm-Verknipfungen erstellen?
L]
8°—  Das Setup wird die Programm-Verkniipfungen im folgenden Startmenii-Grdner

__  erstellen.

Klicken Sie auf "Weiter”, um fortzufahren. Klicken Sie auf "Durchsuchen”, falls Sie einen
anderen Ordner auswahlen machten.

™ Durchsuchen ...

Zurick

Abbrechen

b Setup - SBM - K

Zusatzliche Aufgaben auswahlen
Welche zusstzlichen Aufgaben sollen ausgefilhrt werden?

Wahlen Sie die zusétzlichen Aufgaben aus, die das Setup wahrend der Installation von
SBM ausfithren soll, und Kicken Sie danach auf "Weiter”.

Zusatziche Symbole:
[] Desktop-Symbol erstelen
[] symbol in der Schnellstartieiste erstellen

Abbrechen

Zuruck

Das Programm erfragt im nachsten Schritt,
unter welchem Pfad die Installation durchge-

fuhrt werden soll.

StandardmaRig wird das Programm unter
,C:\SchILD-NRW\SBM* installiert.

Wenn Sie einen anderen Zielordner wahlen,
so mussen Sie fur diesen Ordner die ent-

sprechenden Schreibrechte besitzen.

Nachdem der Installationspfad mit ,Weiter*
bestatigt wurde, fragt das Programm an-
schlie®end nach dem Eintrag im Windows-
Start-Menu.

Vorgeschlagen wird der Ordner ,SBM", in
welchem das Programm nach der Installati-

on gefunden und gestartet werden kann.

Im nachsten Schritt kdnnen Sie festlegen,
ob Sie eine Verknupfung zum Programm di-
rekt auf dem Desktop haben mochten,
und/oder eine Verknupfung in der Schnell-

startleiste angelegt werden soll.

Treffen Sie eine Auswahl und bestatigen
Sie diese erneut mit der Schaltflache ,Wei-
ter”.

12
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pla Setup - SBM - Y

Bereit zur Installation.
Das Setup ist jetzt bereit, SBM auf Threm Computer zu installieren.

Klicken Sie auf "Installieren”, um mit der Installation zu beginnen, oder auf "Zurick”,
um Ihre Einstellungen zu Giberpriifen oder zu &ndern.

Benutzerinformationen:
user

Ziel-Ordner:
C:\SchILD-NRW\SEM
Startmeni-Ordner:
SBM
Zuriick Abbrechen
by Setup - SBM - X
Installiere ...
Warten Sie bitte, wahrend SBM auf Threm Computer installiert wird.
1]
Dateien werden entpackt ...
pla Setup - SEM -
bcn Beenden des SBM
Setup-Assistenten
S (M P
] Das Setup hat die Installation von S8M auf Threm Computer
— ahgeschlossen. Die Amwendung kann iber die instalierten
: m Programm-Verkniipfungen gestartet werden.
——
Q pd Klicken Sie auf "Fertigstellen”, um das Setup zu beenden.
£ I
Q Q [ Programm starten
] —
e o
_3 O
—
o
W 2
—

Nun folgt die Zusammenfassung lhrer geta-
tigten Eingaben wahrend der letzten Schrit-
te.

Sollten Sie hier Fehleingaben feststellen,
konnen Sie mit der Schaltflache ,Zurtck® die
entsprechende Stelle im Installationsassis-
tenten aufrufen, um dort die gewlinschte An-

derung durchzufiihren.

Mit der Schaltflache ,Installieren® konnen
Sie die eigentliche Installation geman Ihren
Eintragungen starten.

Das Programm wird installiert.

Nach der erfolgreichen Installation kénnen
Sie — wie im links abgebildeten Fenster zu
sehen — den Installationsassistenten mit der

Schaltflache ,Fertigstellen” schlief3en.

Zuvor haben Sie noch die Option, das Pro-
gramm direkt nach Beendigung des Installa-

tions-Assistenten zu starten.
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Uber die Systemsteuerung kann das Programm wieder komplett deinstal-
liert werden.
Da SBM am Bildungsportal autorisiert werden muss, bendtigt es Zugang

zum Internet. Beachten Sie daher ggf. den Hinweis zur Proxy-Konfigurati-

onlss).

SchiLDzentral

Verwenden Sie nicht das Installationspaket SBM-Setup.exe!
Laden Sie das Zip-Archiv (SBM-Setup.zip) mit den neuesten Dateien aus
dem Internet herunter und entpacken Sie das Paket.

Download-Link: https://schulverwaltungsprogramme.msb.nrw.de/sbm/SBM-

Setup.zip
o  Kopieren Sie die ausfuhrbare Datei "SBM.exe" in das Systemver-

zeichnis von SchiLDzentral.

o  Kopieren Sie die Dateien "Icons.db3" und "FK-Vorlage.pdf* in den
Vorlagen-Ordner von SchiLDzentral.

o Kopieren Sie die Datei "SBM.chm" in den Ordner "\Hilfe\Module" von
SchiLDzentral.

Hinweis: Wenn Sie die Datei nicht dorthin kopieren, wird die Hilfe
aus dem Internet in einem Browser dargestellt.

SBM.exe kann nicht direkt aus dem SchiLDzentral-Systemordner aufgerufen
werden, sondern nur aus der SchiLDzentral-Anwendung heraus!
Legen Sie im SchiLDzentral-Systemordner die Datei ,SchildExtMod.ini“ an
(sofern diese Datei nicht bereits angelegt worden ist). Figen Sie dieser Da-
tei den folgenden Block hinzu:
[SBM]
Exename=SBM. exe
MenueText=Schulbescheinigungsmodul
Schulverzeichnis=1

Verschluesseln=1

14
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Der letzte Eintrag (Verschluesseln=1) bewirkt ab der SchiLDzentral-
Version 2.0.27.6, dass beim Aufruf von SBM aus SchiLDzentral heraus Fol-
gendes an SBM ubergeben wird:

- der/die aktuell in SchiLD angemeldete Benutzer/in = Diese/r muss sich
dannin SBM nicht noch einmal anmelden

- der/die aktuell in SchiLD anezeigte Schiler/in = Diese/r wird in SBM
dann automatisch angezeigt und muss nicht mehr importiert werden

FUr die Anzeige des Schulers/der Schilerin aus SchiLD muss aulRerdem in
den SBM-Einstellungen die Option ,Markierten SchiLD-Schiler anzeigen®

gewahlt sein (dies ist standardmaRig der Fall):

¥ Autofilter ¥ Zeige Suchdialoge ¥ Ldschen bestatigen Letzte Schulbescheinigungsdatei Gffnen

SchiLD - Dokumentenverwaltung ¥ Markierten SchiLD-Schiller anzeigen

Legen Sie bei Bedarf im SchiLDzentral-Systemordner die Datei "SBM.cfg"
an (sofern diese Datei nicht bereits angelegt worden ist).

Wenn Sie die Update-Funktion in der SBM-Anwendung deaktivieren wollen,
so nehmen Sie in dieser Datei den folgenden Eintrag auf:

Update=0

Da SBM am Bildungsportal autorisiert werden muss, bendtigt es Zugang

zum Internet. Beachten Sie daher ggf. den Hinweis zur Proxy-Konfigurati-

onm..
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5  Ersteinrichtung

Hinweis: Wenn die SBM-Anwendung aus einer SchiLD-Zentralumgebung her-

aus gestartet wird, ist nur der 4. Schritt der Ersteinrichtung (Formulardaten Bearbei-
tir)m notwendig! Verwenden Sie dabei SBM mit einem SchilLD-Zentral-Benutzer,
der die Gruppenzugehérigkeit ,Schulbescheinigung?z:) oder SchiLD-Administrati-

onsrechte besitz.

Als SchiLD-NRW-Anwender kénnen sich beim ersten Start von SBM an die folgen-
den Schritte halten. Damit erledigen Sie die Einrichtung der Verbindung zur SchiLD-
Datenbank und/oder die Einrichtung eines Benutzers sowie die Konfiguration grundle-
gender Formulardaten:

Schritt 1: Anmeldung als SBMAdmin SFK - Zugangskontrolle

]
P
Melden Sie sich im Programm SBM zu- |i Anmelden  Abbrechen

nachst mit dem Benutzernamen ,SBMAd-

Benutzerkennung

min“ und dem Passwort ,Schild“ an. [SFKAdmin |

Passwort

. = -

—? Das Startpasswort ™.

! fiir den Benutzer "':

. "SFKAdmin" lautet  /
S~ "Schild". e

L

Schritt 2: Andern des Admin-Passwortes, ggf. Einrichten von Benutzern

Der Benutzer ,SBMAdmin® ist der einizige, der Anderungen an der Grundkonfiguration
vornehmen kann. Sie sollten daher nun als Erstes sein Passwort andern. SBM offnet

dazu automatisch das Benutzerfenster:
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\/ —

Speichern  Abbrechen ( notwendig:
Benutzerdaten Das Admin-
Admin Startpasswort "Schild"
- muss geandert
Kennwort ‘ouuo ‘ Zeige Passw. ’_L werden.
oenttzer
i IBM l / optional: \

Kennwort ‘""" ‘ Zeige Passw. Diese Benutzer benétigen
Sie nur, wenn Sie im 3.
Einrichtungsschritt keine
Benutzer 2 Verbindung zu SchILD
Name ’BNE l herstellen (und Sie kénnen
sie nur verwenden, wenn Sie

Kennwort ‘oooooo ‘ Zeige Passw. ihre Passwérter andern).

Andernfalls melden Sie sich

Benutzer 3 in Zukunft einfach mit einem

Name ‘BNS ‘ geeigneten _SchILD-Benutzer
auch in SFK an.

Kennwort ‘ouuo ‘ Zeige Passw. \ /

Geben Sie ins erste Feld ein neues Passwort fur den SBMAdmin ein.

Aulerdem sollten Sie fur die alltagliche Benutzung des Programms zur Erstellung von
Schulbescheinigungen nicht den SBMAdmin verwenden, sondern einen (oder mehrere)
regulare(n) Benutzer. Dabei haben Sie zwei Moglichkeiten, abhangig davon, wie Sie

SBM grundsatzlich benutzen mochten:

1. Wenn Sie SchiLD nutzen, kénnen Sie gleich in SBM eine Verbindung zu lhrer
SchiLD-Datenbank einrichten und spater Schulerdaten direkt aus SchILD importie-
ren. In diesm Fall kdnnen Sie bei sich bei jedem Programmstart von SBM mit einem
SchiLD-Benutzer anmelden.

Wichtig: Sie brauchen dann in diesem Schritt nach der Anderung des Admin-Pass-

worts keine SBM-Benutzer anzulegen. Sie kdnnen daher nun auf ,Speichern* \/
klicken und fortfahren mit Schritt 3: SchiLD-Verbindung einrichtenl .

ODER
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2. Wenn Sie in SBM keine Verbindung zu SchiLD nutzen (und spater Schilerdaten ma-

nuell eingeben oder anders importieren; Details dazu im Kapitel Datenimgort@), le-
gen Sie jetzt einen (oder mehrere) SBM-Benutzer an: Die Benutzernamen kdénnen
Sie nach lhren Winschen anpassen oder unverandert lassen. Die Passworter der

Benutzer, die Sie verwenden mdchten, mussen Sie jedoch andern. Klicken Sie an-

schliefdend auf ,Speichern® \/ )

Schritt 3: SchiLD-Verbindung einrichten (empfohlen)

Die komfortabelste Nutzung des Programms ergibt sich, wenn Sie Schilerdaten fur Ih-

re Schulbescheinigungen aus SchiLD importieren. Falls Sie das tun mochten, wahlen
Sie im nachsten Schritt ,SchlLD-Zugriff konfigurieren®.

18
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Im dann folgenden Konfi-
gurationsfenster haben
Sie zwei Moglichkeiten:
Sie wahlen eine MDB-
oder eine UDL-Datei
aus lhrem SchiLD-Pro-

grammordner aus.

e ,MDB-Datei“: Wahlen
Sie diese Option,
wenn Sie SchiLD mit
einer lokalen Daten-
bank im SchiLD-Pro-
grammordner auf
lhrem Rechner betrei-
ben oder auch auf
mehreren Rechnern,
die auf eine gemeinsa-
me .mdb-Datei auf ei-
nem Netzlaufwerk zu-
greifen.

¢ ,UDL-Datei“: Falls Ih-
re SchiLD-Installation
sich mit einem SQL-
Server verbindet, ver-
wenden Sie hier in
SBM die Option
LUDL".

In beiden Fallen klicken
Sie danachin der zwei-
ten Zeile auf das Ordner-
Symbol.

SchILD-Zugriff konfigurieren

v = &

Speichern  Abbrechen Verbindung testen

SchiLD-Zugriff
SchiLD-Zugriff

SchiILDNRW MDB-Datei (*.mdb

SchILDNRW UDL-Datei (*.udl)
SchILDNRW MDB-Datei (*.mdb)

SchiLD-Zugriff

‘SchllDNRW MDB-Datei (*.mdb)

SchiLD-NRW: MDB-Datei

|

Wahlen Sie im dann folgenden Dialog die entsprechende Datei innerhalb Ihres

SchiLD-Verzeichnisses aus (.mdb-Dateien finden Sie in der Regel im Ordner ...

Bedienungsanleitung SBM - Schulbescheinigungsmodul fiir SchiLD
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\SchILD-NRW\DB* und .udl-Dateien im Ordner ,...\SchILD-NRW\UDL") und klicken auf
,Offnen‘.

¥ Auswahl einer MS-Datenbankverkniipfungsdatei fiir SchiLDNRW-Datenbank X ¥ Auswahl einer MDB-SchiLDdatenbankdatei fiir SchILDNRW-Datenbank X
A [ « SYSTEM(C) > SchiLD-NRW > UDL v DL » A || <« SYSTEM(C) > SchiLD-NRW > DB v O DB" durchsu »p
Organisieren v Neuer Ordner = @ Organisieren v Neuer Ordner Fz > [
4 Dokumente A Name Typ GroBe 3 Dokumente ~ ~ Typ
& Downloads = e e T B
SchiLD_SQL.udI N Microsoft-Datenve g 1KB & Downloads (5] SchiLD2000n.mdb Microsoft Access Dotabase
& Musik v D Musik
B Videos B Videos
L SYSTEM (C) i SYSTEM (C)
Dateiname: | SchiLD_SQL.udl v|Microsoft Datenverknapfungsd
Dateiname: | SchiLD2000n.mdb | | MDB-SchiLDdatenbankdatei (*.
Abbrechen

In diesem Fall tragen Sie danach bitte
noch einen gultigen Datenbankbenut-
zer mit seinem Benutzernamen und

Passwort ein:

SchlLD-Zugriff

SchiLD-Zugriff
‘SchIlDNRW UDL-Datei (*.udl) V‘

SchiLD-NRW: UDL-Datei

[CASchILD-NRWAUDL\SchILD_SQL.udI 3|
’
Datenbankbenutzer

Datenbankbenutzer Kennwort Zeige Passw.

||

AnschlieRend kdnnen Sie in beiden Fallen als Nachstes Uberprifen, ob lhre Verbin-

E|
dung zu SchiLD funktioniert, indem Sie auf o klicken. Falls der Test negativ

Verbindung testen
verlauft, kdnnen Sie die folgenden Schritte unternehmen:

- Uberpriifen Sie, ob Sie die richtigen SchiLD-SQL-Zugangsdaten verwendet haben

- Versuchen Sie bei der Wahl der Optionen MDL/UDL die andere Option

- Wenden Sie sich an den SchiLD-Administrator Ihrer Schule, um nahere Informationen
zur verwendeten Datenbank zu erhalten

- Nutzen Sie eine Moéglichkeit zum Suggortm

Falls der Verbindungstest positiv verlauft, schlieen Sie die Einrichtung durch Klick auf

~Speichern® \/ oben links ab.
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Sie werden dann aufgefordert, sich einmalig als SchiLD-Admin anzumelden, damit

SBM die Verbindung zu SchiILD initialisieren kann. Danach ist sie fertig eingerichtet.

Hinweis: Wenn Sie obenstehende Schritte durchgefuhrt haben, brauchen Sie kei-
ne SBM-internen Benutzer anzulegen, sondern nutzen einen geeigneten
SchiLD-Benutzer auch in SBM. Geeignet bedeutet, dass der SchiLD-
Benutzer der Gruppe ,Schulbescheinigung” zugeordnet sein muss. Stel-
len Sie das in SchiLD sicher, indem Sie unter ,Extras“ — ,Benutzerver-
waltung“ beim gewulnschten Benutzer das entsprechende Hakchen set-

zen. Ggf. muss die Gruppe .Schulbescheinigung“|=1 zunachst angelegt

werden.

Datenschutzhinweis  Hilfe
Benutzergruppen (Kompetenzen)

Programme-Einstellungen Administrator N
Kennwort @ndern Beratungslehrer
. Lehrer
Aktuelle Datenbanknutzer zeigen Referendar
Benutzerverwaltung 7 Bt
. Schulleitung
Datensicherung Sekretariat
Sonstige v

Notenliste zeigen

In SchiLD kénnen Sie den gewiinschten Benutzern die notwendige Gruppenzugehdrigkeit
»Schulbescheinigung®“ zuweisen. (Wenn die Gruppe nicht existiert, erstellen Sie sie mit ge-
nau diesem Namen[24")

Schritt 4: Formulardaten (als ,,SBMAdmin“ optional, fiir jeden regularen Benut-

zer notwendig)

Fur den ,SBMAdmin® ist dieser Schritt nur nétig, wenn auch er in der Lage sein soll,
Schulbescheinigugen zu drucken (klicken Sie dann ,Ja“), bzw. auch, wenn Sie keine
SchiLD-Verbindung verwenden (in dem Fall muss der ,SBMAdmin“ die Schuldaten
Dienststelle, Anschrift und Schulnummer eintragen). Wenn hingegen nur die regularen
(SchiLD- oder SBM-)Benutzer Bescheinigungen drucken sollen und Sie die SchiLD-
Verbindung eingerichtet haben, kdnnen Sie nun ,Nein® klicken und das Programm be-
enden. Starten Sie es danach neu, melden sich als regularer (SchiLD- oder SBM-)Be-

nutzer an und klicken Sie im Reiter ,Datei” auf ,Einstellungen®.
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Es offnet sich ein Fenster
zur Eingabe grundsatzlicher
Angaben zu Ihrer Schule

und zum Bearbeiter.

Formulardaten: Bei der Er-

steinrichtung ist es ausrei-
chend, diesen Bereich des
Fensters auszufillen.

Dabei linke Halfte

(oranger Rahmen) immer flr

ist die

alle Benutzer gleich. Sie

wird entweder automatisch

SFK - Einstellungen
v ’}
Speichemn  Abbrechen

Formulardaten
Dienststelle, Anschrift

Daisy-Duck-Gesamtschule
Erpelallee 32

54321 Entenhausen

Schulnummer
112233

Diese Daten sind fiir alle
Benutzer gleich.

Bei Nutzung der SchiLD-
Verbindung werden sie
automatisch eingetragen.
Andernfalls kann nur der
Offl_SFKAdmin sie bearbeiten.

Sonst. Einstellunge

Design
Font

Symbole

9 Farbig Office Monochrom

¥ Autofilter V¥ Zeige Suchdialoge

¥ SchilD - Dokumentenverwaltung

Segoe Ul v

¥ Loschen bestatigen

X
(ﬂearbelter \
Max Mustermann
Telefon Nebenstelle
0123/4567 89
E-Mail-Adresse (Angabe freigestellt)
Unterschrift
\i.A. Max Mustermann |/

N
Diese Daten sind fur jeden
Benutzer einzeln einzutragen
und notwendig fiir das Ausstellen
von Bescheinigungen (bis auf
die E-Mail-Adresse).

[ ~ | Markierung:

[ ~| zelenwech:

Bedienungsanleitung
9 windows

Browser

Letzte Schulbescheinigungsdatei 6ffnen

aus SchiLD Ubernommen oder muss sonst vom SBMAdmin eingetragen werden.

Die rechte Halfte (roter Rahmen) muss fur jeden Benutzer einzeln ausgefillit werden.

Sie enthalt notwendige Angaben zum Bearbeiter: Nur damit kdnnen spater gultige Be-

scheinigungen erstellt werden. Bitte achten Sie darauf, in das Feld ,Unterschrift‘ eine

an lhrer Schule vertretungs- bzw. unterschriftsberechtigte Person einzutragen, ggf. mit

vorangestelltem ,i.A.“

Sonstige Einstellungen: Diese sind fur die Ersteinrichtung nicht notwendig. Sie kénnen

sie spater nach lhren Bedurfnissen anpassenm.

Beenden Sie dann lhre Eingabe durch Klick auf ,Speichern® \/ oben links.

r'—‘:? Wiederholen Sie Schritt 4 einmal fir jeden Benutzer (nach Programm-Neustart

und entsprechender Anmeldung), der in der Lage sein soll, Schulbescheinigugen

zu drucken.

Sie haben die Einrichtung nun abgeschlossen und gelangen zurtck ins Hauptfenster.

Hier kdnnen Sie nun Schiler aus SchiLD in SBM importieren bzw. eingeben, Schulbe-

22
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scheinigungen erstellen, ausdrucken und archivieren. Die wichtigsten Schritte finden

Sie im Kapitel Schnelleinstieg[ /', ausfiihrlichere Erlduterungen im Kapitel Programm-
bedienung] 2.
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6 Benutzer und Rechte

Die SBM - Anwendung unterstutzt verschiedene Arten von Benutzern und ihren Rech-

ten.

SBM-Admin

Fur die Ersteinrichtung wird der Benutzer mit dem Login-Namen "SBM-Admin" beno-
tigt. Sein Startkennwort lautet "Schild". Diesem Benutzer sind einige Aktionen vorbe-
halten, wie zum Beispiel die Einrichtung der Verbindung zur SchiLD-NRW-Datenbank
oder die Festlegung der Schuldaten, sofern die Schule nicht mit der SchiLD-Anwen-

dung arbeitet.

Hinweis: Wenn Sie eine Verbindung zur SchiLD-Datenbank eingerichtet ha-
ben, konnen die Schuldaten (Schulnummer, Schulbezeichnung, PLZ und Ort)
auch vom SBM-Admin nicht mehr bearbeitet werden. Diese werden zwingend aus
der SchlLD-Datenbank Ubernommen.

Interne Benutzer

Der Benutzer SBM-Admin kann die Zugangsdaten von drei internen Benut-

E,em:r zern konfigurieren. Klicken Sie dazu im Reiter ,Datei“ auf den Button ,Benut-
zer®. Die internen Benutzer konnen alles, was der SBM-Admin kann, nur

nicht die Verbindung zur Schild-Datenbank bearbeiten oder die internen Benutzer (Lo-
gin-Name / Passwort) festlegen. Die internen Benutzer haben - sofern diese nicht ge-

andert werden - die Zugangskennungen "BN1", "BN2" und "BN3".
SchiLD-Benutzer

Wenn Sie SchiILD-NRW oder SchiLD-Zentral benutzen, konnen Sie sich auch mit lhren
SchilLD-Zugangsdaten anmelden. Voraussetzung: Sie haben als SchiLD-Benutzer Ad-
ministrationsrechte oder Sie sind Mitglied der SchILD-Gruppe "Schulbescheinigung".

Richten Sie also die Gruppe "Schulbescheinigung" ein,
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Administrator Al A e |
Beratungslehrer
| |Lehrer Richten Sie in SchiLD die
| |Referendar Gruppe
Sd1u|bm5iﬂigl-lﬂg "Schulbescheinigung”
| | Schulleitung ein - keine weiteren
| | Sekretariat

v Rechte notwendig!

| Bezeichmung Ismulbescheinigung : + -

D Alles Kompetenzen
Schiiler-Individualdaten Berichte Import/Export
| O alles [ alles [ alles
i | [Jansehen [ alle Formulare drudken [Joaten importieren
| J&ndern [ standard-Formulare drucken [ schillerdaten exportieren
|| [Laschen [ &ndern [JLehrerdaten exportieren
i | [ vermerke andern [JLéschen Schulbezogene Daten
[ JkaoA-Daten andern Lehrerdaten [ alles
: Schiiler-Leistungsdaten [Jalles [ Ansehen
[ Ales [Jansehen [Jéndern
[J Ansehen [ &ndern Extras
[JFunktionsbezogen &ndern [Léschen [ alles
[J alle &ndern | Deta?ldahen .?nsehen [ Backup durchfishren
| Katalog-Eintrdge [petaidaten andemn [ Gelisschte Daten zuriickholen
! (] Ales [CJFarben fiir Fachergruppen &ndern
|:| Ansehen |:| Diaten aus Kurs42 importieren
[ &ndern [
[JLéschen

j-'L SchlieBen

und weisen Sie dem fir die Schulbescheinigung zustandigen Benutzer diese Rolle zu:

g - .

MName

Wichtig: Bei Lehrkré&ften muss der Anmeldename
identisch mit dem in SchILD werwendeten Kirzel
sein!

Benutzergruppen (Kompetenzen)

ustermann Administrator -
Beratungslehrer
Login-Name Lehrer

MUs

‘ Referendar
| Schulbescheinigung

Kennwort &ndern

[ Login-Historie zeigen

Schulleitung
Sekretariat
Sonstige W

Hinweis: In einer SchiLD-Zentralumgebung werden nur SchiLD-Zugangsdaten un-

terstutzt. D.h. Sie kdnnen sich weder als SBM-Admin anmelden (eine Ersteinrichtung

ist fur SchiLD-Zentral nicht notwendig), noch werden interne Benutzer unterstitzt. Aber

auch hier gilt: Sie missen als SchiLD-Benutzer entweder Admin-Rechte besitzen oder

zur Gruppe "Schulbescheinigung" gehoren.
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Autorisierung am Bildungsportal

Spatestens dann, wenn Sie sich eine Schulbescheinigung mit QR-
Code zur Vorlage bei der Familienkasse am Bildschirm anzeigen B”d:;:om,
lassen oder drucken wollen, missen Sie sich mit lhren Zugangsda-

ten zum Bildungsportal NRW autorisieren. Wie Ihnen diese Daten zugeordnet

werden, ist im Kapitel "Rechtevergabe im Bildungsportalls ' beschrieben.

26
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7  Programmbedienung

Grundsatzliches zum Ablauf vom Programmstart bis zum Druck der Be-
scheinigung

Wenn Ihre Ersteinrichtungl 1 abgeschlossen ist, wird hr Umgang mit dem Programm

im Verwaltungsalltag regelmafig die folgenden Schritte beinhalten:

1. Programmstart und Anmeldung

2. Verwalten von Schulerdaten im Hauptfenster (darin auch: Auswahl der zu dru-
ckenden Bescheinigungsart)

3. ggf. Authentisierung beim Bildungsportal (einmal pro Sitzung vor 4. notwendig,
falls eine Bescheinigung fur die Familienkasse gedruckt werden soll)

4. Druck von Bescheinigungen

Obige Schritte wurden bereits im Schnelleinstiegl 7 kurz skizziert.

Das aktuelle Kapitel erganzt vor allem das Verwalten der Schuler im Hauptfenster (2.)
und den Druck der Bescheinigungen (4.) um ausfuhrlichere Erlauterungen und weitere
Bedienungsschritte. Fur Erganzungen zu den Punkten 1 und 3 verweisen wir daher auf
die Kapitel Benutzer und Rechte[1und Rechtevergabe im Bildungsportall« .
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Bearbeiten und Verwalten von Schiilerdaten im Hauptfenster
Die Hauptansicht der Anwendung SBM zeigt eine Liste der verwalteten Schilerinnen

und Schiler. Zu Beginn ist diese Liste leer.

=81 SBIM - Schulbescheinigungsmodul - m} X
Datei ~ Schulbescheinigungen  Hilfe
1N =, =,
= B a & 3 > B

Speichern  Speichern unter  Offnen Drucken  Druckeinstellungen  Export Einstellungen SchlieBen

bersicht: Speichern / Offnen Ubersicht: Drucken / Export Einstellungen  SchlieBen
# T/KL 7|Machname T|Vorname T]geboren T|Aufnahme T|Aufnahme T|Abschluss 7| entiassen T|Unterr- 7| gultiq T Berechtigte 7| Kindergeld- 7| Vorlage 7| Vorage 7| Hinweiste) T
am Schule Klasse am am form bis Person nummer allg. Flc

o: O O

] — 5 G| Doiben

18:03.42 28.02.2022 Klein  BP: nicht angemeldet 00—

Import aus SchiLD

Am effizientesten lasst sich die Liste der von SBM verwalteten Schuler flllen,
Im-port indem Schilerdaten aus SchiLD importiert werden. Sie gelangen zum entspre-
chenden Dialog durch Driicken von F5 oder durch Offnen des Reiters ,Schul-

bescheinigugen® und Klicken auf ,import®. Es 6ffnet sich der folgende Dialog:
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hiiller wihlen

L_." 1

VvVRLPLPLw

# KL
10a
10a
10a
10a
10a
10a
10a
10a
10a
10a
10a
10a
10a
10a
10a
10a
10a
10a

=T - - B B - T B R N

000000000000000000
23 a2 3R 23

-
=]

Name
Anders
Bainnin
Berlinghoff
Bobbitt
Bussmann
Christians
d'Alengon
Daum
Enzenbrunner
Friese
Gregert
Greyensen
Hengst

Hill
Hollmann
Johannsen
Jonas

Kerley

Vorname
Tim
Sven
Thomas
David
Manuela
Christine
Dominik
Lisa

Uta
Marco
Doreen
Jennifer
Alexander
Marina
Lisa
Petra
Laura
Michael

Geb.-Dat.

24.02.2005
15.12.2002
18.05.2004
14.10.2004
23.10.2003
13.07.2004
09.09.2003
17.02.2003
21.09.2003
02.11.2003
14.06.2003
06.04.2004
16.07.2003
29.09.2004
08.06.2004
15.12.2003
16.07.2004
25.10.2003

ID -
3866
3765
3911
3846
3740
3859
3845
3768
3761
3932
3887
3753
3870
3900
3825
3802
3814
3764

In diesem Fenster kdnnen Sie eine oder mehrere Personen zum Import auswahlen, in-

dem Sie vor die gewunschten Zeilen ein Hakchen setzen. Suchen Sie eine/n bestimm-

te/n Schiler/in, lasst sich die Import-Ansicht nach gewlnschten Kriterien wie z.B. dem

Nachnamen sortieren, indem Sie auf einen Spaltentitel klicken.

VXLt Lw 24p 4 WFCICR” N
# KL Name Vorname Geb.-Dat. D A Name Vorname Geb.-Dat. D ~

o 1102 Anders 24.02.2005 _ 3366 g s/ Anders Klicken: Auf Spaltentitel sortieren an
Tmmmmm O 210a Bainnin 765
T‘mm O 310a Berlinghoff Thomas 18052004 3911
O 4 10a Bobbitt 14.10.2004 3846

O 5 10a Bussmann Manuela 23.10.2003 3740
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Wenn Sie alle Schilerinnen und Schuler aus SchILD importieren mochten, klicken Sie

auf den leeren Spaltentitel der ersten Spalte und wahlen Sie ,Alle markieren®:

VXL

i KL

10000

1 10a
2 10a
3 10a
4 10a

Name
Ander
Bainni
Berlin
Bobbit

vXtTPPLPwm

O \/ Alle markieren %
g x Keinen markieren

i Cj Markierungen umkehren
s A

Sind die gewunschten Schuler/innen ausgewahlt, schliel3en Sie den Import durch Kii-

cken auf das grune Hakchen ab. \/

Hauptansicht nach dem Import

Nach dem Import zeigt Ihr Fenster diese Ansicht:

= SBM - Schulbescheinigungsmodul

Datei | Schulbescheinigungen Hilfe
= oFf &L

anmelden abmelden Impart
Bildungsportal SchilD

# TKL 7| Nachname

0174 56 Zech

0175 sb Zobel

0176 5c Bisson

0177 5c Briel

0178 sc Briickner

0179 sc Christiani

C1so sc Fletcher

181 sc Fleury

0182 sc Folkersamb

O183 sc Graalm:

184 s5c Hannemann

0185 sc Hansmann

186 sc Heit

187 sc Klei

188 sc Kolz

189 sc Kub

190 sc Kuh

18:06:15 28.02.2022 Klein

Bearbeiten

Sch

| Vorname 7|

Maria

Felix

Marina

BP: nicht angemeldet

21.01.2009
25.09.2008
30.12.2007
11.02.2009
11.06.2008
19.02.2009
16.06.2008
26.06.2009
01.04.2009
05.01.2009
04.11.2008
06.03.2009
16.09.2008
08.04.2008
27.11.2008
25.11.2009
03.12.2009

- [m) X
R
J 48
ngen Archi

geboren 7| Aufnahme | Aufnahme 7| Abschluss 7] entlassen 7| Unterr- 7/ giltig 7| Berechtigte 7| Kindergeld- 7| Vorlage 7| Vorlage 7| Hinweiste) T~
am Schule Klasse am am form bis Person  nummer allg. Flc.
01.08.2019 01.08.2019 31.07.2025 v O m}
01.08.2012 01.08.2012 31.07.2025 v O O
01.02.2012 01.08.2012 31.07.2025 v O =]
01.08.2019 01.08.2019 31.07.2025 v O m}
01.08.2019 01.08.2019 31.07.2025 v O O
01.08.2012 01.08.2012 31.07.2025 v O O
01.02.2013 01.08.2013 31.07.2025 v O =]
01.08.2019 01.08.2019 31.07.2025 v O m}
01.08.2019 01.08.2019 31.07.2025 v O O
01.08.2012 01.08.2012 31.07.2025 v O O
01.08.2019 01.08.2019 31.07.2025 v O m}
01.08.2019 01.08.2019 31.07.2025 v O m}
01.08.2019 01.08.2019 31.07.2025 v O O
01.08.2012 01.08.2012 31.07.2025 v O =]
01.08.2019 01.08.2019 31.07.2025 v O m}
01.08.2019 01.08.2019 31.07.2025 v O m}
01.02.2019 01.08.2019 31.07.2025 v O O

[ grob / Kein v

B0

Beim Import hat SBM bei jeder/m Schuler/in das notwendige Feld ,Aufnahmedatum

Klasse® (welches in SchILD nicht existiert) automatisch mit dem Beginn des laufenden

Schuljahres gefilllt. Sollte dies im Einzelfall nicht richtig sein, klicken Sie in das entspre-

chende Feld und nehmen eine Anpassung vor. Eine Bescheinigung kann nur erstellt

werden, wenn in diesem Feld ein Datum angegeben ist.
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Sortieren
Sie kénnen die Hauptansicht nachge- # Y/ KL 1+ '¥| Nachname 2 | Vorname 3 ¥
wilnschten Spalten sortieren, indem 58 Vohtheim Ulrich
Sie auf den entsprechenden Spalten- [J145 53 Wiinsche Lea
titel klicken. Sie kénnen auch zusatz- L1147 5b Bertmars Dieter
[J148  sb Burfeind Franziska

lich zu einem bestehenden Sortierkri-
terium weitere hinzufiigen, indem Sie die Shift-Taste gedrickt halten, wahrend Sie
einen weiteren Spaltentitel anklicken. Das Beispiel im Bild sortiert die Liste nach der

Klasse, dann nach dem Nachnamen und dann nach dem Vornamen.

Filtern
Eine andere Mdglichkeit besteht darin, die Anzei- k1. 7| Nachname | Vorname
. . . . (alle) A
ge nach bestimmten Kiriterien einzuschranken. _
6b |5 Gabriele
Klicken Sie in einer gewlnschten Spalte auf das ¢ gl; Mathias
kleine Filter-Symbol ¥ und wahlen einen Eintrag 6b |5d Mathias
Da
aus. Ebenso wie das Sortieren lasst sich auch °° EN——_  Stefen
- . . Bb |28 Sophia
die Filterfunktion in mehreren Spalten gleichzeitig 6d F
6b |72 v | Sarah
nutzen. Klicken Sie dazu einfach einen weiteren P Ulrich
Filter an und wahlen einen Eintrag aus. Um einen éb Jadwiga Lisa

Filter wieder zu l6schen, klicken Sie das Filter-

Symbol ¥ und wahlen den Eintrag ,(alle)”.

Zr Die Filtersymbole in den Spaltentiteln werden nur angezeigt, wenn dies in den Einstellungenm

aktiviert ist.

Suchen

Sie konnen aullerdem mit Hilfe der Suchmaske im unteren Bereich des Hauptfensters
alle Felder nach einer Zeichenfolge durchsuchen (das kann ein Nach- oder Vorname,
ein Datum oder z.B. auch eine Kindergeldnummer sein - falls diese eingetragen ist,

was fur den Druck nicht unbedingt notwendig ist). Mit den Schaltflachen hinter dem
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Suchtext kdnnen Sie durch die Suchergebnisse navigieren, das aktuelle Suchergbnis
markieren und bestimmen, ob Grofl-/Kleinschreibung bei der Suche bertcksichtigt
werden soll. Mit dem Kreuzchen-Symbol vorne blenden Sie die Suchmaske aus. Mit

der Tastenkombination Strg + F blenden Sie sie wieder ein (oder alternativ in den Ein-
stellungenlss ).

923 Q2 Walter Lukas 16.09.2001 01.08.2017 01.08.20
24 2 [EE Tanis 13.092000  16.11.2015 01.08.2¢
925 Q2 Wentzel Monika 11.06.2001 07.09.2011 01.08.2
7 Q26 N2 Willmec Karin N3 07 2001 N7 Na 2011 N1 n] a0
X Weber| 0 nachster @ vorheriger &4 markieren | [] aroB /Kein

<

17:13:56 21.02.2021 Klein BP: nicht angemeldet  CA\SchILD-NRWA\SFK\sfk\Schulbescheinigung

Schiiler/in: Daten bearbeiten

Alle Felder lassen sich entweder direkt in der Hauptansicht bearbeiten oder durch Off-

nen eines separaten Bearbeitungsfensters durch Klick auf den Button ,Bearbeiten®.

1. In der Hauptansicht: Klicken Sie einmalig in ein Feld und tippen etwas Uber die Ta-
statur ein, um den aktuellen Wert des Felder zu Uberschreiben. Wahlen Sie das Feld
stattdessen mit einem Doppelklick aus, um den aktuellen Wert des Feldes zu bearbei-
ten. In Datumsfeldern kdnnen Sie sowohl Tastatureingaben machen als auch ein Datum
mit der Maus aus dem Kalender auswahlen.

2. Im Bearbeiten-Fenster: Die Daten einer Schiilerin/eines Schiilers werden """ .
lhnen zur Bearbeitung Ubereinander angezeigt. Im oberen Bereich des .. peiten
Fensters haben Sie die Moglichkeit, die eingebenen Daten auf Plausibilitat

zu prufen. Um eine Bescheinigung zu erstellen, muss z.B. das ,Aufnahmedatum Klas-

se“ vor dem ,Abschlussdatum® liegen. Schlief3en Sie lhre Bearbeitung durch Klick auf

,Speichern* ab. \/
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Schulbescheinigungsart

Zu den Daten, die individuell pro Schiler/in bearbeitet werden (siehe vorheriger Ab-
schnitt), gehort auch die Auswahl der zu druckenden Schulbescheinigungsart, die eben-
falls in der Tabelle der Hauptansicht oder auch im Bearbeiten-Dialogfenster zuganglich

ist. Zu unterscheiden sind:.

1. eine allgemein verwendbare Schulbescheinigung (ohne QR-Code) (nicht zur Vor-

lage bei der Familienkasse).

2. eine Schulbescheinigung zur Vorlage bei der Familienkasse fur die Beantragung
von Kindergeld (mit QR-Code) (zum Druck dieser Bescheinigungsart ist die Authenti-

sierung am Bildungsportall & 1einmal pro Sitzung notwendig).

?| Vorlage | Vorlage T Hi
F

allg. k.
[ L
[
L] 0

Viorlage
B ¥ allgemein ¥ Familienkasse
[ L
L] [
In der Iguptansicht o Im Bearbeiten-Dialog
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Neuen Schiiler anlegen

— Schuler kdnnen auch ohne SchiLD-Import direkt in SBM angelegt werden. Kili-
Ne_u cken Sie im Reiter ,Schulbescheinigungen® auf den Button ,Neu®. Es 6ffnet sich
ein leeres Bearbeitungs-Fenster, in das Sie lhre Eintragungen wie oben unter

,2Daten bearbeiten“ machen konnen.

Schiilerdatensatz Ioschen

— Um den vollstandigen Datensatz einer Schulerin/eines Schilers zu l6schen,
Lasc_nen klicken Sie in der Hauptansicht die Zeile an, die Sie entfernen mochten. Kii-
cken Sie dann im Reiter ,Schulbescheinigungen® auf den Button ,Léschen®.
Es wird dann der Datensatz der aktiven Zeile geléscht (unabhangig davon, welche Zei-
len mit einem Hakchen markiert sind). Die aktive Zeile erkennen Sie daran, dass sie
grau bzw. blau hinterlegt ist. Das ist immer die Zeile, in die zuletzt geklickt wurde. Ver-
gewissern Sie sich vor dem Loschen, dass die richtige Zeile aktiv ist (im unten abgebil-
deten Beispiel wirde die Losch-Funktion den Datensatz zum Schuler ,Thomas Berling-
hoff* vollstandig entfernen).

L1 10a Anders Tim - =
W, . Die ,aktive” Zeile ist die zuletzt
2 10a Bainnin Sven . e
angeklickte. Sie ist grau/blau
O3 10s Thomas —<—— _ hinterlegt. Beim Kiick auf
[a 10a Bobbitt David ,Loschen” wird dieser
Datensatz entfernt (auch wenn
5 10a Bussmann Manuela andere Zeilen mit einem
£ 10a  Christians Christine \_ Hakchen markiert sind).
17 10a d'Alencon Dominik
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Bescheinigung anzeigen

5 Sie kénnen Sich die Schulbescheinigung zu der aktiven (grau/blau hinterleg-
zeigen  t€N) Zeile anzeigen lassen, indem Sie auf den Button ,Zeigen® im Reiter
~Schulbescheinigungen® klicken. Das Programm flhrt gleichzeitig eine Plausi-
bilitatsprufung der eingebenen Datumsangaben durch. Sind hierbei Daten unplausibel,
wird keine Bescheinigung angezeigt, sondern ein Hinweis in der letzten Spalte der akti-
ven Zeile. Der Hinweis gibt lhnen genaue Informationen dazu, was Sie an dem Daten-
satz andern mussen (z.B. dafur sorgen, dass das Aufnahmedatum Klasse vor dem Ab-
schlussdatum liegt oder Ahnliches). Fallt der Plausibilitatstest positiv aus, wird Ihnen
die gewinschte Schulbescheinigung am Bildschirm angezeigt. Sie kdnnen dies als

Vorschau nutzen, um lhre Bescheingigung zu prufen, bevor Sie sie drucken.

Bescheinigung(en) drucken
Sie haben zwei Mdglichkeiten der Druckausgabe:

1. Eine einzelne Bescheinigung drucken: Klicken Sie in die Zeile der/des ge- :

winschten Schilerin/Schulers und dann auf den Button ,Drucken® im Reiter 5 en

~Schulbescheinigungen®.

2. Mehrere Bescheinigungen drucken: Markieren Sie zunachst die Zeilen aller Schi-

ler/innen mit einem Hakchen, zu

denen Sie Bescheinigungen dru- -

. ) . Drucken
cken mochten. Klicken Sie da-|
. ) L Schulbescheinigung drucken (aktuelle Zeile) Strg+P |
nach auf den kleinen Pfeil rechts E gung 9
W
neben dem ,Drucken”-Button und Schulbescheinigungen drucken (alle markierten Zeilen) 4~

wahlen Sie die Option ,Schulbe-

scheinigungen drucken (alle markierten Zeilen)®.

Jede Bescheinigung, die Sie drucken, wird zusatzlich als PDF-Datei archiviert (siehe

nachster Abschnitt).
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Archiv verwalten

Bei jedem Bescheinigungs-Druck wird die erstellte Bescheinigung zusatzlich E:
zur Druck-Ausgabe als PDF-Datei im SBM-Archiv abgelegt. Auf diese Weise i,
haben Sie auch nachtraglich einen Uberblick dariiber, wann Sie fiir wen wel-

che Bescheinigung ausgestellt haben. Das Archiv lasst sich aufrufen, indem Sie im
Reiter ,Schulbescheinigungen® auf den Button ,Archiv* klicken. Sie erhalten eine Liste
aller vergangenen Bescheinigungen und konnen sich einzelne durch Doppelklick anzei-
gen lassen.

Die archivierten PDF-Dateien befinden sich im SBM-Programmverzeichnis im Unter-
ordner ,archiv’. Wenn Sie Eintrage aus lhrem Archiv entfernen mochten, kénnen Sie
das in diesem Ordner mit dem gewdhnlichen Windows-Datei-Explorer tun, indem Sie
nicht mehr bendtigte Dateien einfach I6schen. Sie werden danach auch in SBM in der

Archiv-Ansicht nicht mehr angezeigt.

SchiLD-Dokumentenverwaltung

Zusatzlich zum SBM-Archiv (siehe oben) kdnnen erstellte Bescheinigungen auf Wunsch

auch in der SchiLD-Dokumentenverwaltung (externer Link) abgelegt werden. Dies ge-

schieht nur, wenn Sie in SBM in den Einstellungen (Reiter ,Datei“ — ,Einstellungen®)

das entsprechende Hakchen gesetzt haben.
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SFK - Einstellungen
v K
Speichern  Abbrechen

Formulardaten
Dienststelle, Anschrift

Bearbeiter

Daisy-Duck-Gesamtschule
Erpelallee 32

54321 Entenhausen

Schulpummer

Sonst. Einstellungen

Font Segoe Ul

Symbole
9 Farbig Office

Design Office 2003 Kassisch

v Autofilter ¥ Zeige Suchdialoge ¥ L&schen bestatigen

[ ¥ SchilLD - Dokumentenverwaltung I

‘Max Mustermann

Telefon

Nebenstelle

01234567

I

E-Mail-Adresse (Angabe freigestellt)

Unterschrift

‘i.A» Max Mustermann

Markierungsbalken
Zeilenwechsel

Bedienungsanleitung
9 Windows Browser

Letzte Schulbescheinigungsdatei 6ffnen

Speichern und Offnen

Ihre gesamten Schulerdatensatze aus der Hauptansicht

lassen sich in einer Projekt-Datei speichern und bei der speichern  speichern unter

nachsten Sitzung wiederherstellen. Klicken Sie dazu im

Offnen

Reiter ,Datei“ auf den Button ,Speichern unter®. Es wird dann der gesamte aktuelle In-

halt |hrer Liste in einer Datei mit der Endung ,.sbm“ im Programm-Unterordner

~ASBM" (oder an einem von lhnen gewahlten Ort) gespeichert. Die erzeugte Datei ist

derart verschlUsselt, dass Sie nur vom Programm SBM gelesen werden kann. Zum wei-

teren Zwischenspeichern gentgt danach der Button ,Speichern®. Sie kdnnen beliebig

viele von diesen Dateien anlegen und wieder 6ffnen.

Hinweise zur Programmbedienung:

o Mit ,Export* (

) kdnnen Sie die am Bildschirm angezeigten Daten in ver-

schiedene Formate Uberfuhren (z.B. als PDF-Datei oder als Excel-Datei) oder (

| 1
I==4) an einen Drucker senden.
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e Das Markieren von mehreren Schiler/innen mit Hakchen in der Hauptansicht

wirkt sich ausschlie3lich auf die Funktion ,Schulbescheinigungen drucken (alle

markierten Zeilen)‘[s1 aus. Alle anderen Tatigkeiten (z.B. Bearbeiten oder L6-

schen) beziehen sich auf die gerade aktive Zeile (grau-blau hinterlegt = die Zei-
le, in die zuletzt geklickt wurde), unabhangig davon, ob diese mit einem Hak-

chen markiert ist oder nicht (vgl. exemplarisch die Bemerkung beim Loschen( s

)
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Updates durchfiihren

8 Sonstige Aktionen

8.1 Updates durchfihren
Es gibt in unregelmaRigen Abstanden Updates fir SBM, die die Hinweise und Ruick-

meldungen der Anwenderinnen und Anwender aufnehmen. Schauen Sie daher bitte in
regelmaRigen Abstanden im "Hilfe-Menu » Update® nach, ob ein Programm-Update

vorliegt.

=8 SBM - Schulbescheingungsmodul fiir SchILD - MRW — O X

g

Schliefen Update?

Bchulbescheinigungsmodul ~
Modul fiir SchILD-HRW

S Copyright @ Hinisterium fiir Schule und Bildung,
n]]]]]]]]l 48198 Diisseldorf

https://fwuw.suws . nrw.de

Programmversion: 6.9.9.1

Klicken Sie auf ,Update?", um zu prifen, ob auf dem Internetserver von SBM ein Upda-
tepaket vorliegt.

Update far SBM x

“
]

Klicken Sie auf " Start”, um die Priiffung zu
starten

-

inigung

zur Vorlage bei der Familienkasse

Schulbesche
fur SchiLD-NRW

und anschlielend auf ,Start”;
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Update fir SBM X

Eine newere Version wurde gefunden :
Ihre Version : 0.9.2.0
Neue Version : 0.9.4.1

-

inigung
il
E

fur SchiLD-NRW

zur Vorlage bei der Familienkasse

Schulbesche

Wenn ein neues Programmupdate vorliegt, so wird dies angezeigt. Klicken Sie auf

weiter, um die Paketauswahl anzuzeigen:

Update fiir SBM X

Verfiigbare Update - Dateien
+/ SBM - Update 0.9.4.1

inigung
il
=

zur Vorlage bei der Familienkasse
fur SchiLD-NRW

Schulbesche

Klicken Sie auf weiter, um den Download des Updatepaketes zu starten:
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SEM

Lade Dateien ...

Dateidownload:

inigung
.
-é

fur SchiLD-NRW

Gesamter Updateverlauf:

zur Vorlage bei der Familienkasse

Schulbesche

Abbrechen

SBM.exe

Updatepaket erfolgreich Gberprift -
Updateprogramm wird jetzt gestartet ...

Klicken Sie auf weiter, um den Updatevorgang zu starten:

chg Setup - SBM - X

g

Willkommen zum SBM
Setup-Assistenten

Dieser Assistent wird jetzt SEM 0.9.9. 1 auf Threm Computer
installieren,

Sie sollten alle anderen Anwendungen beenden, bevar Sie mit
dem Setup fortfahren.

"Weiter” zum Fortfahren, "abbrechen” zum Verlassen,

Schulbescheinigun

fir SchiILD-NRW g

strcen
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Updates durchfiihren

Achten Sie bei der Ausfiihrung des Setup-Assistenten unbedingt auf die Anga-

be des richtigen Zielverzeichnisses!

8.2

Hinweise:

Die SBM-Versionshinweise kdnnen mit dem folgenden Link aufgerufen wer-
den:
https://schulverwaltungsprogramme.msb.nrw.de/sbm/sbm_versionshinweise
-pdf.
Ein ZIP-Paket, das die jeweils neuesten Programm- und Datendateien ent-

halt, kbnnen Sie mit dem folgenden Link herunterladen:

https://schulverwaltungsprogramme.msb.nrw.de/sbm/SBM-Setup.zip

Wird lhre Schule Uber den Schultrager von einem externen IT-Dienstleister

betreut, wird dieser Ihnen mitteilen, wie Updates eingespielt werden.

Einstellungen

Klicken Sie auf das Symbol ,Einstellungen® (¢ ), um notwendige Programmparame-

ter fur SBM festzulegen (bei der Ersteinrichtung 6ffnet sich dieses Fenster automa-

tisch). Hierzu gehdren:

Formulardaten (z.B. Angaben zur Schule und zur Bearbeiterin/zum Bearbei-

ter der Bescheinigung)

und
Einstellungen, die das Design des Programmfensters betreffen, sowie eini-
ge spezifische Moglichkeiten zur Steuerung des Programmverhaltens.
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Sonstige Aktionen

Einstellungen

Hier ein Beispiel fur Formulardaten:

SBM - Einstellungen
v
Speichern  Abbrechen
Formulardaten
Dienststelle, Anschrift Bearbeiter
Daisy-Duck-Gesamtschule |Max Mustermann |
Erpelallee 32 Telefon Mebenstelle
54321 Entenhausen |0123/4567 IE3 |
Schulnummer E-Mail-Adresse (Angabe freigestellt)
Unterschrift
|i.A. Max Mustermann |
Sonst. Einstellungen
Design Office 2003 Kassisch ' Markierungsbalken
Fort Segoe Ul - Zelenwechsel
Drucker Microsoft Print to PDF °
Symbole Bedienungsanleitung
@ Farhig ) office ) Monochrom @ windows ) Browser
v Autofiter ¥ Zeige Suchdialoge ¥ Ldschen bestatigen Letzte Schulbescheinigungsdatei dffnen
SchilD - Dokumentenverwaltung
schul-Logo drucken
Skalierung: 100 Prozent
L|nks|‘|25 | Oben “ID | — W ¥ Monachrom
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Einstellungen

Und die Berlcksichtigung der Formulardaten im ausgedruckten Formular im unteren

Bereich:

DVKG 5a - 01.19 - Stand Mai 2019

Es handelt sich hierbei um Volizeitunterricht

D Teilzeitunterricht mit Stunden wachentlich,
Diese Bescheinigung ist giiltig bis  cececeaees

[l hat die Schulausbildung im Monat / Jahr beendet.

15.02.2021, i.A. Max Mustermann

Datum, Unterschrift Stempel der Schule

Bitte beachten Sie:

Die Angaben dienen der steuerrechtiichen Beurteilung, ob ein gesetzlich geregelter Kindergeldanspruch gegeben ist. Diese Beurteilung nimmt die
zustandige Familienkasse in ihrer Funktion als Bundesfinanzbehtrde wahr.

Die Angaben sind wahrheitsgetreu zu machen,

Hinweis zum Datenschutz: Die Dalen werden aufgrund und zum Zweck der §§ 31, 62 bis 78 Einkommensieuergesetz und der Regelungen der Abgabenordnung
bzw. aufgrund des Bundeskindergeldgeselzes und des Sozialgesetzbuches verarbeilel Nahere Informationen zu lhren Rechten im Rahmen der Erhebung von
personenbezogenen Daten nach Artikel 13 und 14 der Datenschutz-Grundverordnung erhalten Sie im Internet auf der Seite Ihrer Familienkasse (zu finden unter
www_familienkasse de). auf der auch die Kontaktdaten des Datenschutzbeauftragten bereitgestalit sind

Schule

Daisy-Duck-Gesamtschule Datum 13.02.2024

Erpelallee 32 Bearbeiter  Max Mustermann

54321 Entenhausen Telefon 0123/4567 89 v
Schulnummer 112233 E-Mail RA3 4 M13

bzw. auf der allgemeinen Bescheinigung oben rechts und unten links:

(2

Schulnummer 112233

Datum 17.03.2022
Bearbeiter Max Mustermann
Telefon 0123/4567 90

17.03.2022, i.A. Max Mustermann

Datum, Unterschrift

Hinweise:

. Dienststelle, Anschrift, Schulnummer

Diese Eintragungen werden entweder automatisch aus SchILD eingelesen
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Einstellungen

oder mussen (ohne SchiLD-Verbindung) vom SBMAdmin eingetragen wer-
den. Sie gelten fur alle Benutzer und kdnnen von diesen nicht verandert wer-
den.

Alle weiteren Einstellungen in diesem Fenster sind hingegen benutzer-
spezifisch, d.h. sie kbnnen von jedem Benutzer individuell angepasst wer-

den:

° Bearbeiter, Telefon, Nebenstelle, E-Mail-Adresse, Unterschrift
Die Eintragungen in diesen Feldern muissen fir jeden Benutzer vorgenom-
men werden, da sie fur das Ausstellen von Bescheinigungen notwendig sind
(bis auf die E-Mail-Adresse).

. Autofilter
Setzen Sie dieses Hakchen, wenn Sie in der Hauptansicht die Moéglichkeit

haben mochten, lhre Schilerliste nach bestimmten Kriterien zu filtern s . Oh-

ne dieses Hakchen werden die Filter-Schaltflachen in den Spaltentiteln nicht
angezeigt.

. Zeige Suchdialoge
Am unteren Rand lhrer Schilerliste konnen Sie sich aulerdem eine Such-
maskel 1 einblenden lassen, die alle Spalten durchsucht. Setzen Sie dafur
dieses Hakchen. Die Suchmaske lasst sich auRerdem einblenden, indem
Sie in der Hauptansicht die Tastenkombination Strg + F dricken.

J SchiLD-Dokumentenverwaltung
Das Setzen der Option ,SchiLD-Dokumentenverwaltung“ wirkt sich nur aus,

wenn Sie auch eine SchiLD-Verbindungl ] eingerichtet haben. Dann wird

mit diesem Hakchen dafir gesorgt, dass jede Schulbescheinigung, die Sie

drucken, in der Dokumentenverwaltung von SchiLD abgelegt wird. Sie ha-

ben so in SchiLD einen Uberblick Uber die Historie der SBM-Schulbeschei-

nigungen flr den/die jeweilige/n Schuler/in.

Cr AuBerdem werden immer Kopien der gedruckten Bescheinigungen im SBM-
Archivi 361 abgelegt. Dies lasst sich nicht deaktivieren. Sie kdnnen aber bei Bedarf

jederzeit einzelne oder alle PDF-Dateien im SBM-Programmunterordner ,archiv* 16-

schen.
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Einstellungen

Schullogo drucken
Mit dieser Option wird in die Schulbescheinigung zur allgemeinen Verwen-
dung (nicht zur Vorlage bei der Familienkasse) ein Logo gedruckt (im Bei-
spiel oben das NRW-Wappen).
Beim ersten Start von SBM wird das in SchiLD verwendete Logo fur die
Verwendung in SBM automatisch ubernommen. SBM legt es dafur in sei-
nem eigenen ini-Ordner ab. Wenn Sie danach |hr Logo in SchiLD andern
und mdchten, dass diese Anderung auch in SBM Ubernommen wird, 16-
schen Sie zuvor die Datei ,Schullogo.jpg® im ini-Ordner von SBM. Wenn Sie
in SBM ein anderes Logo als in SchlLD verwenden méchten (z.B. ein Stadt-
wappen statt einem Schul-Logo), legen Sie das gewlnschte Bild im JPEG-
Format mit dem Dateinamen ,Schullogo.jpg“ im ini-Ordner von SBM ab.
Die Grofie des Logos im Ausdruck kdnnen Sie Uber den Regler in den Ein-
stellungen anpassen.
Darstellung
Im Bereich Darstellung haben Sie verschiedene Moglichkeiten, die Darstel-
lung der Informationen am Bildschirm ihren Bedurfnissen anzupassen. Die
meisten Optionen sollten selbsterklarend sein. Einige Moglichkeiten sollen
ein wenig ausfuhrlicher erlautert werden:
o Design:
Mit der Auswahl eines Design andert sich das Layout der Bildschirm-
dialog grundsatzlich. Es stehen eine Reihe von Layouts zur Verfigung,
die sich an Office- oder Windows-Designs orientieren.
o  Symbole:
Die im Programm verwendeten Symbole liegen in drei verschiedenen
Auspragungen vor:
. Farbig

J - iiiiii’

i i .

Spaltemwdhlen  Eingabehilfe  Einstellungen
Zusdtze
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Einstellungen

. Office

Spaltenwahlen  Eingabehilfe
Zusdtze

7

Einstellungen

] Monochrom

—
=ele)
oo
il

Spaltenwahlen  Eingabehilfe
Zusdtze

=

Einstellungen

o  Hilfedarstellung:

Hilfe
- Windows

.
/I

et ——— - Ir

/"/ Bedienungsanleitung als H“‘\‘

klassische

. e

. Windows-Hilfe /

e

| .

Bedienungsanleitung -

im Internet-Browser

T

.—"/

~,

1
!
/

/

= Si-e___l;i‘)_nrieﬁ_gich diese Hilfeinformationen als klassische Win-

dowshilfe anzeigen lassen oder als HTML-Hilfe in Ihrem Stan-

dard-Internetbrowser. Die zweite Option setzt eine Online-Ver-

bindung voraus.

. Besonders dann, wenn die Anwendung von einem Netzlaufwerk

gestartet wird, blockiert das Windows-Betriebssystem aus Si-

cherheitsgrinden die Anzeige der klassischen Windowshilfe. In

diesen Fall wahlen Sie die Browser-Option.

8.3  SchlLD-Zugriff / Benutzerdaten

Die Daten von Schulerinnen und Schilern kdnnen aus einer SchiLD-Datenbank impor-

tiert werden. Um auf diese Daten zugreifen zu kénnen, muss der Zugriff auf die SchiLD-

Datenbank konfiguriert werden.

Den zugehdrigen Dialog erreichen Sie (nur wenn Sie als SBMAdmin an-

gemeldet sind) im Reiter ,Datei“ Uber den Button ,SchILD-Zugriff*.

ik

SchiLD-Zugriff
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Sonstige Aktionen

Schild-Zugriff

v & &

Speichern  Abbrechen Verbindung testen

SchiLD-Zugriff

SchiLD-Zugriff

| SchILDNRW UDL-Datei (*.udl)

SchILD-NRW: UDL-Datei

| CASchILD-NRWAUDLNVGE_2019_20.UDL

Datenbankbenutzer

Datenbankbenutzer Kennwaort Zeige Passw,

Den Schild-Zugriff kdnnen Sie Uber

SchiLD-Zugriff

[5chILDNRW MDB-Datei (*.mdb) -
SchILDNRW UDL-Datei (*.UDL)
SchiILDNRW MDB-Datei (*.mdb)
SchiLDzentral

und die Auswahl der zugehdrigen Datenbank

SchILD-NRW: MDEBE-Datei

|C:\SchILD-NRW\DB\schiId2U'DDn.mdh

steuern.

[}

Wenn im oberen Fenster ,SchiLDNRW UDL-Datei(*.UDL) gewahlt wurde, kann im un-
teren Fenster die entsprechende UDL-Datei ausgewahit werden. Beachten Sie dabei,
dass bei Verwendung der Schild-Standarddatenbank (schild2000n.mdb) der Zugriff
Uber die MDB-Datei erfolgen muss, weil zur Schild-Standarddatenbank keine UDL-Da-

tei existiert.

Uber "Verbindung testen" erkennt man, ob die Verbindung erfolgreich ist.
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Hinweise:

. Die Einstellungen fur die Benutzerdaten und die SchiLD-Datenbank werden
verschlisselt im SBM-Programmverzeichnis ("SBM.Ini") abgelegt.

J Nur der Benutzer mit dem Login-Name "SBMAdmin" kann diesen Dialog
aufrufen und den SchILD-Zugriff sowie die Benutzerdaten bearbeiten.

. FUr den Zugriff auf Serverdatenbanken mussen im grundsatzlich Zugangs-
daten fur den Server angegeben werden. Diese Daten kénnen im Bereich

"Datenbankbenutzer" hinterlegt werden:

Datenbankbenutzer

Datenbankbenutzer Kennwort

8.4 Rechtevergabe im Bildungsportal
Damit ein Benutzer / eine Benutzerin eine

Schulbescheinigung zur Vorlage bei der Fami-

lienkasse (mit QR-Code) erstellen kann, muss A

diese Person von der Schule hierfur ausdruck- ._)
lich autorisiert worden sein. Diese Ubertra- _’ ;

gung der Rolle ,Schulbescheinigung“ an einen ‘. I
Mitarbeiter / eine Mitarbeiterin wird durch den

sogenannten ,,Gruppen-Administrator” einer Schule vorgenommen. Programmbenutzer,
denen diese Rolle nicht zugewiesen worden ist, kdnnen zwar die Schulbescheinigungs-
anwendung SBM starten und hiermit in bestimmtem Umfang arbeiten (Bearbeiten von
Schilerdaten, Druck von Schulbescheinigungen zur allgemeinen Verwendung aul3er
der Beantragung von Kindergeld). Ein Ausdruck von Bescheinigungen zur Vorlage bei

der Familienkasse ist jedoch nicht mdglich (auch nicht als Vorschau).
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Rechtevergabe im Bildungsportal

Sonstige Aktionen

Im folgenden wird beispielhaft beschrieben, wie der Gruppen-Administrator der Schule

mit der amtlichen Schulnummer 112233 einer Person das Recht "Schulbescheinigung”

zuordnet.

1.  Als Gruppen-Administrator im Bildungsportal anmelden

Bitte melden Sie sich im Schulverwaltungsteil des Bildungsportals mit der

Admin-Kennung |hrer Schule an.

Der Gruppen.Administrator einer Schule hat den Login-Namen "ad-

min+Schulnummer”. Also in unserem Beispiel "admin112233"

Eponal sialn A ol
are -n;a'wn 2u Ihrar P

serace, Bewerbungen). Die Feg
glichked, Dalen fr de Mulzung disse
1 Spalcham, Mach dar A mit Anmaldanamy
Kannwert st Iwe persenlichen Caten dann ai m.m ch
ur Yerfigung. Einige g
Muizarinesn ud Nt m mit begimmisn Bgrechtigy ngnn
mugangiich. Entsprechende Zisgangsberechagungen werden
zenirsl veigesen

Bl Ie6EN Si8 I 385 8m Zusam menhary unsee Hinweiss
urmn Datsreschuts.

Meuen Zugang anlegen

Qealriei? Higr kinnen Sie Sich Been
anu.nﬂunnnl yars N ris nicht mahi
.l einen fred wahibaren Anmeldenaman ul|c ein Kennwort

Wann e Bersls ragialiien snd kinnen Sie sich his
anmaldan

Anmeldename

Kanmwon

Hmtraont vorgessen

Su n.: an |'| h.m'.\«:n SfQEs5anT Fordern Sie einfach sin
an. s naue Kenmaart wind Ihnen per E-Wai
uparr f\ner

2. Auswahl der Nutzerverwaltung

Klicken Sie im Bereich "

NUTZERDATENVERWALTUNG

Nutzerverwaltung" auf die Schaltflache "weiter".

e

Sie mochten lhre persénlichen Registrierungsdaten
oder die Daten der Mitglieder Ihrer Gruppe

bearbeiten

=1

3. Auswahl der Gruppenadministration

Der Dialog "Optionen fur angemeldete Besucher" schlief3t sich an. Klicken

Sie bitte auf die Schaltflache "administrieren"
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Optionen fir angemeldete Besucher

Sie haben sich erfolgreich am Bildungsportal angemeldet. Die folgenden Optionen stehen Ihnen zur
Verflgung:

Ilhre Registrierdaten andern

Ihr Kennwort andern

Zuriick zu den Schulverwaltungsanwendungen

Die
Gruppe

schule112233 - administrieren

Hinweis: Hat die Person bereits einen Benutzernamen im Bildungs-
portal, dann fahren Sie bitte mit dem Schritt "Zuweisung des Rechts fir die
Ausstellung von Schulbescheinigungen" fort.

4. Registrieren Sie einen neuen Nutzer (optional)
Registrieren Sie den neuen Nutzer fur das Bildungsportal. Klicken Sie hierzu
auf ,Einen neuen Benutzer registrieren®. Hinweis: Siehe Abbildung bei
Schritt 5.

5. Aufnahme eines Benutzers in die Gruppe
Wahlen Sie einen Benutzer aus und bearbeiten die Anwendungsrechte, die

diesem Benutzer zugewiesen sein sollen.

Gruppenadministration fur die Gruppe schule112233

Einen neuen Benutzer registrieren
Einen registrierten Benutzer in die Gruppe aufnehmen

Rolesets bearbeiten

Zuriick

| Vorname | Nachname | Anmeldename ’_ L
| Max | Mustermann |MaxMuster L X

6. Zuweisung des Rechtes fiir die Ausstellung von Schulbescheinigun-

gen
Suchen Sie die Rolle ,Schulbescheinigung” und klicken in die dritte Spalte,
um dem Benutzer das Recht zur Ausstellung von Schulbescheinigungen zur
Vorlage bei der Familienkasse zuzuordnen.

7. Speichern
Bitte klicken Sie auf die Schaltflache "Speichern", um das Recht endgliltig
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zuzuweisen. Damit ist die Person in die Gruppe lhrer Institution aufgenom-
men und hat das Recht, mit Hilfe der Anwendung SBM Schulbescheinigun-

gen auszustellen..

Gruppenmitglied MaxMus zuordnen

| Rollen | Beschreibung

I

Schulbescheinigung Ausstellen von Schulbescheinigungen

Hinweis:
In der Anwendung SBM werden diese Benutzerdaten ab- =8 sgu - Schulbescheinigungsmodul
gefragt, spatestens wenn eine Schulbescheinigung zur patei = schulbescheinigungen | Hilte

Vorlage bei der Familienkasse angezeigt oder gedruckt o 3

werden soll oder auf Anforderung durch Klick auf den But- {anmelden § abmelden | Import

“ . .. « Bildungsportal SchilD
ton ,anmelden®im Reiter ,Schulbescheinigungen

SFK - Zugangskontrolle

= —¥
g

Anmelden  Abbrechen

Am MRW-Bildungsportal anmelden

Benutzerkennung

e |

Passwort

Klicken Sie auf ,Anmelden®.
Kann die Anwendung die Benutzerdaten verifizieren, kann die Schulbescheinigung ge-

druckt oder angezeigt werden.

Die Anmeldung im Bildungsportal war
erfolgreich - Sie sind flir die
Zeugnissignierung dieser Schule autorisiert.

Das Pregramm verwendet bei Bedarf diese Benutzerdaten!

Damit die Benutzerdaten Uberprift werden kdnnen, muss die Anwendung eine Internet-

verbindung haben.
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Anhang

Datenimport

9 Anhang

9.1 Datenimport

Grundsatzlich kdnnen die Schilerdaten fir die zu druckenden Bescheinigungen auf vier

Wegen in das Programm SBM gelangen:

€@ Sie kénnen Schiilerdaten manuell im Hauptfenster eingeben (ohne Import).

@ Sie konnen Schiillerdaten aus SchiLD importieren. ¢ Das ist der empfohlene

Weg.

Hinweise: - Es muss zunachst eine Verbindung zu SchllL D] 181 existie- Datei = Schulbescheinigungen

ren, wenn Sie SchiLD-NRW wverwenden, v
Oder Blld\:::m’(al Im
falls Sie SchiLD-Zentral verwenden, muss SBM dort als ex-
ternes Modull 141 eingerichtet werden.

- Ist das der Fall, 6ffnen Sie zum Importieren von Schilerdaten
im Hauptfenster den Reiter ,Schulbescheinigungen® und kli-
cken auf den Button ,Import* oder driicken Sie F5.

@ Wenn Sie SchiLD noch nicht nutzen, kénnen Sie Schiilerdaten alternativ aus einer

CSV-Datei importieren: Verwenden Sie dazu Dialog ,Datei“ — ,Offnen und wahlen

Sie dann statt einer .sbm-Datei eine .csv-Datei aus.

Tipp: CSV-Dateien lassen sich zum Beispiel aus Excel her-
aus abspeichermn. Wahlen Sie dort ,Speichern unter...*
und dann den Dateityp ,CSV (Trennzeichen getrennt)
(*.csv)"*

Microsoft Excel 5.0/95-Arbeitsmappe (*.xls)

CSV (Trennzeichen-getrennt) (*.csv) &

Formatierter Text (Leerzeichen-getrenint) (*.prn)
Text (Macintosh) (*.txt)

Text (MS-DOS) (*.txt)

CSV (Macintosh) (*.csv)

CSV (MS-DOS) (*.csv)

@ Wenn Sie SBM als externes Modul einer SchiLDzentral-Umgebung verwenden,

kann dies so eingerichtet werden (siehe SBM als externes Modul in SchiLDzen-

trall 1), dass beim Aufruf des Moduls SBM aus SchiLDzentral heraus der/die zuletzt

in SchiLD angezeigte Schlller/in automatisch in SBM aufgerufen wird. Wenn Sie

nur diese/n Schiler/in bearbeiten mdchten, ist kein weiterer Import notwendig.

Wenn Sie weitere Schuler/innen bearbeiten bzw. Schulbescheinigungen drucken

mochten, konnen sie auch hier wie oben unter @ beschrieben importiert werden.
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Beschreibung des verwendeten CSV-Formats

Das Dateiformat CSV steht fur ,Character Separated Values® und beschreibt den Auf-
bau einer Textdatei zum Austausch einfach strukturierter Daten. Es sind verschiedene
Trennzeichen moglich. SBM erfordert die Verwendung des Semikolons als Trennzei-

chen.

Die Importdatei enthalt eine Header-Zeile mit den Bezeichnungen der einzelnen Spal-
ten. Die verwendeten Spalten missen den unten angegebenen entsprechen und auch

in der Header-Zeile jeweils durch ein Semikolon getrennt sein.

Darunter folgen die Inhalts-Zeilen. Deren Felder enthalten Werte in der Reihenfolge,
wie in der Header-Zeile angegeben. Auch bei leeren Feldern muss das Trennzeichen
gesetzt werden, d.h. jede Zeile muss exakt die (immer gleiche) Anzahl der erwarteten

Trennzeichen enthalten.

Felder:

Dies ist der Header (1 Zeile ohne Umbruch!):

Klasse;Nachname;Vorname;geboren am;Aufnahme Schule;Aufnahme
Klasse;Abschluss am;entlassen am; Unterrichtsform;giltig

bis;Berechtigte Person;Kindergeldnummer

Eine beispielhafte Inhaltszeile dazu (ebenfalls 1 Zeile ohne Umbruch!):

10a;Enzenbrun-
ner;Uta;21.09.2003;01.08.2014,;01.08.2020,;31.07.2021;;V;;Eh
eleute Enzenbrunner;123FK123456

Erlduterungen:
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Header-Text |Bemerkung Pflichtfeld

1 |Klasse Klassenkurzel in dem sich der Schuler aktuell befindet nein

2 |Nachname Nachname des Schiilers ja

3 |Vorname Vorname des Schiilers ja

4 |geboren am |Geburtsdatum des Schiilers (TT.MM.JJJJ) ja

5 UL Aufnahmedatum an der Schule (TT.MM.JJJJ) nein
Schule
Aufnahme | ) e ahmedatum in aktueller Klasse (TT.MM.JJJJ) nein
Klasse

7 |Abschluss am |Datum des voraussichtlichen Abschlusses (TT.MM.JJJJ) nein

Entlassdatum des Schilers, d.h. der Schiiler ist nicht mehr Schiler der

8 |entlassen am Schule (TT.MM.JJJJ) nein
. Vollzeit oder Teilzeit (Teilzeitschliler kommen bei berufsbildenden Schu- .
9 [Unterrichtsform . nein
len in Betracht)
L Befristete Gliltigkeit der zu bescheinigenden Berechtigungsgrundlage .
10 |glltig bis (TT.MM.JJJJ) nein
11 EEIESIEI) Personen, die berechtigt sind, Kindergeld zu beziehen nein
Person
12 Kindergeld- wvon der Familienkasse zugewiesene Kindergeldnummer (in der Form nein
nummer HHF KEHEHEAE)

Die Angabe ,Pflichfeld“ bezieht sich hier nur auf die zu importierende CSV-Datei, nicht
auf das spatere Ausstellen einer Bescheinigung. Das heil3t, es ist mdglich, eine CSV-
Datei zu importieren, die nur die Spalten ,Nachname®, ,Vorname®, ,geboren am* ent-
halt. Es ist jedoch nicht moglich, nur mit diesen drei Angaben eine Bescheinigung aus-
zustellen. Dafur mussten dann weitere Angaben, die nicht importiert wurden, im SBM-
Hauptfenster eingegeben werden (insbesondere die Datumsfelder dirfen nicht alle leer
bleiben).

Die Reihenfolge der Spalten in lhrer zu importierenden CSV-Datei kann frei gewahit

werden, so lange Sie die obigen Header-Bezeichnungen verwenden.

9.2 Proxy - Konfiguration
Sollten Sie beim Anmelden am Bildungsportal Meldungen wie z.B. eine der folgenden

sehen:

SFE *
Fehler beim Senden der Daten: {12029) Die Serververbindung
konnte nicht hergestellt werden.
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oder

SFK.exe

@ Proxy Auth Required

so verwenden Sie an lhrer Schule wahrscheinlich einen sogenannten "Proxy". Dies be-

deutet, dass eine direkte Verbindung zum Internet (und damit zu dem Webservice)
nicht moglich ist. Vielmehr werden die Internetanfragen eben Uber diesen Proxy gelei-
tet. Standardmafig verwendet das Programm SBM dieselben Proxy-Einstellungen, die
auch im Windows-System eingestellt sind. Sollte diese Abfrage scheitern oder falsche
Werte liefern, kbnnen Sie mit dem Zusatztool "ProxyConfig.exe" fir SBM (siehe Instal-

lationsordner) die Proxy-Einstellungen festlegen:

Proxy - Kenfiguration *

3 v

Speichern  Abbrechen

Proxy -Host |192.168.0.1

Proxy - Port m

Proxy - Benutzer

Proxy - Kennwort

Wenn Sie auf "Speichern" klicken, wird im SBM - Installationsverzeichnis die Datei
"Proxy.ini" angelegt. In dieser Datei sind die Proxy-Einstellungswerte verschlisselt ab-
gelegt. Beim nachsten Start von SBM werden die hier abgelegten Proxy-Einstellungs-
werte berucksichtigt.

Wenn Sie nicht wissen, welche Werte hier einzutragen sind, so fragen Sie bitte lhren
Systemadministrator. Ob lhr PC einen Proxy verwendet, kdnnen Sie wie folgt herausfin-
den:

Geben Sie in einer Eingabekonsole den folgenden Befehl ein: "NetSH winhttp show

proxy". Wenn lhr PC keinen Proxy verwendet, so erhalten Sie "Aktuelle WinHTTP-
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Proxyeinstellungen: Direktzugriff (kein Proxyserver).".

Andernfalls werden Ihnen die Proxyeinstellungen angezeigt.
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